
 

 
 
 
MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR 
Dirección de Aplicación de Acuerdos Comerciales Internacionales  

 

GUÍA PARA COMPLETAR LA SOLICITUD DE ASIGNACIÓN DE 
CONTINGENTES ARANCELARIOS DE IMPORTACIÓN 

 
 
INDICACIONES GENERALES 
 
1 Esta solicitud puede llenarse en computadora o máquina de escribir.  La información debe 

ser consignada en español. 

 
2 La solicitud deberá ser presentada en original en la Dirección de Aplicación de Acuerdos 

Comerciales Internacionales (DAACI) del Ministerio de Comercio Exterior. 

 
3 Este documento quedará anulado si presenta borrones, tachaduras o cualquier otra 

irregularidad que  genere duda en su autenticidad. 

 

4 La firma del representante legal deberá consignarse en el formulario de solicitud.  Este 

representante deberá ser apoderado generalísimo, general o apoderado especial debidamente 

facultado para el presente acto. 

 
DATOS GENERALES DEL SOLICITANTE 
 
Nombre del solicitante:  Nombre de la persona física o jurídica 
 
Número de identificación:   Número de cédula del solicitante (jurídica o de identidad) 
 
Actividad del solicitante:  Se refiere a la actividad económica a la cual se dedica el solicitante. 
 
Domicilio y Ubicación:  Se refiere a datos que permitan la ubicación de la empresa (teléfono, fax, 
correo electrónico) 
 
Lugar o fax para atender notificaciones: Debe anotarse la dirección exacta del lugar en donde se 

puedan enviar notificaciones. 

 
Nombre, firma y número de identificación del representante legal: Nombre completo, firma y 

número de identificación de la persona física o el representante legal de la persona jurídica que 



 

 
 
 
presenta la solicitud, el cual debe ser apoderado general o generalísimo, o apoderado especial 

debidamente facultado para el acto. 
 
DATOS ESPECÍFICOS DEL CONTIGENTE SOLICITADO 
 
En la solicitud debe el interesado indicar en relación con los contingentes solicitados la siguiente 

información:  

 
a) Una descripción detallada del contingente de importación. Cuando la solicitud se formule 

al amparo de un Tratado de Libre Comercio, debe el interesado indicar el país de origen 

del producto. 

b) La descripción del producto y la clasificación arancelaria correspondiente. 
c) El volumen de importación solicitado para cada partida arancelaria, en toneladas métricas.  

d) Indicar para cada contingente en el que se desee participar si se trata de  un “solicitante 

con récord histórico”1 o “nuevo solicitante” 2(ver columna tipo de solicitante) 

 
DOCUMENTOS A PRESENTAR. 
 
1 Certificación de personería jurídica de la empresa interesada y copia de la cédula jurídica. Si se 

trata de una persona física, copia de la cédula de identidad. 

 
2 Certificación sobre la naturaleza y propiedad de las acciones de la sociedad solicitante, o 

certificación de sus asociados según sea el caso, así como el detalle de las personas que ejercen 

su representación legal e integrantes de su junta directiva. 

 
En toda certificación notarial se deben agregar y cancelar los timbres correspondientes, a saber:   
 
• Timbres por doscientos cincuenta colones del Colegio de Abogados de Costa Rica. 
• Timbres fiscales por un monto de quince colones. 
• Timbre de Archivo Nacional de cinco colones. 
 

En caso de que se certifiquen asientos que constan en el Registro Nacional, deben aportarse 
trescientos colones (¢ 300 00) en timbres del Registro Nacional por cada asiento certificado.  
Las certificaciones deben tener menos de un mes de expedidas, a la fecha de presentación 
de la solicitud. 

                                                           
1 Son aquellos solicitantes que hubiesen realizado importaciones del producto objeto del contingente dentro 
de la misma cuota, durante el año calendario inmediatamente anterior a aquel para el que se realice el proceso 
de distribución y asignación. 
2 Son todos aquellos solicitantes que no cuentan con récord histórico. 



 

 
 
 
 

3 Declaración jurada que indique si el solicitante, o una persona afiliada en los términos del 
artículo 19 del Reglamento General sobre la Distribución y Asignación de Contingentes 
Arancelarios de Importación,3 ha presentado también una solicitud para participar en la 
asignación del mismo contingente en el mismo proceso de distribución y asignación. 4 

 
4 En el caso de personas físicas o jurídicas a quienes se hubiere asignado algún contingente 

de importación durante los dos años calendario anteriores al proceso de distribución y 
asignación deberán presentar, adicionalmente, una declaración jurada que describa el 
contingente asignado (incluyendo el volumen asignado) y el monto efectivamente 
importado en cada año al amparo del o los contingentes que le fueron asignados.  
Asimismo, esta declaración deberá indicar si el solicitante se acogió al mecanismo de 
devolución previsto por el artículo 16 del Reglamento General sobre la Distribución y 
Asignación de Contingentes Arancelarios de Importación5.   

 

  COMEX no tratará como "solicitante con récord histórico" a 
aquel solicitante que incumpla con este requisito, sino que le 
dará tratamiento de "nuevo importador" cuando así 
corresponda. 

                                                           
3 Decreto Ejecutivo 30900-MAG-COMEX 
4 Se consideran solicitantes afiliados: 
 

a) Persona física:  
 

i. El solicitante es empleado, socio o pariente por consanguinidad o afinidad hasta el 
tercer grado inclusive de otro solicitante”. 

ii. El solicitante o alguno de los parientes señalados en el inciso anterior es socio, 
representante legal o miembro de la Junta Directiva de otro solicitante. 

iii. El solicitante es empleado, socio o pariente por consanguinidad o afinidad hasta el 
tercer grado de una persona física que es socia, controla, es representante legal o 
ejerce algún puesto de dirección o representación de otro solicitante. 

 
b) Persona jurídica:  

 
i. Si uno de los socios, directores o representantes legales de una sociedad solicitante es 

a su vez solicitante en su condición personal. 
ii. Si uno de los socios, directores o representantes legales de una sociedad solicitante 

ocupa a su vez alguna de esas posiciones en otra sociedad solicitante. 
iii. Si uno de los socios, directores o representantes legales de una sociedad solicitante es 

pariente por consanguinidad o afinidad hasta el tercer grado inclusive de una persona 
física que es socia, controla, es representante legal o ejerce algún puesto de dirección 
o representación de otro solicitante. 

5 Decreto Ejecutivo 30900-MAG-COMEX 



 

 
 
 

 
MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR 
Dirección de Aplicación de Acuerdos Comerciales Internacionales  
 

 

SOLICITUD DE ASIGNACIÓN DE CONTINGENTES 
ARANCELARIOS DE IMPORTACIÓN 

 
 

 
DATOS GENERALES  
 
1 Nombre: ___________________________________________________________________ 
 
2 Número de Identificación: _____________________________________________________ 
 
3 Actividad económica: _________________________________________________________ 
 
 
 
 
4 Domicilio y Ubicación: ________________________________________________________ 
 
 
 
5 Teléfono___________      Fax _____________  correo electrónico _____________________ 
 
6 Fax para notificaciones:  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Nombre del Representante legal    Cédula       Firma 
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CONTINGENTES SOLICITADOS 

 
 
Contingente Producto Partida 

arancelaria 
País de origen Volumen Tipo de 

solicitante 
 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 
 

     

 



 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ANEXOS 



 

 
 
 
ANEXO 1 
 

CERTIFICACIÓN DE PERSONERÍA 
 
 
----------------, NOTARIO PUBLICO con oficina en la ciudad ------, Certifica que:  con 

vista en la Sección Mercantil del Registro Público, al Tomo: -----------, Folio: -----,  

Asiento: ---, se encuentra debidamente inscrita la sociedad de esta plaza denominada -------

----------, cédula jurídica -----------, domiciliada en --------.  Asimismo certifico:  Con vista 

en el Registro Público, Sección Mercantil, Tomo ------, Asiento --------, Folio ------ que la 

representación judicial y extrajudicial de la sociedad, corresponde al señor -----------, 

CALIDADES,  en su condición de ------------, con facultades de -----------.  El asiento aquí 

certificado ha sido en lo conducente y lo omitido no modifica, altera, condiciona, restringe 

ni desvirtúa lo transcrito. ES   CONFORME:  Extiendo la presente a solicitud de los  

interesados, en la ciudad de ------------ a los  del mes de _______  de ______ .  Se   agregan  

y cancelan los timbres de Ley. ************************************************ 



 

 
 
 
ANEXO 2 

 

Certificación sobre la naturaleza y propiedad de las acciones de la sociedad solicitante, o 
certificación de sus asociados, y detalle de las personas que ejercen su representación 
legal e integrantes de su junta directiva. 
 

------- Notario Público con oficina abierta en la ciudad de       Certifica:  Que con vista 

en la Sección Mercantil del Registro Público, Tomo --- Asiento ------ Folio ------, se 

encuentran debidamente inscritos y vigentes los siguientes nombramientos de la Junta 

Directiva de la Sociedad denominada     , cédula jurídica ------:  PRESIDENTE:          

VICEPRESIDENTE:  --------, SECRETARIO:        , TESORERO:         , correspondiéndole 

al PRESIDENTE y AL VICEPRESIDENTE; las facultades de apoderados generalísimos 

sin límite de suma.  Asimismo certifico:  Con vista en el asiento    , folio    del Libro de 

Registro de accionistas de la empresa, que se encuentra debidamente legalizado por el 

Departamento de Legalización y Timbraje de Libros de la Dirección General de 

Tributación Directa, de que el capital social de la sociedad, que asciende a      colones, se 

encuentra dividido en    ------ acciones comunes y nominativas de ----colones cada una -----, 

que pertenecen a las siguientes personas en la proporción que se indica:      --------------------

--------------------------.  Advierto que certifico en lo conducente y que lo omitido no 

modifica, altera, condiciona, restringe o desvirtúa lo transcrito. ES   CONFORME:  

Extiendo la presente a solicitud de los  interesados, en la ciudad de ------------ a los  del mes 

de _______  de _________.  Se   agregan  y cancelan los timbres de Ley. 



 

 
 
 
ANEXO 3 

Declaración jurada que indique si el solicitante, o una persona afiliada en los términos del 
artículo 19 del Reglamento general sobre la distribución y asignación de contingentes 
arancelarios de importación (Decreto Ejecutivo 30900-MAG-COMEX), ha presentado 
también una solicitud para participar en la asignación del mismo contingente en el mismo 
proceso de distribución y asignación.   
 
DECLARACIÓN PARA PERSONA FÍSICA 
 
 

DECLARACIÓN JURADA 

 

Quien suscribe _____________, calidades, declaro bajo fe de juramento:   PRIMERO: Que 

no soy empleado, socio o pariente por consanguinidad o afinidad hasta el tercer grado 

inclusive, de otro solicitante que haya solicitado la asignación de los mismos contingentes 

solicitados por mi persona dentro del presente proceso de asignación.   SEGUNDO: Que ni 

el suscrito, ni ninguno de mis parientes por consanguinidad o afinidad hasta tercer grado 

inclusive, es socio, representante legal o miembro de la Junta Directiva de otro solicitante 

que haya solicitado la asignación de los contingentes solicitados por mi persona dentro del 

presente proceso de asignación.  TERCERO:  Que no soy empleado, socio o pariente por 

consanguinidad o afinidad hasta el tercer grado inclusive de una persona física que es socia, 

controla, es representante legal o ejerce algún puesto de dirección o representación de otro 

solicitante que haya solicitado la asignación de los contingentes solicitados por mi persona 

dentro del presente proceso de asignación. 

 

Firma 

 

Autentica, 

 
 
 
 



 

 
 
 
 
DECLARACIÓN PARA PERSONA JURÍDICA 
 
 
 

DECLARACIÓN JURADA 
 
 
 
Quien suscribe __________________, calidades, en mi condición de apoderado 

generalísimo/apoderado general/apoderado especial, de la Sociedad _____________, 

cédula jurídica _______________, declaro bajo fe de juramento:  PRIMERO:  Que ninguno 

de los socios, directores o representantes legales de mí representada es a su vez solicitante 

en su condición personal de ninguno de los contingentes solicitados por mí representada en 

el presente proceso de asignación.  SEGUNDO: Que ninguno de los socios, directores o 

representantes legales de mí representada ocupa a su vez alguna de esas posiciones en otra 

sociedad  que haya solicitado la asignación de los mismos contingentes solicitados por mí 

representada en este proceso de asignación.  TERCERO: Que ninguno de los socios, 

directores o representantes legales de mí representada es pariente por consanguinidad o 

afinidad hasta el tercer grado inclusive de una persona física que es socia, controla, es 

representante legal o ejerce algún puesto de dirección o representación en una persona 

jurídica que ha solicitado la asignación de los mismos contingentes solicitados por mí 

representada dentro del presente proceso. 

 

Firma 

Autentica, 

 



 

 
 
 
ANEXO 4 

DECLARACIÓN JURADA PARA SOLICITANTES HISTÓRICOS 

DECLARACIÓN JURADA 

 

Quien suscribe __________________, calidades, en mi condición de apoderado 

general/generalísimo/especial, de la Sociedad, cédula jurídica _______________, declaro 

bajo fe de juramento:  PRIMERO:  Que a mi representada le fue asignado en el período 

__________, un contingente de   XX toneladas métricas de XXXX, partida arancelaria  

XXX; proveniente de _______________.  SEGUNDO:  Que mi representada importó la 

totalidad del volumen asignado, de manera tal que no se acogió al mecanismo de 

devolución establecido en el artículo 17 del Reglamento General para la Asignación de 

Contingentes Arancelarios de Importación. (o) / Que mi representada importó un monto 

total de  XX toneladas métricas del contingente asignado, y se acogió al mecanismo de 

devolución establecido por el artículo 17, devolviendo un total de XX toneladas métricas. 

(o) / Que mi representada importó un monto total de XX toneladas métricas del contingente 

asignado, y no se acogió al mecanismo de devolución previsto por el artículo 17 del 

Reglamento. 

 

Firma 

 

Autentica, 


