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PLAN ANUAL DE TRABAJO ANO 2015
1. ASPECTOS GENERALES
1.1 Ambito de Accién

La Auditoria Interna realiza su funcion en todasdapendencias del Ministerio de Comercio
Exterior, segun Resolucion Ministerial DMR-056-08 @6 de Mayo de 2005 con la incorporacion
a esta Institucion del Auditor Interno desde etl2Qunio de 2005.

1.2 Base Legal

Su organizacion y funcionamiento se establece eapdtulo IV, Ley N° 8292 Ley General de
Control Interno, publicada en la Gaceta N° 1690#ede setiembre de 2002. Asimismo, le son
aplicables las regulaciones para las Auditoriaari@is del sector publico contenidas en la Ley N°
7428 “Ley Organica de la Contraloria General dedaublica”, publicada en la Gaceta N° 210 del
4 de noviembre de 1994.

Decreto No. 33072-COMEX, Manual para la atencionlate informes de la Contraloria
General de la Republica y de la Auditoria IntemnaleMinisterio de Comercio Exterior, publicado
en la Gaceta No. 90 del 11 de mayo del 2006.

Decreto No. 33658-COMEX, Reglamento de Organizagiéuncionamiento de la Auditoria
Interna del Ministerio de Comercio Exterior, aprdbaor la Contraloria General de la Republica
con Oficio 01930 DAGJ-0202-2007 del 26 de febrezb2007, y publicado en la Gaceta No. 61
del 27 de marzo del 2007.

1.3 Misién

Prestar un servicio de asesorias, advertenciasneralaciones, para asegurar el logro de los
objetivos institucionales con eficiencia, eficagiaconomia, evaluando el Sistema de Control
Interno con un enfoque de valoracion del riesgoa mhar garantia razonable a la ciudadania
costarricense de las actuaciones de la Institucion.

1.4 Vision
Aspiramos a ser una unidad asesora de exceleneiaapdyuve al Ministerio de Comercio

Exterior, brindando un servicio de calidad en laaguarda de los recursos publicos y con personal
profesional identificado con la vision de esta W@widientro de la Institucion.
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1.5 Valores

» Integridad
Como personas Yy funcionarios publicos nos exigimiegridad en el diario vivir.

» Excelencia
Damos nuestro mayor esfuerzo para realizar de jarmenera nuestro trabajo, a fin de
alcanzar un producto de calidad que satisfaga dassidades de la Institucion y de la
sociedad costarricense.

» Justicia
Ser justos e imparciales en las labores diarlas gctuaciones.

» Lealtad
Debemos actuar en forma leal, solidaria y con #ggple cooperacion.

> Discrecion

Las labores requieren de discrecionalidad y laidentialidad en las actuaciones realizadas
en nuestro trabajo en todo momento.

1.6 Slogan
“Coadyuvando al mejoramiento del Control Interno”

2. ORGANIZACION

2.1 Estructura Funcional

La Auditoria depende organicamente del Jerarcilohesterio de Comercio Exterior, principal
responsable del Sistema de Control Interno y reptaate maximo de la Institucion.

El planeamiento, direccion, organizacion, congrelzaluacion de la Auditoria Interna recae en
el Auditor Interno, que a partir del afio 2014 pEniasificacion del puesto de Secretaria Ejecutiva
2, haber alcanzado el nivel profesional, postexita incorporacion de este puesto en el afio 2006,
se promueve el puesto de Profesional de Servieib IA, que por primera vez , se tendra la ayuda
necesaria en la Auditoria Interna, como Asisteetédditoria, previa capacitacion progresiva en
materia de auditoria, y en los afios sucesivos.

En la nueva concepcion del Sistema de Controtrintg planificacion del trabajo con base en
valoracion de riesgos, los diferentes estudios dditdria, relaciones de hechos, asesorias y
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advertencias se planean y ejecutan considerantk anganizacion, el recurso humano, recursos
materiales, tecnoldgicos de transporte y otrogsaios Yy suficientes para que la Auditoria pueda
cumplir con su gestion, basada en los articulog 2Bde la Ley General de Control Interno.

Desde el inicio de la Auditoria en junio del a®2, y basado en el documento “Organizacion
de la Auditoria Interna” de acuerdo con la Ley dail Interno, se solicit6é al Jerarca dos plazas
profesionales como minimo para hacerle frente dalasres de auditoria, congruentes con las
Normas para el Ejercicio Profesional de la Audéogue dicta la Contraloria General de la
Republica.

Asimismo de acuerdo con la Resolucion R-CO-15-20€179 de abril del 2007, Directrices
para la Autoevaluacion anual de Calidad de las tAtdis Internas del Sector Publico (D-2-2007-
CO-DFOE), establece la autoevaluacion de caliddd deditoria Interna en forma anual, desde el
afio 2007, donde se debe lograr cumplir todasifgmsiciones dictadas por el ente Contralor,
segun el Manual de Normas para el Ejercicio deuditaria Interna en el Sector Publico, segun lo
permitido y con el apoyo del Jerarca de la Instito.c

Las areas de fiscalizacion en que la Auditorirird, de acuerdo con su planeamiento
estratégico basado en el universo auditable y sdguUwaloracion de riesgos, se organiza
funcionalmente son:

» Asesoria y advertencia hacia el Jerarca, TitulStgsordinados y funcionarios en general
del Ministerio de Comercio Exterior, estudios esgles y otras a solicitud de un ente
superior o denuncias.

A partir del primer mes del afio 2011, de acuerdo woa peticion de la Jerarca de la
Institucion debido a que sus multiples ocupaciamele permiten atender al Auditor como
es debido, comunica a esta Unidad, que el Viceatnmiatendera al Auditor Interno
directamente, haciéndole conocer a la Ministraama de los documentos cursados sin
gue esto signifique delegar las responsabilidacespondiente; por lo cual se dirigen los
informes, advertencias y oficios al Viceministrojen da respuesta a estos documentos,
en el afio 2014, basado en esta peticidon, tambMmétro con memorandum DM-00381-
14 de fecha 22 de julio del 2014, hace solicitudapseguir el mismo proceso en la
Institucion, sin perder la responsabilidad en steédna de Control Interno.

» Seguimientos a los informes y directrices de latfdoria General de la Republica,
Auditoria Interna y otros Entes de Fiscalizaciope&ior.

» Estudios de Auditoria, relacionados con la adnmaésdn y control de los recursos
econdémicos y financieros, materiales, humanos,agp@rales, de sistemas informéaticos,
tanto internos como en el exterior.

» Legalizacion de libros de acuerdo con la Ley Gdroeaontrol Interno.
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» Labores administrativas internas y de planifica@ana Auditoria Interna, propias de esta
Unidad.

Se establece esta organizacion funcional de latévial Interna, de acuerdo con la normativa
vigente, y de acuerdo con el Reglamento de Orgeidizg Funcionamiento de la Auditoria Interna
del Ministerio de Comercio Exterior, tomando el mlodde valoracion del riesgo definido y
aplicado para la planificacion de estaiddd, de acuerdo con el universo auditabl
determinado, como resultados de la planificaciotadeuditoria Interna, sin embargo todas estas
areas son desarrolladas unicamente por el Auditermo al no tener recurso humano profesional
como apoyo a la labor en la Institucion, reciérekeafio 2015, se tendra un funcionario de los dos
puestos profesionales solicitados para tener unacaga organica propia de la Auditoria Interna.

2.1.1 Asesorias y advertencias

La Auditoria debe asesorar en materia de su etanpia al Jerarca del cual depende, cuando
éste lo solicita por escrito o en forma verbal naéie advertir a los érganos que fiscaliza sobre las
posibles consecuencias de determinadas condud&ssiones cuando sean de su conocimiento.

Asimismo realizar estudios especiales a soliadtidn ente superior para atencion a denuncias,
acciones de seguimiento, o eventual participacidnpmyectos conjuntos a peticion de la
Contraloria General de la Republica de acuerdekoficio 15059 DEFOE-432 del 1 de noviembre
del afio 2006, o directamente tramitadas a la basbih a criterio del Auditor, esto se logra segun
la actualizacion de conocimientos en un programea@acitacion profesional permanente.

2.1.2 Estudios de Auditoria

La Auditoria Interna realiza informes sobre esiadde auditoria con conclusiones y
recomendaciones, de acuerdo con Normas Técnicaglasnpor la Contraloria General de la
Republica, cobertura de seguimiento a las recoawndes emitidas en los informes que realiza 'y
las disposiciones que contengan los informes Getdraloria General de la Republica y otros entes
de fiscalizacion superior o rectores, en materiectérol cuando sean de su conocimiento, asi como
temas especificos de directrices con vencimientmepiazo determinado. Se desarrolla de acuerdo
con el Plan Anual de Trabajo, haciendo del conaamtai de los resultados, al Jerarca.

2.1.3 Programa de Seguimiento de Informes

La Auditoria realiza estudios relacionados cormadaninistracion y control de los recursos
econdémicos y financieros, materiales, recursos hos)a operacionales, de sistemas de
informacion, de ética y valores y de otra natuialele las acciones realizadas por el Ministerio de
Comercio Exterior y del Convenio COMEX-PROCOMERag Histintas unidades administrativas
a lo interno y en las delegaciones del exteriara p@cual, se evalta el control interno valorando
el cumplimiento, suficiencia y validez del sistemapegados a las disposiciones legales,
reglamentarias, de politica institucional y préaside aceptacion general pertinentes.
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2.1.4 Legalizacion de Libros

De acuerdo con el articulo 22 inciso e) de la L2923 Ley General de Control Interno, esta
Auditoria autoriza mediante razon de apertura gielee los libros de contabilidad, de actas y otros
que a criterio del Auditor Interno sean necesapas el fortalecimiento del sistema de control
interno.

2.1.5 Labores Administrativas Internas

El Auditor Interno tiene la labor de planificaiyidir, supervisar, coordinar y organizar su
trabajo de forma que se ejecuten sistematica yapamente entre otras, las siguientes actividades:

a) Evacuacion de consultas del Jerarca, Titulanbsi8inados y funcionarios en general.

b) Reuniones periddicas de coordinacion con elrderay asistencia a reuniones con
funcionarios de las dependencias de la institugiéon otras instituciones relacionadas,
cuando correspondan.

c) Cumplir sistematicamente con el desarrollo thet pe trabajo aprobado por la Contraloria
General de la Republica.

d) Otras labores administrativas que correspondsstaaUnidad.

2.2 Descripcion de la Estructura Organica

Conforme con su definicion y objetivos, a esta ifarth Interna le corresponde ejecutar los
estudios de auditoria contemplados en el plan ateitiabajo y atender las denuncias y estudios
especiales que surjan en el transcurso del afigremisidas dentro del mismo.

Le compete evaluar las acciones que realizarondilersas Unidades Ejecutoras de la
Administracion de este Ministerio, para ver el fieglmplimiento de las disposiciones y
recomendaciones giradas por la Contraloria Gederk Republica, por esta Auditoria Interna y
por los Entes de Fiscalizacion Superior y segupddisicas del Estado.

Para el cumplimiento de estas funciones, se espamntar con los funcionarios que se
solicitaron en el documento “Organizacion de la ikaréa Interna”, para poder organizarse en
grupos de trabajo, tal y como lo sefialan las teariadernas sobre trabajo auto-dirigido y control
de calidad, asi como aplicar a cabalidad las Nopaas el Ejercicio de la Auditoria Interna en el
Sector Publico, sin embargo se realiza el trabajsiderando solamente el Auditor y en este afio
se incluyen las funciones de un Asistente de Additgue sera capacitado para las labores iniciales
como profesional asistente y labores administra@lauevo puesto de profesional de servicio civil
1A, en el afio 2015, puesto reclasificado de Sa@eigecutiva 2 a Profesional 1A, el cual sera
capacitado en los temas que correspondan en mdgeaaiizditoria, continla pendiente el profesional
de Servicio Civil 3.

Se cuenta con un espacio fisico independiente Iparéabores que desarrolla la Auditoria
Interna, tomando en cuenta la confidencialidadsgréicionalidad que debe mantener de acuerdo
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con las Normas para el Ejercicio de la Auditori@ina en el Sector Publico, el cual también nos
garantiza la independencia profesional que demasi@daunidad, que a partir del mes de junio del
2013 nos encontramos en un moderno edificio ubiead®laza Tempo, Escazu.

3. PERIODO DE EJECUCION DEL PLAN
En el transcurso de los meses de Enero a Diciegtlire.
4. ASPECTOS CONSIDERADOS EN LA PREPARACION DEL PLAN

No se cuenta con un presupuesto programatico oagkwidad especificamente para la
Auditoria Interna, el presupuesto se encuentraralel®l programa 792 Actividades Centrales el
presupuesto para la Auditoria Interna en el Proyaeld Ley de Presupuesto Ordinario y
Extraordinario de la Republica para el afio 2015 ,umomonto de ¢91.913.980siendo un monto
global que incluye pago de salarios, serviciosipab| cargas sociales y gastos operativos sin tener
montos especificos para cada uno de ellos, asimianda@ministracion no hace participe a la
Auditoria Interna en la elaboracién del anteproyee presupuesto, como sefiala el articulo 27 de
la Ley N° 8292 “Ley General de Control Interno’grsilo aproximadamente un porcentaje de 5 del
total del presupuesto del programa referido. ®ibargo esta Auditoria cuenta con los recursos
presupuestarios a través del programa 792, cuansldisita para hacer frente a los requerimientos.

Sobre los aspectos importantes, que se consideeacionar como factores claypara el
cumplimiento tanto de los objetivos definidos ete @cumento, como la Misidn, Vision, Slogan,
Valores, estan:

4.1 Para la Auditoria

» Contar con una adecuada estructura organizaci@mapleta, para hacerle frente a los
planes establecidos desde su creacion.

» Recursos presupuestarios en una categoria “proticahhidomando en cuenta el criterio
del Auditor, de acuerdo con el articulo 27 de lgy 18292, de recursos materiales,
informaticos y otros asignados para la Auditortarma segun la estructura organizacional.

» Asignacion de personal de por lo menos un profesim&s con experiencia en auditoria.

» Programa de capacitacion continua para el Audigrpersonal de la Auditoria Interna.

4.2 Para la Institucion

» Administracion identificada con el control (Ley &eal de Control Interno, Manual de
Normas Generales de Control Interno aplicadasel istitucional y el indice de Gestion
Institucional).

> Marco Etico.
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4.3 Lineamientos Generales sobre el Plan de Trabajo

Las Auditorias Internas de las entidades y érganfetos a la fiscalizacion de la Contraloria
General de la Republica, deben observar en la @epa de sus planes de trabajo, los
Lineamientos Generales para las Auditorias Inted@das entidades y 6rganos sujetos a la
fiscalizacion de la Contraloria General de la Réipaken la preparacion de sus planes de trabajo.

Circular DI-CR-326 (oficio N° 08403) del 08 de Agio de 2003, emitida por la Contraloria
General de la Republica para los Auditores Intedeb$Sector Publico. En esta Circular, el 6rgano
contralor emite disposiciones sobre temas a corigara la elaboracion del plan de trabajo de las
Auditorias Internas, indicando que:

“En aras del objetivo del Sistema de Control yc&ligacion Superiores, relativo a garantizar
la legalidad y la eficiencia de los Sistemas det@binterno y del manejo de los fondos publicos,
se hace necesaria una adecuada coordinacion ycidimede los esfuerzos que en materia de
fiscalizacion y control realizan las Auditoriasdmtas del Sector Publico. Lo anterior con el
proposito de coadyuvar en el funcionamiento coadiiny efectivo de los esfuerzos de fiscalizacion
gue competen a esta Contraloria General como érdarmontrol...”, estas Directrices no han
sufrido mayores cambios y son aplicables a losgslale trabajo de cada afio.

Circular DI-CR-651 del 27 de octubre del 2004, &lar plan de trabajo de la Auditoria
Interna para el afio 2005, en donde hace énfasis lbbg planes deben ser preparados con base en
la valoracion del riesgo de la Auditoria, contemgia la planificacion estratégica y el universo
auditable, determinando areas modulares paraci@aiiacion.

Oficio 15059 DFOE-432 del 1 de noviembre del 20licaciones relacionadas con la
formulacién del plan anual de trabajo de la Auddtointerna para el afio 2008 y siguientes,
estableciéndose las obligaciones atinentes al cprgeiendo holguras para la atencion de
denuncias, acciones de seguimiento, y eventualcipadtion en proyectos conjuntos, en la
formulacion del Plan.

Norma para el Ejercicio de la Auditoria InternaetiSector Publico, R-DC-119-2009 del 16
de diciembre del 2009, Gaceta No. 28 del 10-02-20&0Norma 2.2.2 Planes de trabajo.

A partir del afio 2011 y para el plan de trabajéodeafios siguientes, la Contraloria disefié un
Sistema de Planes de Trabajo para las Auditorfasnis (PAI) para la inclusién de datos, como
modelo para la presentacion de este documento dartes el 15 de noviembre de ese afo y
siguientes, independiente de la presentacion ftkoaste documento al Jerarca.

5. OBJETIVOS PARA EL ANO 2015
5.1 Objetivo Estratégico

Verificar el cumplimiento, la validez y la sueicia del Sistema de Control Interno con un
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enfoque de planificacion del riesgo en el Ministedie Comercio Exterior de acuerdo con el
universo auditable, proponiendo las medidas coveestpertinentes para inducir y estimular
activamente un proceso apropiado de rendicion detas.

5.2 Objetivo General

La Auditoria Interna del Ministerio de Comercioxté&rior, tiene como objetivo prestar un
servicio profesional de asesoria constructiva grogeccion a la administracion, para que alcance
sus metas y objetivos con mayor eficiencia, entdn y eficacia, proporcionandole, en forma
oportuna informacién, evaluacion, conclusiones ygomneendaciones pertinentes sobre las
operaciones que examina en forma posterior.

Le corresponde evaluar el control financiero, ppesstario, administrativo operativo, de
sistemas, y de otra naturaleza de las actividagdese realizan a lo interno del Ministerio, y en la
delegaciones del exterior, de acuerdo con las idsidbes de tiempo, considerando la falta de
personal profesional en la Unidad.

5.3 Objetivos Especificos

» Asesorar para el mejoramiento del control intern@lylogro de objetivos y metas
Institucionales.

» Realizar estudios de Auditoria, dando mayor coberal area de la Administracion,
verificando el cumplimiento, la validez y la suéaocia del Sistema de Control Interno del
Ministerio proponiendo las medidas correctivasipertes.

» Verificar que la Administracion Activa, tome las digas de control interno que establece
la Ley 8292 “Ley General de Control Interno”.

» Atender los requerimientos de la Administraciéradarlegalizacion de libros.
» Ejecutar el programa de seguimiento a la atenodlasl disposiciones de la Contraloria
General de la Republica, a las recomendacionda Aaditoria Interna, y de Entes de

Fiscalizacion Superior, e informar al Jerarca s@bestado de las mismas.

» Ejecutar la planeacién, direccion, organizaciorgl@acion y control de la Unidad de
Auditoria Interna.

6. RECURSOS HUMANOS

Para desarrollar el plan de trabajo, segun la&snai organica propuesta es necesario contar
con personal calificado en la Auditoria Interna.

Tel: (506) 2505-4033 /2505-4032 “Coadyuvando al mejoramiento del Control Interno” Apdo. 297 1007
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MinisTERIO DE COMERCIO EXTERIOR
COSTA RICA

COMEX

AUDITORIA INTERNA AUD-INF-ENV-09-2014
6.1 Personal requerido y solicitado.

Un Auditor Encargado (Profesional de Servicio C8)il
Un Auditor Asistente (Profesional de Servicio iICii/A), reclasificacion del puesto de
Secretaria Ejecutiva 2, en el afio 2014.

Actualmente la Auditoria Interna se encuentra iratég por el Auditor Interno desde el 20 de
junio del 2005, y una Secretaria Ejecutiva desd&ele enero del 2006, reclasificado a Profesional
de Servicio Civil 1 A, en el afio 2014.

La Auditoria Interna no cuenta con el personal eeigo hasta el momento, a pesar de haberlo
solicitado de acuerdo con el resultado de laseaatoaciones de calidad de la Auditoria Interna
cada afio, plasmado en el plan de mejora; esto obateue existen Decretos Ejecutivos en
diferentes afios en el Poder Ejecutivo, en que goones de austeridad debido a la situacion
econdémica que enfrenta el pais, no se pueden @igzas nuevas en las instituciones; por lo que
hasta que estas plazas no se encuentren asigniadasditoria, en el plan de trabajo del afio 2015,
se esté incluyendo horas auditor en el plan estidole

6.2 Posicionar a la Auditoria Interna

Para posicionar a la Auditoria Interna en la estiracorganica institucional, se establecen los
siguientes puntos:

» Determinar la Estructura Organizacional de la Aardtt Interna.

» Determinar el personal profesional que corresp@nelgta estructura organizacional.

» Determinar el presupuesto programatico de la Additoterna, de acuerdo con el articulo
27 de la Ley 8292.

> Determinar Manuales de Procedimientos de la Auditimterna y actualizarlos.

6.3 Capacitar y Actualizar el Capital Intelectual

Es una obligacion que los integrantes de la Auiditbrterna, se encuentren capacitados en
todos los temas que competen a las funciones dedagara asesorar y advertir al Jerarcay a la
Administracion Activa, por la cual se debe resetwraporcentaje del presupuesto de horas auditor
para este concepto, cumpliendo con una de las dengias de la Ley General de Control Interno
en la Auditoria Interna, como también cumplir cara e las Normas para el Ejercicio de las
Auditorias Internas en el Sector Publico.

6.4 Administrar los Recursos Asignados a la Auditda Interna

Organizar los recursos asignados a la Auditoriermat, para garantizar su adecuado uso y
distribucion, orientandolos al cumplimiento de l&sNin de esta Unidad en cuanto a:

Tel: (506) 2505-4033 /2505-4032 “Coadyuvando al mejoramiento del Control Interno” Apdo. 297 1007
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COMEX

AUDITORIA INTERNA AUD-INF-ENV-09-2014

Ejecucion y control del presupuesto asignado a u@itAria Interna e informes de
ejecucion y evaluacion del presupuesto. No sezagor no tener un presupuesto
especifico para la Auditoria Interna.

Anteproyecto de presupuesto en cada afio. No skigrac la Auditoria en el proceso del
presupuesto, solamente se responde la lista deidades requeridas para el presupuesto.

Plan de trabajo de la Auditoria, para presentaiGohtraloria General de la Republica con

el nuevo Sistema de Planes para las AuditoriambegPAl) y al Jerarca.
» Informe de labores.

» Autoevaluacion anual de Calidad de las Auditolméesrnas, cada afio.

6.5 Dias Auditor Disponibles para Ejecucion del Pla de Trabajo del Afo 2015 (2

funcionarios)

. i i Aspectos | . Total
Dias Vacacione EL?]SC Dias Func. ELIJ?S(’: Ad?ninist Dla_s Func.
Mes Habiles S Y Imprevist | Disponible | Capacita- | rativos EStlma.do
Licencias b P ap Imprevist
1) (2 (1) 2 os (**) Q) (2)| cién (***) 0s (¥) @ @
1) (@) 1) @ @

Enero 21 1 1 1419 2( 3 19 17
Febrero 20 2|1 119 1702 02 1 2 215 12
Marzo 22 1 1 120 2102 02 3 18 16
Abril 20 20 3 1 16 02 1 0 13
Mayo 20 1 1 118 1902 1 2 214 16
Junio 22 1 121 2103 02 1 2 216 16
Julio 23 2 6|1 20 17 2 2 218 13
Agosto 21 1 120 2002 1 2 216 17
Septiembre| 21 1 11 419 19 03 1 3 316 12
Octubre 21 4 1 116 2( 02 1 2 214 15
Noviembre |21 1 120 2004 02 3 16 15
Diciembre |22 8 8 14 14 14 14
Total 254 38 20/10 10206 22415 15 18 15 15176 176
Porcentaje de vacaciones y licencias / dias fuaciompara el afio 2015:

Funcionario (1) Periodo 2013-2014 25 dias

Periodo 2014-20126 dias total 51 dias
Funcionario (2) Periodo 2013-2014 9 dias
Periodo 2014-2015 2Gdiatal 29 dias

Tel: (506) 2505-4033 /2505-4032 “Coadyuvando al mejoramiento del Control Interno” Apdo. 297 1007
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Por este afio se proyecta 12% en promedio

(**) Porcentaje de Imprevistos / dias funcionario: Q) (2
Dias disponibles / dias funcionario: 1) (2)
Total dias funcionario disponibles: por 2 Funeinos

(***) Porcentaje dias para capacitacion / dias fanario.

Por este afio se proyecta un 6% para 2 funcionarios.

(*) Porcentaje dias estimado imprevistos para pesibdenuncias, o acciones de seguimiento o
proyectos conjuntos con la Contraloria Generabhdedpublica, Asamblea Legislativa, otros. Por
este afio se proyecta un 6%.

7. ACTIVIDADES Y ESTUDIOS A REALIZAR

Con el proposito de dar cumplimiento a la dispasicle la Contraloria General de la Republica
en la Circular DI-CR-326 (Oficio 08403) del 08 dgasto de 2003, y Circular DI-CR-651 (Oficio
13090) del 27 de octubre del 2004 relacionada aqgpribridad de continuar con el esfuerzo de
asesorar a la Administracion en lo relativo al tel@&ontrol interno, enfatizando en el componente
de valoracion del riesgo contemplando la planifiimaestratégica y el universo auditable, asi como
el Oficio 15059 DFOE-432 del 1 de noviembre del 00 de acuerdo con las Normas para el
Ejercicio de las Auditorias Internas del Sectorliedbse desarrollaran los siguientes estudios para
el afio 2015:

7.1 Brindar Asesoria Permanente y Advertencias parael Logro de los Objetivos
Institucionales.

Tipo de Auditoria: Asesoria y Advertencias.
Justificacion:

Como parte de las competencias de la Auditoriaratel inciso d) del articulo 22 de la Ley
N° 8292 Ley General de Control Interno, establet&sesorar, en materia de su competencia, al
Jerarca del cual depende; ademas advertir a l@ndsgpasivos que fiscaliza sobre las posibles
consecuencias de determinadas conductas o desistuwando sean de su conocimiento.”

Asimismo, en los Lineamientos para la descripciémag funciones y requisitos de los cargos
de Auditor y Sub auditor Interno, emitidos por lan@aloria General de la Republica en octubre
de 2003, se establece como parte del manejo deléasones y coordinaciéf:..En cuanto al
Jerarca, debera asesorarlo cuando éste se lo $elien materia de su competencia e igualmente
advertir a los 6rganos pasivos que fiscaliza, solase posibles consecuencias de determinados
hechos, situaciones o decisiones cuando sean denscimiento....”

Prioridad: 1
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Objetivo:

Brindar asesoria permanente y advertencias enasafupdamentales de la gestion publica en
cuanto a observancia de las normas legales, cumplonde objetivos, metas, programas, uso
adecuado de los recursos y otros.

Actividades

» Asesorar en materia de su competencia al Jerafealigitucion, cuando lo solicite.

» Advertir en forma oportuna al Jerarca y a los &te$ Subordinados de situaciones que
deban prevenirse, cuando sean de conocimientoAladitoria.

» Atender las consultas tanto orales como escritasdmulo requieran los funcionarios de la
Administracion.

» Asistir a las reuniones que convoque el Jeraraa diferentes Unidades de la Institucion.

Periodo de Ejecucionenero a diciembre.

Personal Designady Tiempo: 1 Auditor 15 dias Auditor
1 Asistente 15 dias Auditor

Relacion o Coordinacién

Despacho del Ministro

Despacho del Viceministro

Directores de las diferentes dependencias del Mimnis

Funcionarios del Ministerio

Archivo Permanente de la Auditoria Interna

7.2 Elaboracién del informe de ejecucion del plaanual de trabajo afio 2014 y el Estado de
Recomendaciones de los Informes de la Contraloriduditoria, y Entes de Fiscalizacion
Superior.

Tipo de Auditoria: Cumplimiento.
Justificacion:

De acuerdo con el Articulo 22 inciso g) de la &gneral de Control Interno en cuanto a
elaborar un informe anual de la ejecucion del platrabajo y el estado de recomendaciones de la
Auditoria Interna, de la Contraloria General d&k&publica y de los Despachos de Contadores
Publicos o de Fiscalizacion Superior, cuando seasudconocimiento, y segun los Lineamientos
Generales en la Preparacion de sus Planes de @rdisgosicion emitida por la Contraloria en el
punto 1), de la Circular DI-CR-326 (oficio 08403) @8 de agosto de 2003.

Prioridad: 1
Tel: (506) 2505-4033 /2505-4032 “Coadyuvando al mejoramiento del Control Interno” Apdo. 297 1007
Fax: (506) 2505-4036 Centro Col6n

Sitio Web: www.comex.go.cr

12



MinisTERIO DE COMERCIO EXTERIOR
COSTA RICA

COMEX

AUDITORIA INTERNA AUD-INF-ENV-09-2014

Objetivo:

Presentar el informe de ejecucion del plan deajoahl Jerarca de la Institucion de las labores
realizadas en el transcurso del afio 2014, cummieod los lineamientos vigentes.

Actividades y Tiempo

Actividad Tiempo asignado
1. Planificacion del estudio. 2 dias

2. Establecer el recuento de las diferentes |lab@adizadas en el afo 7 dias

2014.

3. Preparar el informe final. 5 dias

4. Envio del informe al Jerarca 1 dia
Total 15 dias

Periodo de Ejecucion enero.

Personal Designado y Tiempo: 1 Auditor fifas Auditor
1 Asistente 15 dias Auditor

Relacion o Coordinacion
Despacho del Ministro y del Viceministro.
Archivo permanente de la Auditoria Interna.

7.3 Elaboracién del informe sobre el estado de curfimiento de disposiciones emitidas por la
Contraloria General de la Republica.

Tipo de Auditoria: Cumplimiento.
Justificacion:

En acatamiento a la Resolucién R-SC-1-2007 dedatr@loria General de la Republica,
publicada en la Gaceta N° 126 del 02 de julio @872 Elaboracion del informe sobre el Estado
de Cumplimiento de Disposiciones emitidas por lat@doria General de la Republica a mas tardar
al 31 de marzo de cada afio con corte al 31 dentlce
Prioridad : 1
Objetivo:

Presentar un informe de acuerdo con los lineawsesgpecificados por la Contraloria respecto

al cumplimiento de las disposiciones de los infaramitidos por este Ente Contralor, con corte
al 31 de diciembre de cada afio.
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Actividades y Tiempo
Actividad Tiempo asignado
1. Planificacion del estudio. 2 dias
2. Establecer las instancias con documentacionedpaldo de las 7 dias

acciones tomadas por la Administracion activa retspele las
disposiciones de la Contraloria.

3. Preparar el informe final. 5 dias
4. Envio del informe al Jerarca. 1 dia
Total 15dias

Periodo de Ejecucion Febrero.

Personal Designado y Tiempo: 1 Auditor 15 dias Auditor
1 Asistente 15 dias Auditor

Relacion o Coordinacion

Despacho del Ministro y Viceministro.

Archivo permanente de la Auditoria Interna.

7.4 Estudio sobre Autoevaluacion de Calidad de lawlitoria Interna, afio 2014
Tipo de Auditoria: Cumplimiento.
Justificacion:

Cumplimiento de los lineamientos emitidos por lanttaloria General de la Republica de
acuerdo con la Resolucion R-CO-15-2007 Directrjgas la autoevaluacion anual de calidad de
las Auditorias Internas del Sector Publico (D-2-2@D-DFOE), publicada en la Gaceta No. 68
del 9 de abril del 2007.

Circular 3339 (DFOE-77) Herramientas de aplica@bBligatoria para la autoevaluacion anual
de calidad de las Auditorias Internas del Sectoti€udel 9 de abril del 2007.

Prioridad : 1
Objetivo:

Evaluar la eficiencia y eficacia de la actividad ldeAuditoria Interna, para identificar las
oportunidades de mejora de las actividades, aso @mluar las Normas para el Ejercicio de la
Auditoria Interna en el Sector Publico, en cuantadministracion de la actividad de la Auditoria
Interna. Evaluando el plan de mejora de acuerddaresultados obtenidos.
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Actividades y Tiempo

Actividad Tiempo asignado

1. Planificacion del estudio. 2 dias

2. Evaluar el cumplimiento de las Normas para @rdigio de la 10 dias
Auditoria Interna en el Sector Publico.

4. Preparar el informe final para remitir al Jesagle la Institucion 4 dias

5. Preparacion del archivo permanente y el arctiel@xpediente 4 dias

Total 20 dias

Periodo de Ejecucién junio julio.

Personal Designado y Tiempo: 1 Auditor 20 dias Auditor
1 Asistente 20 dias Auditor

Relacion o Coordinacion

Despacho del Ministro y Viceministro
Titulares subordinados

Archivo permanente de la Auditoria Interna
Guias y procedimientos técnicos de la CGR

7.5 Arqueo del Fondo de caja chica, y otros aspestale acuerdo con el Reglamento de la
Tesoreria Nacional

Tipo de Auditoria: Financiera.
Justificacion:

El Ministerio de Hacienda, Tesoreria Nacionaljcial de acuerdo con el Reglamento del
Fondo Fijo de Caja Chica, la incorporacion de wueo sobre el Fondo de Caja Chica amparado
en el Articulo 34 y al Reglamento Interno del Foiiiijo de Caja Chica y se incluya en el Plan de
Trabajo de la Auditoria Interna por lo menos una akafo, por lo que esta Auditoria procede a
incorporar un estudio que incluya otros elemento¥exos al arqueo en el area financiera en el
2015.

Prioridad: 1
Objetivo:

Evaluar los resultados obtenidos para hacer cormda Administracion de COMEX, el
proceso seguido por la Unidad Financiera en cuanios lineamientos establecidos en el
Reglamento para este fin, procediendo también lzaearqueo sorpresivo del Fondo de Caja
Chica en el Ministerio de Comercio Exterior.
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Actividades y Tiempo
Actividad Tiempo asignadg

1. Revision preliminar y planificacion del estudio. 2 dias

2. Arqueo del Fondo de Caja Chica. 4 dias

3. Evaluar el cumplimiento de la Normativa Técnidgente. 8 dias

4. Preparar el informe final y hacer la comunicaaé resultados. 5 dias

5. Preparacion del legajo del informe para archizdos expedientes del 1 dia

estudio.
Total 20 dias

Periodo de Ejecucion enero — diciembre.

Personal Designado y Tiempol Auditor 20 dias Auditor
1 Asistente 20 dias Auditor

Relacion o Coordinacién
Unidad Financiera
Archivo Permanente de la Auditoria Interna.

7.6 Estudio sobre Control y recuperacion de Acrediiciones que no corresponden.
Tipo de auditoria: Cumplimiento.
Justificacion:

El Ministerio de Hacienda, Tesoreria Nacionaljc#al de acuerdo con el articulo 15 del
Reglamento de Acreditaciones que no corresgpordecreto 34574-H, y al articulo 34 del
Reglamento General del Fondo Cajas Chicasctaporacion de un estudio de Auditoria para
el aflo 2015 y afos siguientes, en cuanto a la poi@hy recuperacion y pendiente por cobrar, de
las sumas acreditadas que no corresponden poratort®esalarios, generadas durante el afio 2014.
Asimismo con base en el Reglamento del Fondo Fj€djas Chicas, Decreto Ejecutivo 32874,
del 31 de enero del 2006, un estudio para evausuficiencia y efectividad de los controles.

Prioridad: 1
Objetivo:

Evaluar los resultados obtenidos para hacer conadar Administracion de COMEX, el
proceso seguido para la produccion, recuperacengiente por cobrar de sumas acreditadas que

no corresponden por concepto de salarios, genedadaste el 2013, en el Ministerio de Comercio
Exterior.
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Actividades y Tiempo
Actividad Tiempo asignadaq
1. Revision preliminar y planificacion del estodi 2 dias
2. Evaluar el cumplimiento de la normativa vigent 5 dias
3. Evaluar documentacion y procedimientos 2 dias
4. Preparar el informe final y hacer la comuni@ade resultados. 2 dias
5. Supervision del estudio 4 dias
Total 15 dias

Periodo de Ejecucion enero - diciembre.

Personal Designado y Tiempo 1 Auditor 15 dias Auditor
1 Asistente 15 dias Auditor

Relacién o Coordinacion

Oficialia Mayor y Direcciéon Administrativa.
Unidad de Recursos Humanos.

Archivo Permanente de la Auditoria Interna

7.7 Estudio sobre cumplimiento de directrices ddRegistro Nacional, Derechos de Autor.
Tipo de Auditoria: Cumplimiento.
Justificacion:

De acuerdo con el Decreto N° 37549-JP del 1 deondek afio 2013, en su Articulo 3° del
Reglamento para la proteccion de los ProgramasauepGto en los Ministerios e Instituciones
Adscritas al Gobierno Central, sobre Derechos derAy Conexos, Ley 6683; estudio para ser
incluido en el Plan de Trabajo de la Auditorigetnt para el afio 2015, y afios sucesivos.
Prioridad: 1
Objetivo:

Dar a conocer a la administracion, las observasi@mcontradas a raiz de la verificacion del
cumplimiento, de las disposiciones generales eradascen el Decreto N° 37549-JP sobre la

Proteccion de los Programas de Computo que curoplalos Derechos de Autor correspondiente,
en los Ministerios e Instituciones del Gobiernom(za.
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Actividades y Tiempo

Actividad Tiempo asignadg

1. Revision preliminar y planificacion del estudio 2 dias

2. Evaluar el cumplimiento de la Normativa Técnidgente. 4 dias

3. Verificar la documentacion de licenciamienta @ inventario de 6 dias
activos intangibles.

4. Preparar el informe final y hacer la comuniéaale resultados. 2 dias

5. Preparacion del legajo del informe para arcldiréos expedientes del 6 dias
estudio

Total 20 dias

Periodo de Ejecucion mayo-junio

Personal Designado y Tiempo: 1 Auditor 20 dias Auditor
1 Asistente 20 dias Auditor

Relacién o Coordinacion
Unidad Tecnologia Informética
Archivo Permanente de la Auditoria Interna.

7.8 Elaboracion del plan anual de trabajo de la Aditoria Interna
Tipo de Auditoria: Cumplimiento.
Justificacion:

De acuerdo con el Articulo 22 inciso f) prepaca planes de trabajo de conformidad con los
lineamientos que establece la Contraloria Generd &epublica, y en acatamiento de la Circular
225 del 28 de noviembre de 1994, Lineamientos Géggeien la Preparacion de sus Planes de
Trabajo; disposicion emitida por la Contraloria @ahde la Republica en el punto 1), de la Circular
DI-CR-326 (oficio 08403) del 08 de agosto de 20@8cionada con los temas a considerar en la
preparacion del Plan de Trabajo de la Auditori@2@®4, Circular DI-CR-651 Oficio 13090 del 27
de octubre 2004; Circular DFOE-432 (Oficio 15059 tlede noviembre del 2006, considerar
espacios para atender denuncias, y acciones desegio de informes de la Contraloria asi como
participacion en proyectos conjuntos; entre otros.

Nuevo Sistema de planes de trabajo para las Aialtémternas (PAI) 2011 de la Contraloria
General de la Republica.

Prioridad : 1
Objetivo:

Presentar un plan de trabajo a la Contraloria fakmke la Republica y al Jerarca de la
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Institucion, de las labores a realizar en el trarsz del afio 2015, cumpliendo técnicamente con

los lineamientos vigentes, para satisfacer de dousyn una planificacién basada en la valoracion

de riesgos y de acuerdo con el universo auditalsl@t¢ciones mas importantes que coadyuven a
establecer un adecuado sistema de control intastiducional.

Actividades y Tiempo

Actividad Tiempo asignado
1. Planificacién del estudio. 2 dias

2. Establecer los diferentes estudios a realizar ammlo er 7 dias

consideracion los lineamientos descritos para eftatos

3. Preparar el informe final. 5 dias

4. Envio del informe al Jerarcay ala CGR. 1 dia
Total 15 dias

Periodo de Ejecucion octubre, noviembre.

Personal Designado y Tiempo: 1 Auditor 15 dias Auditor
1 Asistente 15 dias Auditor

Relacion o Coordinacion

Despacho del Ministro y Viceministro
Oficial Mayor y Direccion Administrativa
Archivo permanente de la Auditoria Interna

7.9 Imprevisto para otros estudios especiales
Tipo de Auditoria: Cumplimiento.
Justificacion:

Disposicion de la Contraloria General de la Rejgaliie reservar espacio para la atencion de
solicitudes de ese 6rgano contralor con énfasideenncias o estudios especiales, o participacion
en proyectos conjuntos. (DI-CR-326, oficios N° 0BAON° 15059 DFOE-432 del 1° de noviembre
del 2006)

Prioridad: 1 * Incluye 15 horas auditor, adicional al cuadro dgadnibles de la ejecucion del Plan
de Trabajo.

Objetivo:
Realizar estudios especiales o atender denunciaadas por la Contraloria General de la

Republica o por otros entes de fiscalizacion sopeaisi como también de la Asamblea Legislativa,
tramitadas a través de la Auditoria Interna, cdimale esclarecer las situaciones solicitadas.
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Actividades y Tiempo
Actividad Tiempo asignado
1. Planificacion del estudio. 2 dias
2. Establecer los parametros de la investigaciéraderdo con el 3 dias
estudio a realizar tomando en consideracion losahmentos
descritos para estos efectos y la base legal.
3. Procedimientos de indagacion, consultas, obsgnvao encuestas,. 4 dias
4 Preparar el informe final. 5 dias
5. Envio del informe a la Contraloria General d®égpublica, o a Igs 1 dia
Entes de Fiscalizacion Superior.
Total 15 dias
Periodo de Ejecucién:enero a diciembre
Personal designado y Tiempol Auditor 15 dias Auditor
1 Asistente 15 dias Auditor

Relacion o Coordinacion
Las Unidades que se relacionen con los casos,entes de fiscalizacion superior.
Archivo permanente de la Auditoria Interna.

7.10 Atencion de Recomendaciones y Disposiciones parte de la Administracion de los
Informes de Contraloria, Auditoria Interna y Entes de Fiscalizacién Superior.

Tipo de Auditoria: Seguimiento
Justificacion:

Cumplir con el programa de seguimiento a la api@ade las recomendaciones de la Auditoria
Interna y de las disposiciones de la Contralorine®d de la Republica, de acuerdo con el inciso
g) del articulo 22 de la Ley 8292, Ley General d@at@®l Interno, asi como la Directriz R-SC-1-
2007 del 15 de junio del 2007 para la verificadé@ cumplimiento de disposiciones emitidas por
la Contraloria General de la Republica asi commpos Entes de Fiscalizacion Superior.

Prioridad : 1
Objetivo:

Ejecutar el programa de seguimiento a la atend®ras disposiciones de la Contraloria
General de la Republica y a las recomendacionés Aladitoria Interna, y Entes de Fiscalizacion
superior, orientandolo al fortalecimiento del Sisée de Control Interno Institucional,
principalmente en cuanto a controles de alto nnabntroles clave de los procesos, para lograr la
mayor cobertura institucional y agregar valor, paragro de los objetivos institucionales.

Tel: (506) 2505-4033 /2505-4032 “Coadyuvando al mejoramiento del Control Interno” Apdo. 297 1007
Fax: (506) 2505-4036 Centro Col6n
Sitio Web: www.comex.go.cr

20



MinisTERIO DE COMERCIO EXTERIOR
COSTA RICA

COMEX

AUDITORIA INTERNA AUD-INF-ENV-09-2014

Actividades y Tiempo
Actividad Tiempo asignado
1. Planificacion del estudio. 3 dias

2. Determinar las acciones correspondientes adiggosicione 6 dias
establecidas por la Contraloria General de la Regalde acuerd
con los lineamientos vigentes.

3. Determinar las acciones correspondientes a é@®rRendaciones 6 dias
establecidas por la Auditoria Interna, de acuerdm dos
lineamientos vigentes.

4. Determinar las acciones correspondientes adesmendaciones 6 dias
establecidas por los Entes de Fiscalizacion Supel@oacuerdo con
los lineamientos vigentes.

"2

[®)

5. Preparar el informe final de cada uno de lopa@sude acciongs 6 dias
efectuadas.

6. Envio del informe al Jerarca y a la Contralddaneral de la 3 dias
Republica y Entes de Fiscalizacion Superior siesponde.

Total 30 dias

Periodo de Ejecucionenero a diciembre.

Personal Designado y Tiempo 1 Auditor 30 dias Auditor
1 Asistente 30 dias Auditor

Relacion o Coordinacion

Despacho del Ministro, Viceministro y Oficialia Mayy Direccion Administrativa
Direcciones y Unidades administrativas indicadasasta informe

Contraloria General de la Republica y otras deperids publicas y/o privadas
7.11 Atencidén a Legalizacion de Libros

Tipo de Auditoria: Cumplimiento.

Justificacion:

De acuerdo con el inciso e) del articulo 22 deshaN° 8292 Ley General de Control Interno,
es competencia de la Auditoria Interna la apenuwiarre de los libros de contabilidad y de actas
gue debe llevar el Ministerio de Comercio Exterior.

Prioridad : 1
Objetivo:

Atender oportunamente los requerimientos de la Adtracion respecto de la legalizacion de
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libros.
Actividades y Tiempa

Atender los requerimientos de la Administracionlaandias correspondientes en el transcurso
del afio con los libros legales.

Periodo de Ejecucién:enero a diciembre.

Personal Designado y Tiempo: 1 Auditor 11 dias Auditor
1 Asistente 11 dias Auditor

Relacion o Coordinacion
Dependencias del Ministerio de Comercio Exterior.

7.12 Capacitacion y Actualizacion Profesional
Tipo de Auditoria: Capacitacion y formacion profesional continua.
Justificacion:

Para poder cumplir con las nuevas expectativda fiencién de la Auditoria Interna y lograr
que los funcionarios, respondan plenamente a igemoias del perfil definido en el documento de
Organizacion de la Auditoria Interna y en los |Imé&ntos emitidos por la Contraloria, sobre
funciones y requisitos del Auditor, se requiere gligersonal cuente ademas de una sodlida
formacion académica, con suficiente capacidad ipeaatn Auditoria Interna, en manejo y
administracion de la tecnologia, con experiencjgeeéslizada en la funcion publica y amplio
conocimiento del Ministerio de Comercio Exteriorsihismo, la Contraloria General de la
Republica en su circular DI-CR-326, en el oficial08 y en el oficio 15059-DFOE-432 del 1 de
noviembre del 2006, solicita reservar espacio pata proposito.

Prioridad 1
Objetivo:

Como parte de la capacitacion continua que delieaek Auditoria Interna en el ejercicio de
la profesion, consideramos lo siguiente:

» Congreso anual de Auditoria Interna Local, aus@aigor el Instituto de Auditores
Internos de Costa Rica.

» Congreso Latinoamericano de Auditores InternoCleite, CLAI-2015, auspiciado por
la Federacion Latinoamericano de Auditores Inter(feisAl), y por el Instituto de
Auditores Internos de Chile para el afio 2015.
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» Congreso Regional de Auditoria Interna en Repullominicana, auspiciado por el
Instituto de Auditores Internos de Republica Docania.

» Participacion en Congreso de la Hacienda Publispieiado por la Contraloria General
de la Republica cada dos afios.

> Participar en las actividades de capacitacion yadigiacion profesional en la Contraloria
General de la Republica, de acuerdo con invitasigneharlas de coordinacién con las
Auditorias Internas del sector publico.

» Coordinacién con entidades externas del Sectorr@eMinisterios, Direccion General
del Servicio Civil, Colegio de Contadores PublidesCosta Rica, Instituto de Auditores
de Costa Rica, asi como en Informatica, Colegi€igacias Econdémicas, Poder Judicial
y otros entes relacionados con la FiscalizaciéreBoi para el desarrollo de actividades
de capacitacién y actualizacion profesional.

> Cursos de capacitacion, charlas y foros en latlreédin con temas propios de Comercio
Exterior, de acuerdo con los objetivos sustantivos.

Dentro de los temas de capacitacion posibles pai@e2015 estan los siguientes:

Cursos sobre Nuevo sistema contable NIC SP.

Cursos sobre Sistemas de compras Mer Link

Responsabilidad penal del funcionario publico.

Como desarrollar un informe de alto impacto de daiforia Interna.
Evaluacion de la calidad de la funcion de Auditdnigarna

Sanciones a funcionarios publicos y a proveedcggérsla nueva Ley de Contratacion
Administrativa.

Procedimientos Administrativos, responsabilidadaeiddministracion Publica
Administracion y fiscalizacion de proyectos pub$ico

Como organizar y dirigir eficazmente la actividadAlditoria Interna
Auditoria Forense, lavado de dinero, delitos cibgcos.

Etica y Valores en la funcién publica

VVVVYVY VVVVVYY

Actividades
» Coordinacion con entidades externas y con uniddelés Institucion para el desarrollo de
actividades de capacitacion y actualizacion profesi
> Participacion de los funcionarios de la Auditoritefna en las actividades de capacitacion.

Periodo de Ejecucion:enero a diciembre.
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Personal designado y Tiempo
1 Auditor 1&ias Auditor.
1 Asistente 15 diaglipor

Relacién o Coordinacion

Unidad de Recursos Humanos de COMEX.

Centro de Capacitacion de la Contraloria Generéd &epublica.
Direccion General de Servicio Civil.

Instituto de Auditores Internos.

Colegio de Contadores Publicos Autorizados de (Rita.

Ministerio de Hacienda

Otras entidades y organismos publicos o privadbpals y del exterior.

7.13 Administracion Eficaz y Eficiente de los Recwwos de la Auditoria Interna

Tipo de Auditoria: Labores administrativas de la Auditoria Interna.
Justificacion:

Necesidad de administrar en forma eficiente yaefitos recursos asignados para las funciones
de Auditoria en el Ministerio de Comercio Exteryaitel aseguramiento de la calidad de Auditoria.

Prioridad: 1
Objetivo:

Organizar y controlar los recursos asignadosfaithtoria Interna, para garantizar su adecuado
uso y distribucién, orientandolos al cumplimieneld Mision-Vision.

Actividades

Revisar, actualizar y documentar controles adnmatisps en la Unidad.

Dar seguimiento al Reglamento de Organizacion yciemes de la Auditoria Interna.
Atender consultas y coadyuvar al interés de losifurarios de la institucién en temas
diversos.

Dar seguimiento a las autoevaluacion de caliddd éeditoria Interna

Controlar bienes muebles asignados a la Auditot&na.

Revisar y actualizar procedimientos del archivogdstion para el Sistema de Archivo
Digital Institucional (ADI), segun la tabla de ptazde la Auditoria Interna.

VVV VVV

Periodo de Ejecuciénenero a diciembre.
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Personal Designado y Tiempal Auditor,
1 Asistente,

18 dias Auditor; para poder desarrollar las administrativas y estudios programados.
Relacion o Coordinacion

Archivo permanente de la Auditoria Interna.
Funcionarios de la Institucion

Noviembre 2014
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