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MEMORANDO 
DM-MEM-ENV-0105-2023 

 
 

PARA:           Mariela Rojas Segura  
                      Presidenta de la Comisión de Donación. 
 
DE:                 Manuel Tovar Rivera    
                       Ministro  
 
FECHA:         07 de setiembre de 2023  

 
ASUNTO:    Autorización de traslado de bienes a CCP y SENASA 
 
 

Estimada Señora 
 
En atención al memorándum CD-MEM-ENV-0004-2023 de fecha 06 de setiembre 
de 2023, mediante el cual se remite el acta de sesión de la Comisión de Donación 
CD-ACT-0004-2023 del día 06 de setiembre de 2023, en donde se recomienda el 
traslado de bienes a la Casa de la Cultura de Puntarenas y al Servicio Nacional de 
Salud Animal (SENASA), me permito indicarle que una vez analizada la 
documentación aportada, se autoriza a proceder con el traslado de los bienes y 
entregarlos a dichas instituciones según corresponda, de acuerdo con la distribución 
indicada en el memorándum.  
 
 Asimismo, se solicita proceder con los trámites administrativos y legales 
correspondientes para el traslado respectivo, de conformidad con la normativa 
vigente.  
 
Atentamente, 
 
 
 
                        
 
 
 
 
 
 
 
 
Anexos:1 
1. CD-MEM-ENV-0004-2023. 
 
DM-00774-23-S 

https://sadcor.comex.go.cr/Enviadas/EnviadaDetalle.aspx?Id=89774
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MEMORANDO 


CD-MEM-ENV-0004-2023 
 


 
 


La Oficialía Mayor y Dirección Administrativa Financiera, en su condición de jefe de 


programa, solicitó a la Unidad de Administración de Bienes Institucional (UABI), mediante 


memorándum OM-MEM-ENV-0115-2023 de fecha 23 de agosto de 2023, realizar los 


procedimientos administrativos correspondientes para dar de baja 25 bienes que se 


mantienen en desuso. Dichos bienes corresponden a monitores pantalla plana, pantallas 


interactivas y un escalador de video;  los cuales fueron en su momento de utilidad para la 


institución, sin embargo, han sido sustituidos por equipos nuevos con una mejor capacidad 


y tecnología. 


 


En ese sentido, el tema fue analizado en sesión de la Comisión de Donación, donde se 


valoró que los bienes en cuestión, a pesar de la inactividad, se encuentran en buen estado 


y en buenas condiciones de almacenamiento, por lo que se estima que la opción más 


conveniente para el Ministerio es trasladarlos a otra institución que forme parte de la 


Administración Central. Con el traslado, se pretende que los bienes sean aprovechados por 


otra entidad en el ejercicio de sus funciones y no entregarlos en calidad de donación a una 


institución que realmente pueda no tener requerimientos para su uso y aprovechamiento. 


 


Dado lo anterior y de conformidad con lo estipulado en el Art. 42 del Reglamento para el 


Registro y Control de Bienes de la Administración Central, esta Comisión procede a 


PARA: Manuel Tovar Rivera 
 Ministro 
 
DE: 


 
Mariela Rojas Segura 


 Presidenta de la Comisión de Donación 
 
FECHA: 


 
06 de septiembre de 2023 


 
ASUNTO: 


 
Recomendación de trasladado de bienes a CCP y SENASA 
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recomendarle, en su condición de Jerarca Institucional, autorizar el traslado de dichos 


bienes según el siguiente detalle: 


 


• Escalador de señal de video número de activo 216001429; pantallas interactivas 


números de activos 216001418, 216001419, 216001420, 216001421 y monitores 


pantalla plana números de activo 2495834, 2496393, 2496383, 2496382 a la Casa 


de la Cultura de Puntarenas, de acuerdo con el ofrecimiento realizado por la 


Oficialía Mayor de este Ministerio mediante oficio OM-COR-CAE-0044-2023 del 23 


de agosto de 2023 y la aceptación por parte de la CCP mediante oficio CCP-174-


2023 del 04 de setiembre de 2023, autorizado por el Presidente de la Junta 


Administrativa de dicha institución, mediante oficio JACCP 029-2023 del 04 de 


setiembre de 2023. 


• Monitores pantalla plana números de activo 2495826, 2495828, 216000094, 


216000112, 216000123, 216000132, 2495829, 216000127, 2496083, 216000384, 


216000088, 216000080, 2496380, 2496357, 2496636 y 2495762 al Servicio 


Nacional de Salud Animal (SENASA), de acuerdo con el ofrecimiento realizado por 


la Oficialía Mayor de este Ministerio mediante oficio OMOR-CAE-0043-2023 del 23 


de agosto de 2023 y la aceptación por parte del SENASA, mediante oficio SENASA-


DG-DTI-0050-2023 del 24 de agosto de 2023, autorizado por el Director General 


de dicha institución, mediante oficio SENASA-DG-704-2023 del 29 de agosto de 


2023. 


 


La decisión de la Comisión se respalda en el acuerdo dispuesto en el acta CD-ACT-SES-


0003-2023, sesión efectuada el 06 de setiembre de 2023, mediante la cual se sometió a 


consideración de los miembros el análisis de los requisitos necesarios para dicho 


procedimiento.  


 


Se adjunta los siguientes documentos que respaldan el proceso: 


a) OM-MEM-ENV-0115-2023 de fecha 23 de agosto de 2023. 


b) OM-COR-CAE-0043-2023 de fecha 23 de agosto de 2023. 


c) OM-COR-CAE-0044-2023 de fecha 23 de agosto de 2023. 


d) CCP-174-2023 de fecha 04 de setiembre de 2023. 
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MEMORAMDUM 
OM-MEM-ENV-0115-2023 



 
PARA: Jaffet Aguilar Dinarte  



Administrador de Bienes 
Unidad de Administración de Bienes Institucional (UABI) 
 



CC:  Gloria Jiménez Ramírez 
            Proveedora, Proveeduría Institucional 



 
DE:  Mariela Rojas Segura  



Oficial Mayor y Directora Administrativa Financiera  
 
FECHA: 23 de agosto del 2023 
 
 
ASUNTO: Solicitud de traslado de bienes en desuso  
 
 
 
De conformidad con el Art. 42 del Reglamento para el Registro y Control de Bienes de la 



Administración Central, se solicita realizar los procedimientos respectivos para la 



autorización de la baja de los bienes reportados en los anexos 1 y 2 (PI-FOR-RBD-0006-



2023 y PI-FOR-RBD-0007-2023), los cuales corresponden a un grupo de activos que se 



encuentran almacenados en bodega y bajo custodia de Informática que se encuentran en 



desuso. 



 



Dado lo anterior, dichos activos no son de ninguna utilidad para el Ministerio ya que han 



sido sustituidos por equipos nuevos con mejores condiciones y capacidades, por lo que 



actualmente no tienen ninguna funcionalidad o requerimiento a nivel institucional. Los 



bienes se encuentran en buen estado y se mantienen almacenados bajo buenas 



condiciones, por lo que serían de utilidad para alguna otra institución de la Administración 



Central que así los requiera. 



 



Por lo tanto, se solicita iniciar los procedimientos administrativos correspondientes para la 



baja de dichos bienes a través de traslado interinstitucional. Asimismo, el trámite debe ser 



presentado ante la Comisión de Donación para su valoración de conformidad con el 
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Reglamento para el Registro y Control de Bienes de la Administración Central y los 



procedimientos establecidos por la Dirección General de Contabilidad Nacional. 



 



Atentamente, 



 
Anexos: PI-FOR-RBD-0006-2023-Bienes para traslado CCP 



              PI-FOR-RBD-0007-2023-Bienes para traslado SENASA 



           
 



OM-00160-23-S     





http://www.comex.go.cr/


mailto:pep@comex.go.cr


https://sadcor.comex.go.cr/Enviadas/EnviadaDetalle.aspx?Id=89576


https://sadcor.comex.go.cr/Enviadas/EnviadaDetalle.aspx?Id=89576












Proveeduría Insitucional
Administración de Bienes




Fecha 23 de agosto de 2023




Consecutivo PI-FOR-RBD-0006-2023




Línea No. de Placa Descripción del bien Estado Físico
Estado de 
utilización




Fecha de 
compra




Valor en libros Ubicación




1 0216001429 ESCALADOR DE SEÑAL DE BUENO DESUSO 17/09/2013                     ₡                    10 254,64 Oficinas Centrales
2 0216001418 PANTALLA INTERACTIVA T BUENO DESUSO 17/09/2013                     ₡                    10 428,52 Oficinas Centrales
3 0216001419 PANTALLA INTERACTIVA T BUENO DESUSO 17/09/2013                     ₡                    10 428,52 Oficinas Centrales
4 0216001420 PANTALLA INTERACTIVA T BUENO DESUSO 17/09/2013                     ₡                    10 428,52 Oficinas Centrales
5 0216001421 PANTALLA INTERACTIVA T BUENO DESUSO 17/09/2013                     ₡                    10 428,52 Oficinas Centrales
6 2495834 MONITOR DE PANTALLA PL BUENO DESUSO 17/10/2008                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales
7 2496393 MONITOR DE PANTALLA PL BUENO DESUSO 15/10/2008                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales
8 2496383 MONITOR DE PANTALLA PL BUENO DESUSO 15/10/2008                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales
9 2496382 MONITOR DE PANTALLA PL BUENO DESUSO 06/10/2008                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales




ANEXO 1
REGISTRO DE BIENES DECLARADOS EN DESUSO




Nota: Sustituye formulario PI-FOR-RBD-0004-2023, con la finalidad de separar los activos por acción final a realizar, traslado-donación por institución o destrucción.




PI-FOR-RBD Registro de bienes declarados en desuso V.1 Página 1 de 2















Proveeduría Insitucional
Administración de Bienes




______________________




Mariela Rojas Segura




(Oficial Mayor y Directora 
Administrativa Financiera)




Nota. De conformidad con los Arts. 22, 25, 28, 29 y 42  del RRCBAC




Mario Villalobos Araya




(Informática)




_______________________________________________




Jaffet Aguilar Dinarte




(Proveeduría Institucional)




PI-FOR-RBD Registro de bienes declarados en desuso V.1 Página 2 de 2











				Hoja1







								2023-08-23T16:21:55-0600



				JAFFET AGUILAR DINARTE (FIRMA)











				







								2023-08-23T16:33:21-0600



				MARIELA DE LOS ANGEL ROJAS SEGURA (FIRMA)











				







								2023-08-24T08:17:33-0600



				MARIO ENRIQUE VILLALOBOS ARAYA (FIRMA)











				






















Proveeduría Insitucional
Administración de Bienes




Fecha 23 de agosto de 2023




Consecutivo PI-FOR-RBD-0007-2023




Línea No. de Placa Descripción del bien Estado Físico
Estado de 
utilización




Fecha de 
compra




Valor en libros Ubicación




1 2495826 MONITOR DE PANTALLA PL BUENO DESUSO 08/10/2008                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales
2 2495828 MONITOR DE PANTALLA PL BUENO DESUSO 08/10/2008                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales
3 0216000094 MONITOR PANTALLA PLANA BUENO DESUSO 14/04/2009                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales
4 0216000112 MONITOR PANTALLA PLANA BUENO DESUSO 14/04/2009                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales
5 0216000123 MONITOR PANTALLA PLANA BUENO DESUSO 14/04/2009                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales
6 0216000132 MONITOR PANTALLA PLANA BUENO DESUSO 14/04/2009                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales
7 2495829 MONITOR DE PANTALLA PL BUENO DESUSO 01/10/2008                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales
8 0216000127 MONITOR PANTALLA PLANA BUENO DESUSO 14/04/2009                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales
9 2496083 MONITOR PANTALLA PLANA BUENO DESUSO 05/06/2007                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales




10 0216000384 MONITOR BUENO DESUSO 19/07/2010                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales
11 0216000088 MONITOR PANTALLA PLANA BUENO DESUSO 14/04/2009                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales
12 0216000080 MONITOR PANTALLA PLANA BUENO DESUSO 14/04/2009                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales
13 2496380 MONITOR DE PANTALLA PL BUENO DESUSO 06/10/2008                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales
14 2496357 MONITOR PANTALLA PLANA BUENO DESUSO 06/10/2008                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales
15 2496636 MONITOR PANTALLA PLANA BUENO DESUSO 12/12/2008                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales
16 2495762 MONITOR DE PANTALLA PL BUENO DESUSO 05/06/2007                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales




ANEXO 1
REGISTRO DE BIENES DECLARADOS EN DESUSO




Nota: Sustituye formulario PI-FOR-RBD-0004-2023, con la finalidad de separar los activos por acción final a realizar, traslado-donación por institución o destrucción.




PI-FOR-RBD Registro de bienes declarados en desuso V.1 Página 1 de 2















Proveeduría Insitucional
Administración de Bienes




______________________




Mariela Rojas Segura




(Oficial Mayor y Directora 
Administrativa Financiera)




Nota. De conformidad con los Arts. 22, 25, 28, 29 y 42  del RRCBAC




Mario Villalobos Araya




(Informática)




_______________________________________________




Jaffet Aguilar Dinarte




(Proveeduría Institucional)




PI-FOR-RBD Registro de bienes declarados en desuso V.1 Página 2 de 2











				Hoja1







								2023-08-23T16:04:31-0600



				JAFFET AGUILAR DINARTE (FIRMA)











				







								2023-08-23T16:34:02-0600



				MARIELA DE LOS ANGEL ROJAS SEGURA (FIRMA)











				







								2023-08-24T08:20:03-0600



				MARIO ENRIQUE VILLALOBOS ARAYA (FIRMA)











				















						2023-08-24T14:35:06-0600


			MARIELA DE LOS ANGEL ROJAS SEGURA (FIRMA)








			











Jaffet.aguilar

Archivo adjunto

OM-MEM-ENV-0115-2023.pdf
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San José, 23 de agosto del 2023 
OM-COR-CAE-0043-2023 
 
 
 
Señor 
Juan Luis Vargas Cambronero 
Jefe de Tecnologías de la Información  
SENASA 
 
Estimado señor: 
 
De conformidad con lo estipulado en el Art. 42 del Reglamento para el Registro y Control de 
Bienes de la Administración Central, donde se establecen los requisitos para el traslado de 
bienes entre instituciones y en mi calidad de Oficial Mayor y Directora Administrativa 
Financiera del Ministerio de Comercio Exterior, hago de su conocimiento la anuencia de este 
Ministerio de entregar mediante traslado interinstitucional al Servicio Nacional de Salud 
Animal los siguientes bienes, cuyas características se detallan a continuación: 
 



No. 
de 



Línea 



No. de 
activo 



Descripción 
del bien 



Marca Modelo Serie 



1 2495826 Monitor de 
pantalla plana  



DELL 1708FP CNOC552H72872895147C 



2 2495828 Monitor de 
pantalla plana  



DELL 1708FP CNOC552H72872895141C 



3 0216000094 Monitor de 
pantalla plana  



DELL 1708FP-
BLK 



CNOFO19J7426193A4JFS 



4 0216000112 Monitor de 
pantalla plana  



DELL 1708FP-
BLK 



CNOFO19J7426193A1LWS 



5 0216000123 Monitor de 
pantalla plana  



DELL 1708FP-
BLK 



CNOFO19J7426193A4G3S 



6 0216000132 Monitor de 
pantalla plana  



DELL 1708FP-
BLK 



CNOFO19J7426193A1LFS 



7 2495829 Monitor de 
pantalla plana  



DELL 1708FP CN-0C552H-72872-895- 



8 0216000127 Monitor de 
pantalla plana  



DELL 1708FP-
BLK 



CNOFO19J7426193A4GCS 
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A pesar de que dichos activos se encuentran en desuso por parte de este Ministerio, estos 
se mantienen almacenados en buenas condiciones en bodega y se encuentran en un estado 
aceptable, por lo que serían de gran utilidad para la ejecución de las actividades diarias de 
su Institución; toda vez que se garantice el uso adecuado de los mismos. 
 
No omito manifestar que, una vez aceptado el traslado de dichos bienes, le corresponderá 
al SENASA hacerse cargo de la configuración respectiva para que estos puedan funcionar 
normalmente. 
 
 
 
Atentamente, 
 
 
 
Mariela Rojas Segura 
Oficial Mayor y Directora Administrativa Financiera 
 
 
 
 
 
 
OM-00156-23-S 



9 2496083 Monitor de 
pantalla plana  



DELL E177FPF CNOWH318728727292J8L 



10 0216000384 Monitor de 
pantalla plana  



DELL No 
disponible 



CN0Y1G0M7426104H0K7U 



11 0216000088 Monitor de 
pantalla plana  



DELL 1708FP-
BLK 



CNOFO19J7426193A4J3S 



12 0216000080 Monitor de 
pantalla plana  



DELL 1708FP-
BLK 



CNOFO19J7426193S1LLS 



13 2496380 Monitor de 
pantalla plana  



DELL 1708FP CN06331H641808813YKS 



14 2496357 Monitor de 
pantalla plana  



DELL 1708FP No disponible 



15 2496636 Monitor de 
pantalla plana  



DELL 1708FP CNOC552H7287287L2TAS 



16 2495762 Monitor de 
pantalla plana  



DELL E177FPB CNOUA572466337233H0L 
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						2023-08-23T16:45:38-0600


			MARIELA DE LOS ANGEL ROJAS SEGURA (FIRMA)








			











Jaffet.aguilar

Archivo adjunto

OM-COR-CAE-0043-2023 Ofrecimiento de bienes.pdf
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San José, 23 de agosto del 2023 
OM-COR-CAE-0044-2023 
 
 
 
Señor 
Juan Herrera Oconitrillo 
Administrador 
Casa de la Cultura de Puntarenas 
 
Estimado señor: 
 
De conformidad con lo estipulado en el Art. 42 del Reglamento para el Registro y Control de 
Bienes de la Administración Central, donde se establecen los requisitos para el traslado de 
bienes entre instituciones y en mi calidad de Oficial Mayor y Directora Administrativa 
Financiera del Ministerio de Comercio Exterior, hago de su conocimiento la anuencia de este 
Ministerio de entregar mediante traslado interinstitucional a la Casa de la Cultura de 
Puntarenas los siguientes bienes, cuyas características se detallan a continuación: 
 



No. 
de 



Línea 



No. de 
activo 



Descripción del 
bien 



Marca Modelo Serie 



1 0216001429 Escalador de 
señal de video 



EXTRON DVS605A A0RWVEE 



2 0216001418 Pantalla 
interactiva táctil 



EXTRON TLP 
1000MV, 10 



A0HUA3H 



3 0216001419 Pantalla 
interactiva táctil 



EXTRON TLP 
1000MV, 10 



A0HUA0U 



4 0216001420 Pantalla 
interactiva táctil 



EXTRON TLP 
1000MV, 10 



A0EMXVD 



5 0216001421 Pantalla 
interactiva táctil 



EXTRON TLP 
1000MV, 10 



A0EMXRT 



6 2495834 Monitor de 
pantalla plana  



DELL  1708FP CN-0C552H-72872-13HC 



7 2496393 Monitor de 
pantalla plana 



DELL  1708FP  No disponible 



8 2496383 Monitor de 
pantalla plana 



DELL  1708FP  CN0C552H7287284OVIL 
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A pesar de que dichos activos se encuentran en desuso por parte de este Ministerio, estos 
se mantienen almacenados en buenas condiciones en bodega y se encuentran en un estado 
aceptable, por lo que serían de gran utilidad para la ejecución de las actividades diarias de 
su Institución; toda vez que se garantice el uso adecuado de los mismos. 
 
No omito manifestar que, una vez aceptado el traslado de dichos bienes, le corresponderá 
a la CCP hacerse cargo de la configuración respectiva para que estos puedan funcionar 
normalmente. 
 
 
 
Atentamente, 
 
 
 
Mariela Rojas Segura 
Oficial Mayor y Directora Administrativa Financiera 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
OM-00157-23-S 



9 2496382 Monitor de 
pantalla plana 



DELL  1708FP  CN06331H641808813YHS 
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						2023-08-23T16:44:56-0600


			MARIELA DE LOS ANGEL ROJAS SEGURA (FIRMA)
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 Casa de la Cultura de Puntarenas 
Avenida del Centenario. Calle 3. Puntarenas, Costa Rica  



Tel. (506) 2661-1394/2661-6225 correo: administración-CCP@mcj.go.cr 



 



 



 



Puntarenas, 04 de setiembre de 2023 



CCP-174-2023 



 



Señora 



Mariela Rojas Segura 



Oficial Mayor y Directora Administrativa Financiera 



Ministerio de Comercio Exterior 



 



 



 



Estimada Señora: 



 



En atención al oficio OM-COR-CAE-0044-2023 de fecha 23 de agosto del presente año, donde se 



comunica la anuencia del Ministerio de Comercio Exterior para proceder con el traslado a la Casa 



de la Cultura de Puntarenas de una serie de activos, como monitores y pantallas interactivas, de 



conformidad con lo estipulado en el Art. 42 del Reglamento para el Registro y Control de Bienes de 



la Administración Central, se informa que se da por aceptado dicho traslado. 



 



Debido a lo anterior, se estará notificando sobre el ofrecimiento a la Junta Administrativa de esta 



institución para solicitar la debida autorización de la presidencia y gestionar los trámites 



correspondientes para el traslado de dichos activos. 



 



Atentamente 



 



 



 



 



Juan Herrera Oconitrillo 



Administrador 



Casa de la Cultura de Puntarenas 
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Comisión de Donaciones  


Central Telefónica: 2505-4000 – Teléfonos: 2505-4013/4014/4015- Fax: 2505-4037-  
Apartado Postal 297-1007 - Sitio web: www.comex.go.cr - Consultas: pep@comex.go.cr  


Dirección: Plaza Tempo, sobre Autopista Próspero Fernández, costado oeste del Hospital Cima,  
Escazú, San José, Costa Rica 


e) JACCP 029-2023 de fecha 04 de setiembre de 2023. 


f) SENASA-DG-DTI-0050-2023 de fecha 24 de agosto de 2023. 


g) SENASA-DG-704-2023 de fecha 29 de agosto de 2023. 


h) CD-CVT-ENV-0004-2023 Convocatoria. 


i) CD-ACT-SES-0003-2023. 


 


Atentamente 


JAD 
C. Archivo 
 
CD-00008-23-S 



http://www.comex.go.cr/

mailto:pep@comex.go.cr

https://sadcor.comex.go.cr/Enviadas/EnviadaDetalle.aspx?Id=89763






 



 
Casa de la Cultura de Puntarenas 



Avenida del Centenario. Calle 3. Puntarenas, Costa Rica 
Tel. (506) 2661-1394/2661-6225 correo: JuntaAdm-CCP@mcj.go.cr 



                                                              



                                                                              04 de setiembre del 2023  



                                                                                  JACCP 029-2023 



 



 



Señor 
Manuel Tovar Rivera 
Ministro 
Ministerio de Comercio Exterior 
 
 
Estimado Señor: 



 



En atención al ofrecimiento realizado por la Oficial Mayor y Directora Administrativa Financiera del Ministerio 



que usted representa, la señora Mariela Rojas Segura, acerca del traslado de una serie de activos, como 



monitores y pantallas interactivas, que mantiene en desuso su institución, me permito indicar lo siguiente: 



 



Se autoriza para que se realice el traslado de los bienes en cuestión, de conformidad con lo establecido en el Art. 



42 del Reglamento para el Registro y Control de Bienes de la Administración Central, siendo que esta Institución 



se hará cargo del retiro, transporte y resguardo adecuado de dichos activos. Asimismo, se designa a la Unidad 



de Administración de Bienes Institucional de la CCP, como la encargada de velar para que el procedimiento de 



traslado se realice de acuerdo con la normativa vigente. 



 
Atentamente, 
 
 
 
 
 
 
Manuel Alvarado Murillo 
Presidente 



Junta Administrativa de la Casa de la Cultura de Puntarenas 
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Ministerio de Agricultura y Ganadería • Servicio Nacional de Salud Animal 



Tel: (506) 2587-1680  



www.senasa.go.cr 



correo electrónico: juan.vargas.c@senasa.go.cr  



 
Heredia, 24 de agosto de 2023 
SENASA-DG-DTI-0050-2023 



 
 



 



Señora 
Mariela Rojas Segura 
Oficial Mayor y Directora Administrativa Financiera 
MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR 
Presente 
 
 
Estimada Señora: 
 
En atención al oficio OM-COR-CAE-0043-2023 de fecha 23 de agosto del presente año, donde 
se comunica la anuencia del Ministerio de Comercio Exterior para proceder con el traslado al 
Servicio Nacional de Salud Animal de un grupo de 16 monitores pantalla plana, de conformidad 
con lo estipulado en el Art. 42 del Reglamento para el Registro y Control de Bienes de la 
Administración Central, se informa que se da por aceptado dicho traslado. 
 
Debido a lo anterior, se estará notificando sobre el ofrecimiento a la Dirección General de esta 
institución para solicitar la debida autorización del máximo Jerarca y gestionar los trámites 
correspondientes para el traslado de dichos activos. 
 
 
Sin más por el momento, se despide. 



 
 



Atentamente, 
 
 
 



Lic. Juan Luis Vargas Cambronero 
Jefe, Departamento Tecnologías de Información 



 
                        



CD 
Lic.  Manuel Fonseca Cordoba, Coordinador Unidad Administración de Bienes 
Institucionales, SENASA  
 





http://www.senasa.go.cr/


mailto:juan.vargas.c@senasa.go.cr
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Ministerio de Agricultura y Ganadería • Servicio Nacional de Salud Animal 



Tel: (506) 2587-1696•2262-0221 



Tel/Fax: (506) 21012866 



www.senasa.go.cr 



  



Heredia, 29 de agosto de 2023 
SENASA-DG-704-2023 



 
 
Señor  
Manuel Tovar Rivera 
MINISTRO 
MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR 
SU DESPACHO 
 
 
Estimado Señor: 
 
En atención al ofrecimiento realizado por la Oficial Mayor y Directora Administrativa 
Financiera del Ministerio que usted representa, la señora Mariela Rojas Segura, acerca del 
traslado de un grupo de monitores pantalla plana, que mantiene en desuso su institución, me 
permito indicar lo siguiente: 
 
Se autoriza para que se realice el traslado de los bienes en cuestión, de conformidad con lo 
establecido en el Art. 42 del Reglamento para el Registro y Control de Bienes de la 
Administración Central, siendo que esta Institución se hará cargo del retiro, transporte y 
resguardo adecuado de dichos activos. Asimismo, se designa a la Unidad de Administración 
de Bienes Institucional del SENASA, como la encargada de velar para que el procedimiento 
de traslado se realice de acuerdo con la normativa vigente. 
 
Sin más por el momento, se despide, 
 
 



Atentamente, 
 
 
 



Dr.  German Rojas Hidalgo 
Director General 



SENASA 
 



 
CD 
Lic.  Manuel Fonseca Cordoba, Coordinador Unidad Administración de Bienes 
Institucionales, SENASA  





http://www.senasa.go.cr/
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00:00:25. Jaffet Aguilar: ACTA DE LA SESIÓN EXTRAORDINARIA. ACT-SES-1 



0003-2023. Acta tres correspondiente a la sesión extraordinaria celebrada por la 2 



Comisión de Donación, a las trece horas con treinta minutos del día seis del mes 3 



de setiembre del año dos mil veintitrés, a través de videoconferencia, al existir una 4 



modalidad mixta de trabajo, entre presencialidad y virtualidad para los funcionarios 5 



del Ministerio de Comercio Exterior, con la participación de la señora Mariela 6 



Rojas Segura, presidenta y Oficial Mayor y Directora Administrativa Financiera, 7 



Jaffet Aguilar Dinarte, secretario de actas y administrador de bienes, Yetty Brizuela 8 



Guadamuz, Miembro Titular y Asesora, Dirección de Asesoría Legal, Mario 9 



Villalobos Araya, Miembro Titular y Asesor, Departamento de Informática.------------ 10 



Miembros ausentes con justificación: Gloria Jiménez Ramírez, Miembro Titular y 11 



Proveedora Institucional. La funcionaria se encuentra incapacitada.--------------------- 12 



CAPITULO I. REVISIÓN Y APROBACIÓN DEL ORDEN DEL DÍA. -------------------- 13 



ARTÍCULO 1: Revisión y aprobación del orden del día de la sesión ACT-SES-14 



0003-2023. Se indica el siguiente orden del día: 1. Analizar la posibilidad de 15 



traslado de bienes informáticos que se encuentran en desuso a la Casa de la 16 



Cultura de Puntarenas y al Servicio Nacional de Salud Animal (SENASA). ¿Están 17 



de acuerdo con ese orden del día?---------------------------------------------------------------- 18 



00:01:29. Mario Villalobos: Sí. ------------------------------------------------------------------- 19 



00:01:31. Yetty Brizuela: De acuerdo.--------------------------------------------------------- 20 



00:01:34. Mariela Rojas: De acuerdo.----------------------------------------------------------- 21 



00:01:38. Jaffet Aguilar: Sí. ACUERDO 1. Se lee y aprueba el orden del día N° 22 



ACT-SES-0003-2023. Aprobado por unanimidad. -------------------------------------------- 23 



CAPITULO II. RESOLUTIVOS. ------------------------------------------------------------------- 24 



ARTÍCULO 2: Se analiza el memorándum OM-MEM-ENV-0115-2023 de fecha 23 25 



de agosto de 2023, donde se presenta la solicitud por parte del Jefe de Programa 26 



para gestionar el trámite de traslado de un total de 25 bienes informáticos que se 27 



encuentran en desuso, de conformidad con lo establecido en el Art. 42 del 28 



Reglamento para el Registro y Control de Bienes de la Administración Central. La 29 



información de los bienes declarados en desuso se encuentra detallada en los 30 











 



 



 
 
 
 
 



76 de 250  
 



Comisión de Donación 



 



formularios PI-FOR-RBD-0006-2023 y PI-FOR-RBD-0007-2023, los cuales fueron 1 



sometidos previamente a conocimiento de la Comisión y se encuentran adjuntos 2 



en el memorando de solicitud del jefe de programa para el trámite de traslado.------ 3 



Se determina que los bienes a pesar de estar en desuso, se encuentran en buen 4 



estado y se han mantenido en buenas condiciones de almacenamiento, dado que 5 



ya no son de utilidad para las funcionarios de la institución, según recomendación 6 



emitida por el Departamento de Informática mediante memorandos TI-MEM-ENV-7 



0008-2023, TI-MEM-ENV-0010-2023 y TI-MEM-ENV-0016-2023. Debido a la 8 



naturaleza de los activos y su función, resulta conveniente trasladarlos a otra 9 



institución que forme parte de la Administración Central y que los pueda 10 



aprovechar en el ejercicio de sus funciones, antes que entregarlos en calidad de 11 



donación a cualquier otra entidad y que no cuenten con requerimientos para su 12 



uso, por lo tanto, se toman los siguientes acuerdos: ----------------------------------------- 13 



ACUERDO 2. Una vez analizado los oficios OM-COR-CAE-0043-2023 del 23 de 14 



agosto de 2023 y OM-COR-CAE-0044-2023 de la misma fecha que el anterior, 15 



donde se da el ofrecimiento de los bienes por parte del Jefe de Programa de este 16 



Ministerio al Servicio Nacional de Salud Animal (SENASA) y la Casa de la Cultura 17 



de Puntarenas respectivamente, así como la aceptación en primera instancia por 18 



parte del Jefe de Programa de SENASA, a través del oficio SENASA-DG-DTI-19 



0050-2023 del 24 de agosto de 2023, aprobado por el Director General como 20 



máximo Jerarca de dicha entidad mediante oficio SENASA-DG-704-2023 del 29 21 



de agosto de 2023 y en el caso de la Casa de la Cultura de Puntarenas, 22 



aceptación del Jefe de Programa brindada mediante oficio CCP-174-2023 del 04 23 



de setiembre de 2023 y aprobado por el presidente de la Junta Administrativa en 24 



su calidad de máximo jerarca de esa institución mediante oficio JACCP 029-2023 25 



del 04 de setiembre de 2023; esta Comisión no tiene objeción para que de 26 



conformidad con el procedimiento establecido en la normativa de la materia se 27 



proceda a trasladar los bienes detallados en el formulario PI-FOR-RBD-0006-2023 28 



a la Casa de la Cultura de Puntarenas y los contenidos en el formulario PI-FOR-29 



RBD-0007-2023 al Servicio Nacional de Salud Animal (SENASA), siendo que una 30 
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vez oficializado el traslado de los activos, corre por cuenta propia de ambas 1 



instituciones la configuración respectiva para que estos puedan funcionar 2 



normalmente.-------------------------------------------------------------------------------------------- 3 



¿Están de acuerdo con lo indicado y analizado? 4 



00:05:56. Yetty Brizuela: Estoy de acuerdo.-------------------------------------------------- 5 



00:05:57. Mario Villalobos: De acuerdo.------------------------------------------------------- 6 



00:05:59. Mariela Rojas: De acuerdo.---------------------------------------------------------- 7 



00:06:01. Jaffet Aguilar: ACUERDO FIRME. ------------------------------------------------ 8 



Sin más asuntos a tratar, se levanta la sesión al ser las trece horas con cuarenta y 9 



cuatro minutos del día seis del mes de setiembre del año dos mil veintitrés. Es 10 



todo………………………....................................................................... 11 



FIRMA. 12 



 13 



 14 



 15 



 16 



 17 



 18 



 19 



 20 



                                 21 



                        22 



 23 



                24 



 25 



 26 



 27 



 28 



 29 
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Jaffet Aguilar Dinarte 
Secretario, Comisión de Donación 



PROVEEDURÍA INSTITUCIONAL 



 



 
 



 



Mario Villalobos Araya 
Miembro Titular, Comisión de 



Donación 



Yetty Brizuela Guadamuz 
Miembro Titular, Comisión de 



Donación 



DEPARTAMENTO DE 



INFORMÁTICA 



DIRECCIÓN DE ASESORÍA LEGAL 



 
 
 
 



Mariela Rojas Segura 
Presidenta, Comisión de Donación 



OFICIALÍA MAYOR Y DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA FINANCIERA 
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CONVOCATORIA 
CD-CVT-ENV-0004-2023 



(cinco de setiembre del dos mil veintitrés) 
 



El presidente de la Comisión de Donaciones, con fundamento en lo dispuesto en el 
artículo 25 del Reglamento para el Registro y Control de Bienes de la Administración 
Central, Decreto Ejecutivo Nº 40797-H de 28 de noviembre del 2017, expide la 
siguiente: 
 



CONVOCATORIA 
 
A todos los miembros titulares de la Comisión de Donaciones; para que participen 
en: 
  



SESIÓN EXTRAORDINARIA N° 0003-2023 
 
A celebrarse a las trece horas con treinta minutos del día seis de setiembre del dos 
mil veintitrés, a través de videoconferencia, al existir una modalidad mixta de 
trabajo para los funcionarios del  Ministerio de Comercio Exterior, tanto presencial 
como virtual; bajo la siguiente:  
 



AGENDA DE LA SESIÓN: 
 
 



1. Analizar la posibilidad de traslado de bienes informáticos que se encuentran 
en desuso a la Casa de la Cultura de Puntarenas y al Servicio Nacional de 
Salud Animal (SENASA).  
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NOTIFICACIÓN DE RECEPCIÓN 
 



Miembros titulares convocados:  
 
 



Nombre Completo 
Puesto/ Dependencia 



institucional  de procedencia 
Confirmación de recepción de la 



convocatoria 



Gloria Jiménez 
Ramírez 



Miembro titular, Proveeduría 
Institucional. 



 



 



 



Yetty Brizuela 
Guadamuz  



Miembro titular, Dirección de 
Asesoría Legal. 



 



 



 



Mario  Villalobos 
Araya 



Miembro titular, 
Departamento de Informática. 



 



 



Jaffet Aguilar 
Dinarte 



Secretario, Proveeduría 
Institucional. 



 



 



 



 
 



 
 
 
 
 
 
 
 



Mariela Rojas Segura 
Presidenta 



Comisión de Donación 
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