
   
     
 

Oficialía Mayor y Dirección Administrativa  
Central Telefónica: 2505-4000 – Teléfonos: 2505-4003- Fax: 2505-4035  

Apartado Postal 297-1007 - Sitio web: www.comex.go.cr - Consultas: pep@comex.go.cr  
Dirección: Plaza Tempo, sobre Autopista Próspero Fernández, costado oeste del Hospital Cima,  

Escazú, San José, Costa Rica 
 

MEMORAMDUM 
OM-MEM-ENV-0132-2023 

 
PARA: Jaffet Aguilar Dinarte  

Administrador de Bienes 
Unidad de Administración de Bienes Institucional (UABI) 
 

CC:  Gloria Jiménez Ramírez 
  Proveedora Institucional 

 
DE:  Mariela Rojas Segura  

Oficial Mayor y Directora Administrativa Financiera  
 
FECHA: 13 de setiembre del 2023 
 
ASUNTO: Solicitud de destrucción y donación de bienes en desuso y en mal  
                     estado. 
 

De conformidad con los Arts. 22 y 25 del Reglamento para el Registro y Control de Bienes 

de la Administración Central, se solicita realizar los procedimientos respectivos para la 

autorización de la baja de los bienes reportados en los formularios PI-FOR-RBD-0003-2023, 

PI-FOR-RBD-0005-2023 y PI-FOR-RBD-0008-2023, los cuales corresponden a listados de 

un total de 65 bienes que se encuentran en desuso, de los cuales 22 se encuentran en mal 

estado y 43 en condiciones buenas o regulares que permiten su donación. 

 

Lo anterior, en razón de que dicho grupo de activos, compuesto por monitores, teléfonos 

IP, sillas de espera, calculadoras eléctricas, entre otros, han sido sustituidos por medio de 

equipos arrendados o equipos nuevos con mejores condiciones que los equipos anteriores. 

Adicional, estos equipos se mantienen en bodega, un grupo bajo custodia de Servicios 

Generales y se encuentran en malas condiciones, sumado al grado de obsolescencia que 

presentan, por cuanto ya no son de utilidad para los funcionarios del Ministerio. En el caso 

de los bienes que se encuentran en estado aceptable, estos pueden ser aprovechados por 

alguna institución educativa. 

Por lo tanto, se solicita iniciar los procedimientos administrativos correspondientes para la 

baja de dichos bienes a través de destrucción y donación, según corresponda, una vez 

valorado el estado real de los activos. Asimismo, el trámite debe ser presentado ante la 

Comisión de Donación para su valoración de conformidad con el Reglamento para el 

http://www.comex.go.cr/
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Oficialía Mayor y Dirección Administrativa  
Central Telefónica: 2505-4000 – Teléfonos: 2505-4003- Fax: 2505-4035  
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Registro y Control de Bienes de la Administración Central y los procedimientos establecidos 

por la Dirección General de Contabilidad Nacional. 

 

Atentamente, 

 
Anexos: PI-FOR-RBD-0003-2023-Bienes para dar de baja Proveeduría 
              PI-FOR-RBD-0005-2023-Bienes para dar de baja OM 
              PI-FOR-RBD-0008-2023-Bienes para dar de baja SG 
              PI-FOR-DJD-0003-2023-Destrucción de bienes informáticos 
              PI-FOR-DJD-0004-2023-Destrucción de bienes 
              PI-FOR-DJD-0005-2023-Destrucción de bienes SG 
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Ministerio de Comercio Exterior
Proveeduría Institucional


ID Bien Num.Placa Descripción del Bien Mercancía Ubic. Presup. Estado 
físico


Estado 
utilización


Estado 
bien


Valor Compra


2166120 0216001868 TELEFONO IP 50103 0005 
000005


216 792 99 
010102 


MALO DESUSO Activo 124330,34


1924195 0216001238 TELEFONO IP 50103 0005 
000140


216 792 99 
010102 


MALO DESUSO Activo 114236


1924206 0216001249 TELEFONO IP 50103 0005 
000140


216 792 99 
010102 


MALO DESUSO Activo 114236


1924217 0216001260 TELEFONO IP 50103 0005 
000140


216 792 99 
010102 


MALO DESUSO Activo 114236


1924240 0216001279 TELEFONO IP 50103 0005 
000140


216 792 99 
010102 


MALO DESUSO Activo 114236


1924274 0216001296 TELEFONO IP 50103 0005 
000140


216 792 99 
010102 


MALO DESUSO Activo 114236


1924332 0216001312 TELEFONO IP 50103 0005 
000140


216 792 99 
010102 


MALO DESUSO Activo 114236


1924355 0216001336 TELEFONO IP CON MODULO 
DE EXPA


50103 0005 
000140


216 792 99 
010102 


MALO DESUSO Activo 263271


1925301 0216001345 TELEFONO IP 50103 0005 
000140


216 792 99 
010102 


MALO DESUSO Activo 114272


2621199 0216002569 DIADEMA CON CONEXIÓN 
USB


50105 0130 
003200


216 792 99 
010102 


MALO DESUSO Activo 16318,84


2621208 0216002578 DIADEMA CON CONEXIÓN 
USB


50105 0130 
003200


216 792 99 
010102 


MALO DESUSO Activo 16318,84


1559214 0216000099 MONITOR PANTALLA PLANA 
PARA CO


50105 0135 
000015


216 792 99 
010102 


MALO DESUSO Activo 132759


1559244 0216000122 MONITOR PANTALLA PLANA 
PARA CO


50105 0135 
000015


216 792 99 
010102 


MALO DESUSO Activo 132759


Quien suscribe, Minor Salazar Cascante, cédula de identidad 01-0762-0708, como jefe del Departamento de Informática
del Ministerio de Comercio Exterior, declaro bajo fe de juramento que:


La lista de los bienes que se adjunta a continuación se encuentran en mal estado y desactualizados o vencidos en el caso 
de bienes intangibles. Presentan algunos de sus componentes dañados o no funcionan en su totalidad, por lo que su
reparación no es viable y representa un alto costo para la Institución. En cuanto a licencias, la naturaleza de estos activos
impide su traslado o donación. Asimismo, el grado de obsolescencia de los bienes, provoca que estos no sean
aprovechables y no tengan ningún valor comercial, por lo que su venta o donación implican altos costos administrativos y
son bienes que no tienen demanda en la Institución como requerimientos de donaciones.


Minor Salazar Cascante
(Jefe Departamento de Informática)


DECLARACION JURADA


PI-FOR-DJD-0003-2023
Fecha: 01/09/2023


PI-FOR-DJD (Declaración jurada para destrucción de activos)
V.02







 


PI-FOR-DJD (Declaración jurada para destrucción de activos)
V.02





		PI-FOR-DJD



				2023-09-04T09:45:09-0600

		MINOR GUILLERMO SALAZAR CASCANTE (FIRMA)





		










Ministerio de Comercio Exterior
Proveeduría Institucional


ID Bien Num.Placa Descripción del Bien Mercancía Ubic. Presup. Estado 
físico


Estado 
utilización


Estado 
bien


Valor Compra


1199104 2495162 MAQUINA SACAPUNTAS 
ELECTRICA


50104 0900 
005200


216 792 99 
010102 


MALO DESUSO Activo 8000


1443748 2412348 MAQUINA SACAPUNTAS 
ELECTRICA


50104 0900 
005200


216 792 99 
010102 


MALO DESUSO Activo 8000


Quien suscribe, Mariela Rojas Segura, cédula 2-0420-0734, Oficial Mayor y Directora Administrativa Financiera, declaro
bajo fe de juramento que:


La lista de los bienes que se adjunta a continuación se encuentran en mal estado y desactualizados o vencidos en el caso 
de bienes intangibles. Presentan algunos de sus componentes dañados o no funcionan en su totalidad, por lo que su
reparación no es viable y representa un alto costo para la Institución. En cuanto a licencias, la naturaleza de estos activos
impide su traslado o donación. Asimismo, el grado de obsolescencia de los bienes, provoca que estos no sean
aprovechables y no tengan ningún valor comercial, por lo que su venta o donación implican altos costos administrativos y
son bienes que no tienen demanda en la Institución como requerimientos de donaciones.


Mariela Rojas Segura
(Oficial Mayor y Directora Administrativa Financiera)


DECLARACION JURADA


PI-FOR-DJD-0004-2023
Fecha: 01/09/2023


PI-FOR-DJD (Declaración jurada para destrucción de activos)
V.02





		PI-FOR-DJD



				2023-09-01T16:58:44-0600

		MARIELA DE LOS ANGEL ROJAS SEGURA (FIRMA)





		










Ministerio de Comercio Exterior
Proveeduría Institucional


ID Bien Num.Placa Descripción del Bien Mercancía Ubic. Presup. Estado 
físico


Estado 
utilización


Estado 
bien


Valor Compra


2373323 0216002104 PERCOLADOR 50199 0055 
000001


216 792 99 
010120 


MALO DESUSO Activo 21837


2373324 0216002105 PERCOLADOR 50199 0055 
000001


216 792 99 
010120 


MALO DESUSO Activo 21837


2160261 0216001849 PERCOLADOR ELECTRICO 
INDUSTRIA


50199 0055 
000100


216 792 99 
010120 


MALO DESUSO Activo 28925


2160262 0216001850 PERCOLADOR ELECTRICO 
INDUSTRIA


50199 0055 
000100


216 792 99 
010120 


MALO DESUSO Activo 28925


1586080 0216000179 MUEBLES DE VARIOS TIPOS 
Y USOS


50104 0900 
000020


216 792 99 
010120 


MALO DESUSO Activo 363320


1447537 2410439 MESA PARA MAQUINA DE 
ESCRIBIR


50104 0015 
000180


216 792 99 
010120 


MALO DESUSO Activo 8000


2034439 0216001518 COFFEE MAKER ELECTRICO 50199 0900 
000301


216 792 99 
010120 


MALO DESUSO Activo 7436


Quien suscribe, Mariela Rojas Segura, cédula 2-0420-0734, Oficial Mayor y Directora Administrativa Financiera, declaro
bajo fe de juramento que:


La lista de los bienes que se adjunta a continuación se encuentran en mal estado y desactualizados o vencidos en el caso 
de bienes intangibles. Presentan algunos de sus componentes dañados o no funcionan en su totalidad, por lo que su
reparación no es viable y representa un alto costo para la Institución. En cuanto a licencias, la naturaleza de estos activos
impide su traslado o donación. Asimismo, el grado de obsolescencia de los bienes, provoca que estos no sean
aprovechables y no tengan ningún valor comercial, por lo que su venta o donación implican altos costos administrativos y
son bienes que no tienen demanda en la Institución como requerimientos de donaciones.


Mariela Rojas Segura
(Oficial Mayor y Directora Administrativa Financiera)


DECLARACION JURADA


PI-FOR-DJD-0005-2023
Fecha: 11/09/2023


PI-FOR-DJD (Declaración jurada para destrucción de activos)
V.02







 


PI-FOR-DJD (Declaración jurada para destrucción de activos)
V.02





		PI-FOR-DJD



				2023-09-12T08:19:37-0600

		MARIELA DE LOS ANGEL ROJAS SEGURA (FIRMA)





		










Proveeduría Insitucional
Administración de Bienes


Fecha 1 de septiembre de 2023


Consecutivo PI-FOR-RBD-0003-2023


Línea No. de Placa Descripción del bien Estado Físico
Estado de 
utilización


Fecha de 
compra


Valor en libros Ubicación


1 0216001868 TELEFONO IP MALO DESUSO 09/09/2015                     ₡                          500,00 Oficinas Centrales
2 0216001238 TELEFONO IP MALO DESUSO 11/06/2013                     ₡                          500,00 Oficinas Centrales
3 0216001249 TELEFONO IP MALO DESUSO 11/06/2013                     ₡                          500,00 Oficinas Centrales
4 0216001260 TELEFONO IP MALO DESUSO 11/06/2013                     ₡                          500,00 Oficinas Centrales
5 0216001279 TELEFONO IP MALO DESUSO 11/06/2013                     ₡                          500,00 Oficinas Centrales
6 0216001296 TELEFONO IP MALO DESUSO 11/06/2013                     ₡                          500,00 Oficinas Centrales
7 0216001312 TELEFONO IP MALO DESUSO 11/06/2013                     ₡                          500,00 Oficinas Centrales
8 0216001336 TELEFONO IP CON MODULO DE EXPA MALO DESUSO 11/06/2013                     ₡                          500,00 Oficinas Centrales
9 0216001345 TELEFONO IP MALO DESUSO 01/08/2013                     ₡                          500,00 Oficinas Centrales


10 2412652 MUEBLE DE VARIOS TIPOS Y USOS BUENO DESUSO 20/12/2006                     ₡                          500,00 Centro Colón
11 0216001137 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013                     ₡                          500,00 Centro Colón
12 0216001138 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013                     ₡                          500,00 Centro Colón
13 0216001139 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013                     ₡                          500,00 Centro Colón
14 0216001148 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013                     ₡                          500,00 Centro Colón
15 0216001155 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013                     ₡                          500,00 Centro Colón
16 0216001158 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013                     ₡                          500,00 Centro Colón
17 0216001159 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013                     ₡                          500,00 Centro Colón
18 0216001160 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013                     ₡                          500,00 Centro Colón
19 0216001161 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013                     ₡                          500,00 Centro Colón
20 0216001163 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013                     ₡                          500,00 Centro Colón
21 0216001165 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013                     ₡                          500,00 Centro Colón
22 0216001168 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013                     ₡                          500,00 Centro Colón
23 0216001169 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013                     ₡                          500,00 Centro Colón


ANEXO 1
REGISTRO DE BIENES DECLARADOS EN DESUSO


PI-FOR-RBD Registro de bienes declarados en desuso V.1 Página 1 de 2







Proveeduría Insitucional
Administración de Bienes


24 0216001171 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013                     ₡                          500,00 Centro Colón
25 0216001176 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013                     ₡                          500,00 Centro Colón
26 0216001179 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013                     ₡                          500,00 Centro Colón
27 0216001180 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013                     ₡                          500,00 Centro Colón
28 0216001181 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 14/04/2009                     ₡                          500,00 Centro Colón
29 2496969 CALCULADORA ELECTRICA  PARA ES REGULAR DESUSO 20/12/2006                     ₡                          500,00 Oficinas Centrales
30 0216000504 CALCULADORA REGULAR DESUSO 19/11/2010                     ₡                          500,00 Oficinas Centrales
31 0216000506 CALCULADORA REGULAR DESUSO 19/11/2010                     ₡                          500,00 Oficinas Centrales
32 0216000182 ARMARIO USO MULTIPLE BUENO DESUSO 23/10/2009                     ₡                          500,00 Centro Colón
33 2495907 MUEBLE PARA FOTOCOPIADORA BUENO DESUSO 16/10/2007                     ₡                          500,00 Centro Colón
34 2412630 MUEBLES DE VARIOS TIPOS Y USOS BUENO DESUSO 01/01/2004                     ₡                          500,00 Centro Colón
35 2495162 MAQUINA SACAPUNTAS ELECTRICA MALO DESUSO 20/12/2006                     ₡                          500,00 Oficinas Centrales
36 2412348 MAQUINA SACAPUNTAS ELECTRICA MALO DESUSO 01/01/2004                     ₡                          500,00 Oficinas Centrales
37 0216001779 IMPRESORA LASER REGULAR DESUSO 13/04/2015                     ₡                     10 087,44 Oficinas Centrales
38 0216000836 IMPRESORA REGULAR DESUSO 21/12/2011                     ₡                          500,00 Oficinas Centrales
39 0216002569 DIADEMA CON CONEXIÓN USB MALO DESUSO 25/10/2018                     ₡                          964,66 Oficinas Centrales
40 0216002578 DIADEMA CON CONEXIÓN USB MALO DESUSO 25/10/2018                     ₡                          964,66 Oficinas Centrales
41 0216000099 MONITOR PANTALLA PLANA PARA CO MALO DESUSO 14/04/2009                     ₡                          500,00 Oficinas Centrales
42 0216000122 MONITOR PANTALLA PLANA PARA CO MALO DESUSO 14/04/2009                     ₡                          500,00 Oficinas Centrales


______________________


Mariela Rojas Segura


(Oficial Mayor y Directora 
Administrativa Financiera)


Nota. De conformidad con los Arts. 22, 25, 28, 29 y 42  del RRCBAC


Jaffet Aguilar Dinarte


(Proveeduría Institucional)


________________________
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		Hoja1



				2023-09-01T15:50:56-0600

		JAFFET AGUILAR DINARTE (FIRMA)





		



				2023-09-01T16:48:18-0600

		MARIELA DE LOS ANGEL ROJAS SEGURA (FIRMA)





		










Proveeduría Insitucional
Administración de Bienes


Fecha 14 de junio de 2023


Consecutivo PI-FOR-RBD-0005-2023


Línea No. de Placa Descripción del bien Estado Físico
Estado de 
utilización


Fecha de 
compra


Valor en libros Ubicación


1 0216001123 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013  ₡                         855,33 GEDI
2 0216001125 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013  ₡                         855,33 GEDI
3 0216001127 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013  ₡                         855,33 GEDI
4 0216001130 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013  ₡                         855,33 GEDI
5 0216001131 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013  ₡                         855,33 GEDI
6 0216001132 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013  ₡                         855,33 GEDI
7 0216001133 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013  ₡                         855,33 GEDI
8 0216001134 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013  ₡                         855,33 GEDI
9 0216001143 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013  ₡                         855,33 GEDI


10 0216001149 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013  ₡                         855,33 GEDI
11 0216001150 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013  ₡                         855,33 GEDI
12 0216001152 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013  ₡                         855,33 GEDI
13 0216001167 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013  ₡                         855,33 GEDI
14 0216001174 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013  ₡                         855,33 GEDI
15 0216001182 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013  ₡                         855,33 GEDI
16 0216001186 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013  ₡                         855,33 GEDI


Mariela Rojas Segura
(Oficial Mayor y Directora 
Administrativa Financiera)


Nota. De conformidad con los Arts. 22, 25, 28, 29 y 42  del RRCBAC


ANEXO 1
REGISTRO DE BIENES DECLARADOS EN DESUSO


______________________
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		Hoja1



				2023-06-14T16:52:47-0600

		MARIELA DE LOS ANGEL ROJAS SEGURA (FIRMA)





		










Proveeduría Insitucional
Administración de Bienes


Fecha 8 de septiembre de 2023


Consecutivo PI-FOR-RBD-0008-2023


Línea No. de Placa Descripción del bien Estado Físico
Estado de 
utilización


Fecha de 
compra


Valor en libros Ubicación


1 0216002104 PERCOLADOR MALO DESUSO 28/10/2016  ₡                         500,00 Oficinas Centrales
2 0216002105 PERCOLADOR MALO DESUSO 28/10/2016  ₡                         500,00 Oficinas Centrales
3 0216001849 PERCOLADOR ELECTRICO INDUSTRIA MALO DESUSO 24/07/2015  ₡                         500,00 Oficinas Centrales
4 0216001850 PERCOLADOR ELECTRICO INDUSTRIA MALO DESUSO 24/07/2015  ₡                         500,00 Oficinas Centrales
5 0216000179 MUEBLES DE VARIOS TIPOS Y USOS MALO DESUSO 23/10/2009  ₡                         500,00 Oficinas Centrales
6 2410439 MESA PARA MAQUINA DE ESCRIBIR MALO DESUSO 01/01/2004  ₡                         500,00 Oficinas Centrales
7 0216001518 COFFEE MAKER ELECTRICO MALO DESUSO 27/01/2014  ₡                         500,00 Oficinas Centrales


______________________


Mariela Rojas Segura


(Oficial Mayor y Directora 
Administrativa Financiera)


Nota. De conformidad con los Arts. 22, 25, 28, 29 y 42  del RRCBAC


ANEXO 1


Mabel Castro Valverde


(Jefe Servicios Generales)


________________________


REGISTRO DE BIENES DECLARADOS EN DESUSO
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		Hoja1



				2023-09-08T13:58:57-0600

		MARIELA DE LOS ANGEL ROJAS SEGURA (FIRMA)





		



				2023-09-11T08:28:06-0600

		ILSE MABELY CASTRO VALVERDE (FIRMA)





		







		2023-09-13T14:21:19-0600
	MARIELA DE LOS ANGEL ROJAS SEGURA (FIRMA)


	

	



