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MEMORANDO 
PI-MEM-ENV-0148-2023 

 
 

 
Estimada señora: 
 
De conformidad con el análisis previo realizado de los bienes que actualmente se encuentran 
en bodega, otros bajo custodia de Servicios Generales y la Oficialía Mayor, los cuales están 
en desuso y ya no son de ninguna utilidad para la institución, se efectúo una separación de 
aquellos activos en buen estado que pueden ser donados y aquellos que se encuentran 
dañados en su totalidad o parcialmente, cuyo costo de reparación puede resultar muy alto 
debido a la antigüedad de los mismos y además no existe certeza de que una vez reparados 
estos lleguen a incrementar su vida útil por mucho tiempo, lo que implicaría incurrir en 
gastos innecesarios para el Ministerio, adicional de que no se cuenta con el presupuesto 
disponible para las reparaciones, por lo tanto, la opción que se recomienda por ser la más 
viable, según dicho análisis, sería darlos de baja por destrucción. 
 
En línea con lo anterior, se consultó el registro de solicitudes de donación que actualmente 
lleva la Comisión (se adjunta control), siendo que las instituciones educativas tienen 
prioridad, según acuerdo previo de la misma Comisión, dentro de las cuales se mantiene en 
lista la Escuela California de Río Segundo, la cual es la última institución educativa que se 
encuentra dentro del registro y que no ha recibido donaciones por parte de Ministerio. Esto 

PARA: Mariela Rojas Segura 
Presidenta Comisión de Donación 

 

  
DE: Jaffet Aguilar Dinarte 
 Administrador de Bienes 

 
V.B. Karla Contreras Rueda 
Coordinadora Proveeduría Institucional 
 

FECHA: 14 de septiembre de 2023 
 

ASUNTO: Baja de activos en desuso por donación y destrucción 
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con la finalidad de que sea dado a conocer a todos los miembros de la Comisión en una 
próxima sesión, para su respectivo análisis y aprobación.  
 
Con respecto a los bienes para ser dados de baja por destrucción, se contactó a la Recicladora 
San Miguel, ubicada en la provincia de San José, en el cantón de Alajuelita, con la cual se ha 
efectuado procesos de baja por destrucción anteriormente. Dicha empresa mostró de nuevo 
su anuencia para recibir los materiales sin costo alguno para el Ministerio, el cual únicamente 
se haría cargo del traslado de los bienes a las instalaciones de la Recicladora. Asimismo, estos 
emitirían un certificado de la correcta disposición de los desechos generados, tal como lo 
solicita el Reglamento de Bienes. 
 
En ese sentido, la Oficialía Mayor y Dirección Administrativa Financiera en su condición de 
Jefe de Programa ya remitió la solicitud a la Unidad de Administración de Bienes Institucional 
para el trámite respectivo de baja, mediante memorándum OM-MEM-ENV-00132-2023 de 
fecha 13 de setiembre de 2023, donde se incluyen los listados de bienes que actualmente se 
encuentran en bodega, bajo custodia de Servicios Generales y de la Oficialía Mayor (todos 
en desuso), siendo que aquellos que se encuentran en una condición regular o aceptable 
puedan ser entregados en calidad de donación, mientras los que se encuentran dañados 
parcial o totalmente sean destruidos, los cuales para este último caso específico también se 
incluye dentro de la solicitud del Jefe de Programa una declaración jurada del atinente 
técnico de los bienes, indicando que se encuentran mal estado y que su venta y reparación 
no tiene cabida. Dicha solicitud se adjunta al presente memorándum para conocimiento de 
todos miembros de la Comisión. 
 
Finalmente, no omito manifestar que la Proveeduría Institucional gestionó las consultas 
previas ante los Departamentos relacionados, como la Oficialía Mayor y el Departamento de 
Informática, sobre la recomendación de las acciones a realizar con los bienes en desuso que 
son de su competencia, con la finalidad de determinar el tipo de baja a seguir; asimismo, el 
Departamento de Servicios Generales realizó una devolución de activos en mal estado, 
siendo que se les solicitó mantenerlos bajo custodia hasta el momento de que fuera 
aprobado el procedimiento de baja y puedan ser retirados los bienes de la institución. Dicha 
documentación también se adjunta al presente memorándum para conocimiento de la 
Comisión, con el objetivo de que pueda ser valorada previo a la próxima sesión. 
 
Atentamente, 
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JAD 
 
Anexos: Control de solicitudes de donación. 
               OM-MEM-ENV-0132-2023 del 13 de setiembre de 2023 
               OM-MEM-ENV-0038-2023 del 31 de marzo de 2023 
               TI-MEM-ENV-0008-2023 del 14 de marzo de 2023 
               TI-MEM-ENV-0025-2023 del 25 de julio de 2023 
               SG-MEM-ENV-0063-2023 del 27 de junio de 2023 
               SG-MEM-ENV-0080-2023 del 05 de setiembre de 2023 
        
C. Archivo 
    Miembros Comisión de Donación 
 
PI-00204-22-S 
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Solicitudes de Donación





		Anterior		No.		Institución		Fecha de la solicitud		Sesión de la Comisión donde se analizó		¿La institución recibió alguna donación?		Observaciones

		PI-FOR-01-12		1		Fundación para la Defensa y Promoción de los Derecho Humanos Costa Rica y Proyecto Infancia Sin Fronteras (FUNDEPRODE)		3/16/17		CD-ACT-SES-0002-2018		NO

		PI-FOR-03-12		2		Colegio Cooperativo de Educación Integral de Coronado (COOPECOCEIC).		5/17/17		CD-ACT-SES-0002-2018		SI		La entrega de los bienes se realizó mediante el acta PI-ACT-EBP-0001-2018 de fecha 19/04/2018

		PI-FOR-02-12		3		Fundación Ministerio Fuerzas Especiales. 		7/3/17		CD-ACT-SES-0002-2018		NO

		PI-FOR-04-12		4		Liceo de Atenas.		8/30/17		CD-ACT-SES-0002-2018		SI		La entrega de los bienes se realizó mediante el acta PI-ACT-EBP-0001-2021 de fecha 03/08/2021

		PI-FOR-05-12		5		 Asociación Cristiana Benéfica CALEB. 		9/26/17		CD-ACT-SES-0002-2018		NO

		PI-FOR-06-12		6		CTP de Vázquez de Coronado 		10/10/17		CD-ACT-SES-0002-2018		NO

		PI-FOR-07-12		7		Asociación para el Desarrollo Sostenible de la Región Atlántica (ASIREA). 		3/19/18		CD-ACT-SES-0002-2018		NO

		PI-FOR-08-12		8		Escuela Tranquerillas de Aserrí		5/30/18		CD-ACT-SES-0003-2019		SI		La Comisión aprobó la donación de bienes mediante acuerdo dispuesto en el acta CD-ACT-SES-0003-2019

		PI-FOR-09-12		9		Asociación de Jóvenes Pro Desarrollo del Cantón de Esparza		6/11/18		CD-ACT-SES-0003-2019		No

		PI-FOR-10-12		10		Reto Juvenil Internacional		7/13/18		CD-ACT-SES-0003-2019		No

		PI-FOR-11-12		11		Asociación Integral de Pacientes con Cáncer o Enfermedades Terminales		31/7/2018 y 19/4/2021		CD-ACT-SES-0003-2019		No		2 solicitudes hechas en diferente año

		PI-FOR-12-12		12		Remar Costa Rica		14/8/2018, 25/10/2021 y 28/11/2022		CD-ACT-SES-0003-2019		NO		3 solicitudes hechas en diferente año

		PI-FOR-13-12		13		Teen Challenge Costa Rica		3/19/19		CD-ACT-SES-0003-2019		NO

				14		Cooperativa Autogestionaria de Servicios Múltiples y Ventas Responsabilidad Limitada (COOPEMUVE R.L)		4/1/19		CD-ACT-SES-0003-2019		NO

				15		Asociación Deportiva de Aeronaves Ultraligeras y Eco Ambiente (ADAULEA)		6/12/19		CD-ACT-SES-0003-2019		NO

				16		Asociación de Desarrollo Integral de Urbanización París Curridabat San José		8/11/20		CD-ACT-SES-0003-2021		NO

				17		Escuela California Río Segundo		10/2/20		CD-ACT-SES-0003-2021		NO

				18		Club de Leones de Cachi		1/15/21		CD-ACT-SES-0003-2021		NO

				19		Fundación Skené		4/2/21		CD-ACT-SES-0003-2021		NO

				20		Asociación Cristiana Refugio Provisión de Dios		8/25/21		CD-ACT-SES-0004-2022		NO

				21		Asociación El Divino Niño Alajuelense		9/16/21		CD-ACT-SES-0004-2022		NO

				22		Asociación Comunidad Cristiana Monte Alto de Naranjito de Mora		25/5/2021 y abril 2022		CD-ACT-SES-0004-2022		NO		2 solicitudes hechas en diferente año

				23		ASADA Barrio El Bosque		10/27/21		CD-ACT-SES-0004-2022		NO

				24		Consejo Nacional de Producción		3/18/22		CD-ACT-SES-0004-2022		NO

				25		Asociación Hogar de Ancianos San Vicente de Paúl de San Carlos		6/8/22		CD-ACT-SES-0004-2022		NO

				26		Asociación Obras del Espíritu Santo		10/22/22		Pendiente		NO

				27		Ministerios Cristianos de Restauración Adulam		12/1/22		Pendiente		NO
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MEMORAMDUM 
OM-MEM-ENV-0132-2023 


 
PARA: Jaffet Aguilar Dinarte  


Administrador de Bienes 
Unidad de Administración de Bienes Institucional (UABI) 
 


CC:  Gloria Jiménez Ramírez 
  Proveedora Institucional 


 
DE:  Mariela Rojas Segura  


Oficial Mayor y Directora Administrativa Financiera  
 
FECHA: 13 de setiembre del 2023 
 
ASUNTO: Solicitud de destrucción y donación de bienes en desuso y en mal  
                     estado. 
 


De conformidad con los Arts. 22 y 25 del Reglamento para el Registro y Control de Bienes 


de la Administración Central, se solicita realizar los procedimientos respectivos para la 


autorización de la baja de los bienes reportados en los formularios PI-FOR-RBD-0003-2023, 


PI-FOR-RBD-0005-2023 y PI-FOR-RBD-0008-2023, los cuales corresponden a listados de 


un total de 65 bienes que se encuentran en desuso, de los cuales 22 se encuentran en mal 


estado y 43 en condiciones buenas o regulares que permiten su donación. 


 


Lo anterior, en razón de que dicho grupo de activos, compuesto por monitores, teléfonos 


IP, sillas de espera, calculadoras eléctricas, entre otros, han sido sustituidos por medio de 


equipos arrendados o equipos nuevos con mejores condiciones que los equipos anteriores. 


Adicional, estos equipos se mantienen en bodega, un grupo bajo custodia de Servicios 


Generales y se encuentran en malas condiciones, sumado al grado de obsolescencia que 


presentan, por cuanto ya no son de utilidad para los funcionarios del Ministerio. En el caso 


de los bienes que se encuentran en estado aceptable, estos pueden ser aprovechados por 


alguna institución educativa. 


Por lo tanto, se solicita iniciar los procedimientos administrativos correspondientes para la 


baja de dichos bienes a través de destrucción y donación, según corresponda, una vez 


valorado el estado real de los activos. Asimismo, el trámite debe ser presentado ante la 


Comisión de Donación para su valoración de conformidad con el Reglamento para el 
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Registro y Control de Bienes de la Administración Central y los procedimientos establecidos 


por la Dirección General de Contabilidad Nacional. 


 


Atentamente, 


 
Anexos: PI-FOR-RBD-0003-2023-Bienes para dar de baja Proveeduría 
              PI-FOR-RBD-0005-2023-Bienes para dar de baja OM 
              PI-FOR-RBD-0008-2023-Bienes para dar de baja SG 
              PI-FOR-DJD-0003-2023-Destrucción de bienes informáticos 
              PI-FOR-DJD-0004-2023-Destrucción de bienes 
              PI-FOR-DJD-0005-2023-Destrucción de bienes SG 
 
 
OM-00181-23-S 
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Ministerio de Comercio Exterior
Proveeduría Institucional



ID Bien Num.Placa Descripción del Bien Mercancía Ubic. Presup. Estado 
físico



Estado 
utilización



Estado 
bien



Valor Compra



2166120 0216001868 TELEFONO IP 50103 0005 
000005



216 792 99 
010102 



MALO DESUSO Activo 124330,34



1924195 0216001238 TELEFONO IP 50103 0005 
000140



216 792 99 
010102 



MALO DESUSO Activo 114236



1924206 0216001249 TELEFONO IP 50103 0005 
000140



216 792 99 
010102 



MALO DESUSO Activo 114236



1924217 0216001260 TELEFONO IP 50103 0005 
000140



216 792 99 
010102 



MALO DESUSO Activo 114236



1924240 0216001279 TELEFONO IP 50103 0005 
000140



216 792 99 
010102 



MALO DESUSO Activo 114236



1924274 0216001296 TELEFONO IP 50103 0005 
000140



216 792 99 
010102 



MALO DESUSO Activo 114236



1924332 0216001312 TELEFONO IP 50103 0005 
000140



216 792 99 
010102 



MALO DESUSO Activo 114236



1924355 0216001336 TELEFONO IP CON MODULO 
DE EXPA



50103 0005 
000140



216 792 99 
010102 



MALO DESUSO Activo 263271



1925301 0216001345 TELEFONO IP 50103 0005 
000140



216 792 99 
010102 



MALO DESUSO Activo 114272



2621199 0216002569 DIADEMA CON CONEXIÓN 
USB



50105 0130 
003200



216 792 99 
010102 



MALO DESUSO Activo 16318,84



2621208 0216002578 DIADEMA CON CONEXIÓN 
USB



50105 0130 
003200



216 792 99 
010102 



MALO DESUSO Activo 16318,84



1559214 0216000099 MONITOR PANTALLA PLANA 
PARA CO



50105 0135 
000015



216 792 99 
010102 



MALO DESUSO Activo 132759



1559244 0216000122 MONITOR PANTALLA PLANA 
PARA CO



50105 0135 
000015



216 792 99 
010102 



MALO DESUSO Activo 132759



Quien suscribe, Minor Salazar Cascante, cédula de identidad 01-0762-0708, como jefe del Departamento de Informática
del Ministerio de Comercio Exterior, declaro bajo fe de juramento que:



La lista de los bienes que se adjunta a continuación se encuentran en mal estado y desactualizados o vencidos en el caso 
de bienes intangibles. Presentan algunos de sus componentes dañados o no funcionan en su totalidad, por lo que su
reparación no es viable y representa un alto costo para la Institución. En cuanto a licencias, la naturaleza de estos activos
impide su traslado o donación. Asimismo, el grado de obsolescencia de los bienes, provoca que estos no sean
aprovechables y no tengan ningún valor comercial, por lo que su venta o donación implican altos costos administrativos y
son bienes que no tienen demanda en la Institución como requerimientos de donaciones.



Minor Salazar Cascante
(Jefe Departamento de Informática)



DECLARACION JURADA



PI-FOR-DJD-0003-2023
Fecha: 01/09/2023



PI-FOR-DJD (Declaración jurada para destrucción de activos)
V.02











 



PI-FOR-DJD (Declaración jurada para destrucción de activos)
V.02








			PI-FOR-DJD





						2023-09-04T09:45:09-0600


			MINOR GUILLERMO SALAZAR CASCANTE (FIRMA)








			
















Ministerio de Comercio Exterior
Proveeduría Institucional



ID Bien Num.Placa Descripción del Bien Mercancía Ubic. Presup. Estado 
físico



Estado 
utilización



Estado 
bien



Valor Compra



1199104 2495162 MAQUINA SACAPUNTAS 
ELECTRICA



50104 0900 
005200



216 792 99 
010102 



MALO DESUSO Activo 8000



1443748 2412348 MAQUINA SACAPUNTAS 
ELECTRICA



50104 0900 
005200



216 792 99 
010102 



MALO DESUSO Activo 8000



Quien suscribe, Mariela Rojas Segura, cédula 2-0420-0734, Oficial Mayor y Directora Administrativa Financiera, declaro
bajo fe de juramento que:



La lista de los bienes que se adjunta a continuación se encuentran en mal estado y desactualizados o vencidos en el caso 
de bienes intangibles. Presentan algunos de sus componentes dañados o no funcionan en su totalidad, por lo que su
reparación no es viable y representa un alto costo para la Institución. En cuanto a licencias, la naturaleza de estos activos
impide su traslado o donación. Asimismo, el grado de obsolescencia de los bienes, provoca que estos no sean
aprovechables y no tengan ningún valor comercial, por lo que su venta o donación implican altos costos administrativos y
son bienes que no tienen demanda en la Institución como requerimientos de donaciones.



Mariela Rojas Segura
(Oficial Mayor y Directora Administrativa Financiera)



DECLARACION JURADA



PI-FOR-DJD-0004-2023
Fecha: 01/09/2023



PI-FOR-DJD (Declaración jurada para destrucción de activos)
V.02








			PI-FOR-DJD





						2023-09-01T16:58:44-0600


			MARIELA DE LOS ANGEL ROJAS SEGURA (FIRMA)








			
















Ministerio de Comercio Exterior
Proveeduría Institucional



ID Bien Num.Placa Descripción del Bien Mercancía Ubic. Presup. Estado 
físico



Estado 
utilización



Estado 
bien



Valor Compra



2373323 0216002104 PERCOLADOR 50199 0055 
000001



216 792 99 
010120 



MALO DESUSO Activo 21837



2373324 0216002105 PERCOLADOR 50199 0055 
000001



216 792 99 
010120 



MALO DESUSO Activo 21837



2160261 0216001849 PERCOLADOR ELECTRICO 
INDUSTRIA



50199 0055 
000100



216 792 99 
010120 



MALO DESUSO Activo 28925



2160262 0216001850 PERCOLADOR ELECTRICO 
INDUSTRIA



50199 0055 
000100



216 792 99 
010120 



MALO DESUSO Activo 28925



1586080 0216000179 MUEBLES DE VARIOS TIPOS 
Y USOS



50104 0900 
000020



216 792 99 
010120 



MALO DESUSO Activo 363320



1447537 2410439 MESA PARA MAQUINA DE 
ESCRIBIR



50104 0015 
000180



216 792 99 
010120 



MALO DESUSO Activo 8000



2034439 0216001518 COFFEE MAKER ELECTRICO 50199 0900 
000301



216 792 99 
010120 



MALO DESUSO Activo 7436



Quien suscribe, Mariela Rojas Segura, cédula 2-0420-0734, Oficial Mayor y Directora Administrativa Financiera, declaro
bajo fe de juramento que:



La lista de los bienes que se adjunta a continuación se encuentran en mal estado y desactualizados o vencidos en el caso 
de bienes intangibles. Presentan algunos de sus componentes dañados o no funcionan en su totalidad, por lo que su
reparación no es viable y representa un alto costo para la Institución. En cuanto a licencias, la naturaleza de estos activos
impide su traslado o donación. Asimismo, el grado de obsolescencia de los bienes, provoca que estos no sean
aprovechables y no tengan ningún valor comercial, por lo que su venta o donación implican altos costos administrativos y
son bienes que no tienen demanda en la Institución como requerimientos de donaciones.



Mariela Rojas Segura
(Oficial Mayor y Directora Administrativa Financiera)



DECLARACION JURADA



PI-FOR-DJD-0005-2023
Fecha: 11/09/2023



PI-FOR-DJD (Declaración jurada para destrucción de activos)
V.02











 



PI-FOR-DJD (Declaración jurada para destrucción de activos)
V.02








			PI-FOR-DJD





						2023-09-12T08:19:37-0600


			MARIELA DE LOS ANGEL ROJAS SEGURA (FIRMA)








			
















Proveeduría Insitucional
Administración de Bienes



Fecha 1 de septiembre de 2023



Consecutivo PI-FOR-RBD-0003-2023



Línea No. de Placa Descripción del bien Estado Físico
Estado de 
utilización



Fecha de 
compra



Valor en libros Ubicación



1 0216001868 TELEFONO IP MALO DESUSO 09/09/2015                     ₡                          500,00 Oficinas Centrales
2 0216001238 TELEFONO IP MALO DESUSO 11/06/2013                     ₡                          500,00 Oficinas Centrales
3 0216001249 TELEFONO IP MALO DESUSO 11/06/2013                     ₡                          500,00 Oficinas Centrales
4 0216001260 TELEFONO IP MALO DESUSO 11/06/2013                     ₡                          500,00 Oficinas Centrales
5 0216001279 TELEFONO IP MALO DESUSO 11/06/2013                     ₡                          500,00 Oficinas Centrales
6 0216001296 TELEFONO IP MALO DESUSO 11/06/2013                     ₡                          500,00 Oficinas Centrales
7 0216001312 TELEFONO IP MALO DESUSO 11/06/2013                     ₡                          500,00 Oficinas Centrales
8 0216001336 TELEFONO IP CON MODULO DE EXPA MALO DESUSO 11/06/2013                     ₡                          500,00 Oficinas Centrales
9 0216001345 TELEFONO IP MALO DESUSO 01/08/2013                     ₡                          500,00 Oficinas Centrales



10 2412652 MUEBLE DE VARIOS TIPOS Y USOS BUENO DESUSO 20/12/2006                     ₡                          500,00 Centro Colón
11 0216001137 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013                     ₡                          500,00 Centro Colón
12 0216001138 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013                     ₡                          500,00 Centro Colón
13 0216001139 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013                     ₡                          500,00 Centro Colón
14 0216001148 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013                     ₡                          500,00 Centro Colón
15 0216001155 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013                     ₡                          500,00 Centro Colón
16 0216001158 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013                     ₡                          500,00 Centro Colón
17 0216001159 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013                     ₡                          500,00 Centro Colón
18 0216001160 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013                     ₡                          500,00 Centro Colón
19 0216001161 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013                     ₡                          500,00 Centro Colón
20 0216001163 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013                     ₡                          500,00 Centro Colón
21 0216001165 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013                     ₡                          500,00 Centro Colón
22 0216001168 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013                     ₡                          500,00 Centro Colón
23 0216001169 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013                     ₡                          500,00 Centro Colón
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24 0216001171 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013                     ₡                          500,00 Centro Colón
25 0216001176 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013                     ₡                          500,00 Centro Colón
26 0216001179 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013                     ₡                          500,00 Centro Colón
27 0216001180 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013                     ₡                          500,00 Centro Colón
28 0216001181 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 14/04/2009                     ₡                          500,00 Centro Colón
29 2496969 CALCULADORA ELECTRICA  PARA ES REGULAR DESUSO 20/12/2006                     ₡                          500,00 Oficinas Centrales
30 0216000504 CALCULADORA REGULAR DESUSO 19/11/2010                     ₡                          500,00 Oficinas Centrales
31 0216000506 CALCULADORA REGULAR DESUSO 19/11/2010                     ₡                          500,00 Oficinas Centrales
32 0216000182 ARMARIO USO MULTIPLE BUENO DESUSO 23/10/2009                     ₡                          500,00 Centro Colón
33 2495907 MUEBLE PARA FOTOCOPIADORA BUENO DESUSO 16/10/2007                     ₡                          500,00 Centro Colón
34 2412630 MUEBLES DE VARIOS TIPOS Y USOS BUENO DESUSO 01/01/2004                     ₡                          500,00 Centro Colón
35 2495162 MAQUINA SACAPUNTAS ELECTRICA MALO DESUSO 20/12/2006                     ₡                          500,00 Oficinas Centrales
36 2412348 MAQUINA SACAPUNTAS ELECTRICA MALO DESUSO 01/01/2004                     ₡                          500,00 Oficinas Centrales
37 0216001779 IMPRESORA LASER REGULAR DESUSO 13/04/2015                     ₡                     10 087,44 Oficinas Centrales
38 0216000836 IMPRESORA REGULAR DESUSO 21/12/2011                     ₡                          500,00 Oficinas Centrales
39 0216002569 DIADEMA CON CONEXIÓN USB MALO DESUSO 25/10/2018                     ₡                          964,66 Oficinas Centrales
40 0216002578 DIADEMA CON CONEXIÓN USB MALO DESUSO 25/10/2018                     ₡                          964,66 Oficinas Centrales
41 0216000099 MONITOR PANTALLA PLANA PARA CO MALO DESUSO 14/04/2009                     ₡                          500,00 Oficinas Centrales
42 0216000122 MONITOR PANTALLA PLANA PARA CO MALO DESUSO 14/04/2009                     ₡                          500,00 Oficinas Centrales



______________________



Mariela Rojas Segura



(Oficial Mayor y Directora 
Administrativa Financiera)



Nota. De conformidad con los Arts. 22, 25, 28, 29 y 42  del RRCBAC



Jaffet Aguilar Dinarte



(Proveeduría Institucional)



________________________
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Proveeduría Insitucional
Administración de Bienes



Fecha 14 de junio de 2023



Consecutivo PI-FOR-RBD-0005-2023



Línea No. de Placa Descripción del bien Estado Físico
Estado de 
utilización



Fecha de 
compra



Valor en libros Ubicación



1 0216001123 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013  ₡                         855,33 GEDI
2 0216001125 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013  ₡                         855,33 GEDI
3 0216001127 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013  ₡                         855,33 GEDI
4 0216001130 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013  ₡                         855,33 GEDI
5 0216001131 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013  ₡                         855,33 GEDI
6 0216001132 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013  ₡                         855,33 GEDI
7 0216001133 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013  ₡                         855,33 GEDI
8 0216001134 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013  ₡                         855,33 GEDI
9 0216001143 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013  ₡                         855,33 GEDI



10 0216001149 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013  ₡                         855,33 GEDI
11 0216001150 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013  ₡                         855,33 GEDI
12 0216001152 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013  ₡                         855,33 GEDI
13 0216001167 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013  ₡                         855,33 GEDI
14 0216001174 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013  ₡                         855,33 GEDI
15 0216001182 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013  ₡                         855,33 GEDI
16 0216001186 SILLA DE ESPERA MALO DESUSO 27/06/2013  ₡                         855,33 GEDI



Mariela Rojas Segura
(Oficial Mayor y Directora 
Administrativa Financiera)



Nota. De conformidad con los Arts. 22, 25, 28, 29 y 42  del RRCBAC



ANEXO 1
REGISTRO DE BIENES DECLARADOS EN DESUSO



______________________
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Proveeduría Insitucional
Administración de Bienes



Fecha 8 de septiembre de 2023



Consecutivo PI-FOR-RBD-0008-2023



Línea No. de Placa Descripción del bien Estado Físico
Estado de 
utilización



Fecha de 
compra



Valor en libros Ubicación



1 0216002104 PERCOLADOR MALO DESUSO 28/10/2016  ₡                         500,00 Oficinas Centrales
2 0216002105 PERCOLADOR MALO DESUSO 28/10/2016  ₡                         500,00 Oficinas Centrales
3 0216001849 PERCOLADOR ELECTRICO INDUSTRIA MALO DESUSO 24/07/2015  ₡                         500,00 Oficinas Centrales
4 0216001850 PERCOLADOR ELECTRICO INDUSTRIA MALO DESUSO 24/07/2015  ₡                         500,00 Oficinas Centrales
5 0216000179 MUEBLES DE VARIOS TIPOS Y USOS MALO DESUSO 23/10/2009  ₡                         500,00 Oficinas Centrales
6 2410439 MESA PARA MAQUINA DE ESCRIBIR MALO DESUSO 01/01/2004  ₡                         500,00 Oficinas Centrales
7 0216001518 COFFEE MAKER ELECTRICO MALO DESUSO 27/01/2014  ₡                         500,00 Oficinas Centrales



______________________



Mariela Rojas Segura



(Oficial Mayor y Directora 
Administrativa Financiera)



Nota. De conformidad con los Arts. 22, 25, 28, 29 y 42  del RRCBAC



ANEXO 1



Mabel Castro Valverde



(Jefe Servicios Generales)



________________________



REGISTRO DE BIENES DECLARADOS EN DESUSO
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_______________________________________________________________________________ 
Oficialía Mayor y Dirección Administrativa  


Central Telefónica: 2505-4000 – Teléfonos: 2505-4003- Fax: 2505-4035  
Apartado Postal 297-1007 - Sitio web: www.comex.go.cr - Consultas: pep@comex.go.cr  


Dirección: Plaza Tempo, sobre Autopista Próspero Fernández, costado oeste del Hospital Cima,  
Escazú, San José, Costa Rica 


 


 
 
 


MEMORANDUM 
OM-MEM-ENV-0038-2023 


 


FECHA:       31 de marzo de 2023 
 
PARA:         Gloria Jiménez Ramírez 
                     Proveedora, Proveeduría Institucional  
 
DE:           Mariela Rojas Segura  
                  Oficial Mayor y Directora Administrativa Financiera  
 
ASUNTO:   Respuesta al Memorando PI-MEM-ENV-0055-2023 sillas de espera   
dañadas en bodega.


 
 
 
En atención al Memorando PI-MEM-ENV-0055-2023 con fecha 30 de marzo de 
2023, sobre sillas de espera dañadas en bodega, se da la instrucción de realizar los 
procedimientos correspondientes para darlas de baja, se estarían dando de baja las 
sillas resguardadas en la bodega, así como las que están en el área del GEDI. 
 
Me permito aclarar que, dadas las restricciones presupuestarias solo fue posible 
solicitar mediante modificación presupuestaria, una suma para reparar las sillas en 
mal estado que están ubicadas en el edificio Plaza Tempo y que están siendo 
utilizadas, no así para las sillas ubicadas en la bodega y en el área del GEDI.  
 
Dada la restricción presupuestaria y a que, según lo indicado en la presentación del 
Proyecto Ciudad Gobierno, al momento del traslado se le suministrará a las 
instituciones todo el mobiliario, dichas sillas no van a ser requeridos, por lo que es 
más conveniente darlas de baja.  
 
Gracias 
 
 
 


 


 


 


OM-00062-23-S 


MRS/MLQP 



http://www.comex.go.cr/
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Tecnologías de Información 
Central Telefónica: 2505-4000 – Teléfonos: 2505-4029/4028/4030 -  


Apartado Postal 297-1007 - Sitio web: www.comex.go.cr - Consultas: pep@comex.go.cr  
Dirección: Plaza Tempo, sobre Autopista Próspero Fernández, costado oeste del Hospital Cima,  


Escazú, San José, Costa Rica 


 
MEMORANDO 


TI-MEM-ENV-0008-2022 
 


En relación con el tema de los monitores que se encuentran en TI por los cambios que se han 
realizado al ingresar nuevos monitores curvos, el departamento realizo un análisis para determinar 
cuáles monitores se encuentran en un estado aceptable y cuales monitores se encuentran en mal 
estado, para lo cual se remite tabla con la lista de los monitores. A su vez se sugiere realizar una 
donación de algunos monitores ya que el Ministerio cuenta con suficientes monitores para suplir 
las necesidades de los usuarios.  
 
 
Tabla lista de monitores, su estado, y recomendación de parte de TI. 
 
  


  Placa Marca Estado Recomendación 
1 216000209 Benq Bueno Dejarlo para uso 
2 2495826 Dell Bueno Donación 
3 2495828 Dell Bueno Donación 
4 216000094 Dell Bueno Donación 
5 216000112 Dell Bueno Donación 
6 216000123 Dell Bueno Donación 
7 216000132 Dell Bueno Donación 
8 2495829 Dell Bueno Donación 
9 216000127 Dell Bueno Donación 


10 2496083 Dell Bueno Donación 
11 216000384 Dell Bueno Donación 


PARA: Gloria Jimenez 
 Jefa de la Proveeduría Institucional 
  
DE: Mario Villalobos Araya 
 Asesor del Departamento de Informática 
  
VB: Minor Salazar Cascante 
 Jefe del Departamento de Informática 
  
FECHA: 14 de marzo de 2023 


 
ASUNTO: Monitores ubicados en TI 
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  Placa Marca Estado Recomendación 
12 216000088 Dell Bueno Donación 
13 216000080 Dell Bueno Donación 
14 216000116 Dell Malo Destruir 
15 216002978 Samsung  Malo Destuir 


 
 
 
 
Atentamente. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
TI-00009-23-S 
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Tecnologías de Información 
Central Telefónica: 2505-4000 – Teléfonos: 2505-4029/4028/4030 -  


Apartado Postal 297-1007 - Sitio web: www.comex.go.cr - Consultas: pep@comex.go.cr  
Dirección: Plaza Tempo, sobre Autopista Próspero Fernández, costado oeste del Hospital Cima,  


Escazú, San José, Costa Rica 


 
MEMORANDO 


TI-MEM-ENV-0025-2023 
 


En respuesta al memo PI-MEM-ENV-0088-2023 Valoración de impresoras en desuso, con respecto 
a este tema de las impresoras que se encuentran en desuso y bajo el resguardo de la Proveeduría 
Institucional en bodegas, dichas impresoras fueron devueltas y guardadas en buen estado. El 
departamento de TI realizo un análisis para determinar que las impresoras se encuentran en un 
estado aceptable. A su vez se sugiere realizar la donación de dichas impresoras ya que se 
encuentran en buen estado y el Ministerio tiene una campaña de 0 papel, por consiguiente, cuenta 
con las impresoras necesarias para su necesidad.  
 
Tabla de listas de impresoras. 
  
  Placa Descripción Marca Recomendación 


1 0216001779 Impresora láser HP Laser Jet 1320 Donación 
2 0216000836 Impresora HP Office Jet 6000 WL Donación 


 
 
Atentamente. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
TI-00027-23-S 


PARA: Gloria Jimenez 
 Jefa de la Proveeduría Institucional 
  
DE: Mario Villalobos Araya 
 Asesor del Departamento de Informática 
  
FECHA: 25 de julio del 2023 


 
ASUNTO: Respuesta al memo PI-MEM-ENV-0088-2023 Valoración de impresoras en 


desuso. 
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Departamento de Servicios Generales 
Central Telefónica: 2505-4000 – Teléfono: 2505-4018 Fax: 2505-4037  


Apartado Postal 297-1007 - Sitio web: www.comex.go.cr - Consultas: pep@comex.go.cr  
Dirección: Plaza Tempo, sobre Autopista Próspero Fernández, costado oeste del  


Hospital Cima, Escazú, San José, Costa Rica 
 


 
MEMORANDO 


SG-MEM-ENV-063-2023 
 


 


En consideración que a la fecha se encuentran dentro del inventario bajo la 
responsabilidad de la Jefatura de Servicios Generales varios activos que en este momento 
están en desuso o en mal estado, me permito hacer la devolución de los bienes según el 
siguiente detalle: 
 


 
Activo  


Número 
de activo  


Estado del 
activo 


Observaciones 


1 Percolador marca 
Hamilton Beach 


216002104 Mal estado 


Estos activos son antiguos y a la fecha, 
debido al desgaste por el gran uso que se 
les ha dado, no funcionan del todo. 


2 Percolador marca 
Hamilton Beach 


216002105 Mal estado 


3 Percolador marca 
Hamilton Beach 


216001849 Mal estado 


4 Percolador marca 
Hamilton Beach 


216001850 Mal estado 


5 Mueble de varios 
tipos y usos 


216000179 Mal estado Está en muy mal estado. 


 


PARA: Jaffet Aguilar Dinarte  
 
 
 
 
 


Encargado de Bienes, Proveeduría Institucional 


DE: Mabel Castro Valverde 
 
 
 


Jefe Departamento de Servicios Generales 


FECHA: 27 de junio de 2023 
 


 


 


ASUNTO: Devolución de bienes por desuso o por mal estado. 
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*Dichos dispositivos fueron adquiridos en el año 2018, por lo que no se devuelve el 
cargador y manos libres, ya que los mismos estaban en muy mal estado, por lo que los 
funcionarios antes citados utilizaban sus propios cables USB para cargarlos, ya que no se 
podían adquirir otros nuevos cargadores y manos libres por no contar con contenido 
presupuestario (a excepción del Samsung A01 Core que fue adquirido en el año 2019 y 
se devuelve con el cargador).  
 
 


 
Dispositivo de internet  


Estado del 
aparato 


Número de 
teléfono 


Observaciones 


1 


Dispositivo de internet. Huawei, 
IMEI: 862418038531282.  Modelo 
del Modem Mifi: E5785Lh-22c.  
Con cable USB.  


Tecnología 
obsoleta 


Línea                 
8720-0258 


Antes asignado 
funcionario Carlos 
Valverde Cascante. 


2 
Dispositivo de internet. Huawei. 
IMEI: 862418038527082. Modelo: 
E55785Lh-22c. Con cable USB.  


Tecnología 
obsoleta 


Línea               
8720-0268 


Antes asignado 
exfuncionario Roger 
Fallas Granados. 


3 
Dispositivo de internet. Huawei. 
IMEI: 862418039429122. Modelo: 
E5785Lh-22c. Con cable USB.  


Tecnología 
obsoleta 


Línea                     
8608-6236 


Antes asignado 
exfuncionario: Andrey 
Rojas Corrales, 
Coordinador de Fronteras 
(Peñas Blancas). 


4 
Dispositivo de internet. Huawei. 
IMEI: 862418039429239. Modelo: 
E5785Lh-22c. Con cable USB.  


Tecnología 
obsoleta 


Línea                  
8801-3343 


Antes asignado 
exfuncionario Esteban 
Valverde Campos, 
Coordinador de Fronteras 
(Paso Canoas). 


 
  Dispositivo celular   


Estado del 
aparato 


Número de 
teléfono 


Observaciones 


1 Celular: Samsung A01 Core, IMEI: 
354857752601620.  
Color negro. Accesorios: cargador, 
batería.  


Tecnología 
obsoleta, mal 


estado. 


Línea        
8757-0235 


 Antes asignado 
exfuncionario 
Alejandro Hernández 
Segura. 


2 Celular: LG K10* 
IMEI: 354946-08-126737-5 
Color: titan 
Accesorios: batería. 


Tecnología 
obsoleta, mal 


estado. 
Línea            


8828-8751 


 Antes asignado 
exfuncionario 
asignado Denis 
Chinchilla Nájera.  


3 Celular: LG K10* 
IMEI: 354946-08-126736-7 
Color: titan 
Accesorios: batería. 


Tecnología 
obsoleta, mal 


estado. 
Línea              


8828-9300 


Antes asignado 
exfuncionario Roger 
Fallas Granados. 


4 Celular: LG K10* 
IMEI: 354946-08-126594-0 
Color: titan 
Accesorios:  batería. 


Tecnología 
obsoleta, mal 


estado. 
Línea           


8320-3389 


Antes asignado 
Gonzalo Elizondo 
PIF.  
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5 
Dispositivo de internet. Huawei. 
IMEI:  863981033954121. Modelo: 
E5573s-320. Con cable USB.  


Tecnología 
obsoleta 


Linea 
87200269 


Antes asignado al 
Departamento de 
Servicios Generales 
atención de giras. 


 
Nota: El cubo cargador de los dispositivos que se están devolviendo se mantiene para los 
nuevos dispositivos, dado que los actuales no lo traen. 
 
Por otra parte se solicita lo siguiente: 
 
1. Excluir del inventario de la jefatura del Departamento de Servicios Generales e incluir 


en el inventario del funcionario Gerardo Antonio Córdoba Sánchez, el siguiente activo: 
 


Activo  
Número de 


activo  
Estado del 


activo 
Observaciones 


Inversor de 
poder  


21600991 
Perfecto 
estado  


Este activo antes estaba asignado al exfuncionario 
Roger Fallas Granados chofer de la señora 
viceministra, por lo que ahora pasa a esta bajo la 
responsabilidad del señor Gerardo Antonio Córdoba 
Sánchez. 


 


2. Incluir dentro del inventario bajo la responsabilidad de la jefatura del Departamento de 
Servicios Generles el siguiente activo: 


 


Dispositivo de 
internet  


Estado del 
aparato 


Número de 
teléfono 


Observaciones 


Dispositivo de 
internet. Galaxy 
A23, IMEI: 
8624180385312
82. Modelo del 
Modem Mifi: 
E5785Lh-22c.  
Con cable USB.  


Nuevo. 
Perfecto 
estado  


Línea                 
8720-0258 


Este dispositivo se adquirió junto con la actualización 
del plan de la línea celular  asignada al funcionario 
Carlos Valverde Cascante, no obstante, y en atención 
a lo indicado mediante correo electrónico por parte de 
la funcionaria Yazmín Pérez en donde manifiesta: “Me 
permito comunicarles que Carlos Valverde se va a 
dejar el celular que tiene, ya que está en buen estado, 
lo que sí va a recibir sería el dispositivo de internet 
inalámbrico”, dicho funcionario optó por seguir 
manteniendo el celular  Marca Iphone 8 Plus con su  
cargador y batería. 
 
Debido a esto dicho dispositivo se mantiene resguardo 
en la oficina de la jefatura del Departamento de 
Servicios Generales para tener a disposición en caso 
de que se requiera ante un imprevisto. 
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En los cuadros arriba indicados se incorpora la información necesaria, con la finalidad de 
que estos activos y dispositivos sean excluidos del inventario que, en este caso, estarían 
bajo mi responsabilidad. 
 
Como también de aquel que se debe registrar bajo la responsabilidad de esta jefatura. 
 


      


 
Atentamente, 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
M.C.V. 
SG-00066-23-S 


 
CC.  Mariela Rojas Segura, Oficial Mayor y Directora Administrativa. 
            Gloria Jiménez Ramírez, Proveedora Institucional.             
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Departamento de Servicios Generales 
Central Telefónica: 2505-4000 – Teléfono: 2505-4018 Fax: 2505-4037  


Apartado Postal 297-1007 - Sitio web: www.comex.go.cr - Consultas: pep@comex.go.cr  
Dirección: Plaza Tempo, sobre Autopista Próspero Fernández, costado oeste del  


Hospital Cima, Escazú, San José, Costa Rica 
 


 
MEMORANDO 


SG-MEM-ENV-080-2023 
 


 


Como complemento al  memorando:SG-MEM-ENV-063-2023, me permito informar que se 
hace necesario la devolución de otros activos que a la fecha se encuentran dentro del 
inventario bajo la responsabilidad de la Jefatura de Servicios Generales y que están en 
desuso o en mal estado, bienes según se detalla a continuación: 
 


 
Activo  


Número de 
activo  


Estado 
del activo 


Observaciones 


1 Mesa para máquina 
de escribir. 


2410439 
Mal 


estado 
Está en muy mal estado. 


2 
Coffee Maker 
eléctrico  


216001518 
Mal 


estado  


Está en muy mal estado. No se devuelve el 
pichel dado que es de metal y se dejó para 
otros usos en la atención de reuniones a lo 
interno del Ministerio.  


 
En el cuadro arriba indicado se incorpora la información necesaria, con la finalidad de que 
estos activos sean excluidos del inventario que, en este caso, están  bajo responsabilidad 
de la jefatura del Departamento de Servicios Generales. 


   


 
Atentamente, 
 
SG-00083-23-S 
 


CC.     Mariela Rojas Segura, Oficial Mayor y Directora Administrativa. 
            Gloria Jiménez Ramírez, Proveedora Institucional.             


Archivo de gestión. 


PARA: Jaffet Aguilar Dinarte  
 
 
 
 
 


Encargado de Bienes, Proveeduría Institucional 


DE: Mabel Castro Valverde 
 
 
 


Jefe Departamento de Servicios Generales 


FECHA: 05 de septiembre de 2023 
 


 


 


ASUNTO: Complemento memorando:SG-MEM-ENV-063-2023; devolución de 
bienes por desuso o por mal estado. 



http://www.comex.go.cr/

mailto:pep@comex.go.cr



				2023-09-05T10:40:41-0600

		ILSE MABELY CASTRO VALVERDE (FIRMA)
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