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MEMORANDO
PI-MEM-ENV-0061-2023

PARA: Minor Salazar Cascante
Jefe Departamento de Informatica

DE: Gloria Jiménez Ramirez
Proveedora, Proveeduria Institucional

FECHA: 19 de abril de 2023

ASUNTO: Revision de activos consignados en formulario TI-FOR-ADB-0006-
2023

Estimado senor:

En seguimiento a las gestiones que ha realizado la Proveeduria Institucional, en
conjunto con el Departamento de Informatica, para la determinacion de acciones a
seqguir sobre activos que se encuentran en desuso y que corresponden a equipo de
computo, agradecemos nos remitan su criterio técnico con respecto a los bienes
que fueron devueltos mediante formulario  TI-FOR-ADB-0006-2023,
especificamente sobre aquellos que se encontraban dentro del cuarto de control y
las salas de capacitacion, que les fueron entregados por parte de PROCOMER, ya

que fueron sustituidos por nuevos equipos.

Lo anterior, con la finalidad de ejecutar un unico procedimiento de baja en conjunto
con los monitores. Por lo tanto, se les solicita por favor indicar claramente su estado
(excelente, bueno, regular o malo), asi como su criterio como unidad técnica
encargada, para su disposicion, ya sea mantenerlos, trasladarlos, donarlos o
destruirlos. De esta forma, posteriormente la Proveeduria Institucional se encargara
de ejecutar los procedimientos de baja segun corresponda y asi cumplir con los
lineamientos establecidos por la Direccion General de Contabilidad sobre bienes en

desuso.
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Agradecemos remitir esta recomendacion a mas tardar el préximo 15 de mayo de
2023.

Atentamente,

JAD

Anexos: TI-FOR-ADB-0006-2023 @

C. Archivo
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No. Formulario:

TI-FOR-ADB-0006-2023

Fecha

22

| marzo | 2023

REPORTE DE MOVIMIENTO DE BIENES (ARRENDADOS O PROPIOS)

Detalle
Portatil Dell Latitude 7320 (Cargador Dell)

No. Control/Placa
2021LA-4-77-53

Motivo Movimiento

Entrega todos los dispositivos

Devolucion de Equipo el equipo queda en Tl

Gabriela Castro funcionaria Cesada

Funcionario Responsable

Fecha del movimiento

Departamento

No. Control/Placa Detalle

216003128 Adobe Acrobat XI Pro

27/2/2023

Motivo Movimiento

Se realiza instalacion de Adobe Pro XI

Funcionario Responsable Leonor Obando

Fecha del movimiento

Departamento DGCE

Detalle

No. Control/Placa
Jessica Alvarez

Adobe Acrobat Pro DC

21/3/2023

Motivo Movimiento

El Adobe Principal es el de Jessica Alvarez

Se realiza instalacién de Adobe Pro DC

Funcionario Responsable Luciana Quesada

Fecha del movimiento

Departamento Servicios Generales
No. Control/Placa Detalle Motivo Movimiento
216001430 MATRIZ 8X4 HDMI Alta
216001431 PROCESADOR DE MATRIZ DIGITAL Baja
216001432 PROCESADOR DE MATRIZ DIGITAL Bodega| X
216001422 PROCESADOR DE CONTROL
216001423 PROCESADOR DE CONTROL
216001424 PROCESADOR DE CONTROL
216001425 PROCESADOR DE CONTROL CENTRAL
216001426 ESCALADOR DE SENAL DE VIDEO
216001427 ESCALADOR DE SENAL DE VIDEO
216001428 ESCALADOR DE SENAL DE VIDEO
216001429 ESCALADOR DE SENAL DE VIDEO
Todos estos equipos se econtraban en el Cuarto de Control de las
Salas de Capacitacion de Procomer, son reemplazados por nuevos
Equipos y estos equipos se envian a bodega.
216001418 Pantalla Extron de las Salas de Capacitacidon de Procomer
216001419 Pantalla Extron de las Salas de Capacitacidon de Procomer
216001420 Pantalla Extron de las Salas de Capacitacidon de Procomer
216001421 Pantalla Extron de las Salas de Capacitacidon de Procomer

PI-FOR-ADB Reporte de movimiento
de bienes arrendados o propios V.4
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Estas pantallas se encontraban en las Salas de Capacitacion de
Procomer, son reemplazadas por nuevas pantallas y estas pantallas
se envian a bodega. Estan a nombre de Mariela Rojas

Todos estos equipos se encuentran en buen estado

Funcionario Responsable Bodega Fecha del movimiento

Departamento Proveeduria 22/3/2023

Firmado digitalmen r . .
MARIO ENRIQUE ARG ENRIQUE JAFFET AGUILAR Firmado digitamente por
VILLALOBOS ARAYA JAFFET AGUILAR DINARTE
VILLALOBOS = igua) DINARTE (FIRMA)
Fecha: 2023.03.22 Fecha: 2023.03.23 12:03:10
ARAY A (FIRMA) e reos (FIRMA) o600
Firma funcionario de Tl Recibido encargado de bienes

PI-FOR-ADB Reporte de movimiento

de bienes arrendados o propios V.4
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