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MEMORANDO 
OM-MEM-ENV-0179-2023 

 
 
PARA:       Jaffet Aguilar Dinarte  
                  Administrador de Bienes 
                  Unidad de Administración de Bienes Institucional (UABI) 
 
 
DE:         Mariela Rojas Segura  
                Oficial Mayor y Directora Administrativa Financiera  
 
 
FECHA:     27 de noviembre de 2023 
  
ASUNTO:  Solicitud de traslado de bienes en desuso 
 
 
 
De conformidad con el Art. 42 del Reglamento para el Registro y Control de Bienes de la 
Administración Central, se solicita realizar los procedimientos respectivos para la 
autorización de la baja de los bienes reportados en el formulario PI-FOR-RBD-0009-2023, 
los cuales corresponden a un grupo de activos que se encuentran almacenados en bodega 
que se encuentran en desuso. 
 
Lo anterior, en razón de que dichos activos ya no son de ninguna utilidad para el Ministerio, 
puesto que han sido sustituidos por equipos nuevos con mejores condiciones y capacidades 
que los equipos anteriores, por lo que actualmente no tienen ninguna funcionalidad o 
requerimiento a nivel institucional. Los bienes se mantienen almacenados en buenas en 
condiciones en bodega, y se encuentran en buen estado, según la valoración realizada por 
el Departamento de Informática, por lo que serían de utilidad para alguna otra institución de 
la Administración Central que así los requiera. 
 
Por lo tanto, se solicita iniciar los procedimientos administrativos correspondientes para la 
baja de dichos bienes a través de traslado interinstitucional. Asimismo, el trámite debe ser 
presentado ante la Comisión de Donación para su valoración de conformidad con el 
Reglamento para el Registro y Control de Bienes de la Administración Central y los 
procedimientos establecidos por la Dirección General de Contabilidad Nacional. 
 

Atentamente, 
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Anexos: PI-FOR-RBD-0009-2023-Bienes para segundo traslado CCP 
OM-00257-23-S 

https://sadcor.comex.go.cr/Enviadas/EnviadaDetalle.aspx?Id=92077




Proveeduría Insitucional
Administración de Bienes


Fecha 24 de noviembre de 2023


Consecutivo PI-FOR-RBD-0009-2023


Línea No. de Placa Descripción del bien Estado Físico
Estado de 
utilización


Fecha de 
compra


Valor en libros Ubicación


1 0216001430 MATRIZ 8X4 HDMI BUENO DESUSO 17/09/2013                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales
2 0216001431 PROCESADOR DE MATRIZ D BUENO DESUSO 17/09/2013                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales
3 0216001432 PROCESADOR DE MATRIZ D BUENO DESUSO 17/09/2013                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales
4 0216001422 PROCESADOR DE CONTROL BUENO DESUSO 17/09/2013                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales
5 0216001423 PROCESADOR DE CONTROL BUENO DESUSO 17/09/2013                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales
6 0216001424 PROCESADOR DE CONTROL BUENO DESUSO 17/09/2013                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales
7 0216001425 PROCESADOR DE CONTROL BUENO DESUSO 17/09/2013                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales
8 0216001426 ESCALADOR DE SEÑAL DE BUENO DESUSO 17/09/2013                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales
9 0216001427 ESCALADOR DE SEÑAL DE BUENO DESUSO 17/09/2013                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales


10 0216001428 ESCALADOR DE SEÑAL DE BUENO DESUSO 17/09/2013                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales
11 0216001442 PLACA PARED HDMI AUDIO BUENO DESUSO 17/09/2013                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales
12 0216001446 PLACA PARED HDMI AUDIO BUENO DESUSO 17/09/2013                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales
13 0216001447 PLACA PARED HDMI AUDIO BUENO DESUSO 17/09/2013                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales


ANEXO 1
REGISTRO DE BIENES DECLARADOS EN DESUSO
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Proveeduría Insitucional
Administración de Bienes


______________________


Mariela Rojas Segura


(Oficial Mayor y Directora 
Administrativa Financiera)


Nota. De conformidad con los Arts. 22, 25, 28, 29 y 42  del RRCBAC


Jaffet Aguilar Dinarte


(Proveeduría Institucional)


________________________
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