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MEMORANDO 
CD-MEM-ENV-0006-2023 

 
 

 
Estimado señor: 
 
La Oficialía Mayor y Dirección Administrativa Financiera, en su condición de jefe de 
programa, solicitó a la Unidad de Administración de Bienes Institucional (UABI), mediante 
memorándum OM-MEM-ENV-0179-2023 de fecha 27 de noviembre de 2023, realizar los 
procedimientos administrativos correspondientes para dar de baja 13 bienes que se 
mantienen en desuso. Dichos bienes corresponden a procesadores de control, escaladores 
de señal de video, placas de pared de audio HDMI, entre otros;  los cuales fueron en su 
momento de utilidad para la institución, sin embargo, han sido sustituidos por equipos 
nuevos con una mejor capacidad y tecnología. 
 
En ese sentido, el tema fue analizado en sesión de la Comisión de Donación, donde se 
valoró que los bienes en cuestión, a pesar de la inactividad, se encuentran en buen estado 
y en buenas condiciones de almacenamiento, por lo que se estima que la opción más 
conveniente para el Ministerio es trasladarlos a otra institución que forme parte de la 
Administración Central. Con el traslado, se pretende que los bienes sean aprovechados por 
otra entidad en el ejercicio de sus funciones y no entregarlos en calidad de donación a una 
institución que realmente pueda no tener requerimientos para su uso y aprovechamiento. 
 
Dado lo anterior y de conformidad con lo estipulado en el Art. 42 del Reglamento para el 
Registro y Control de Bienes de la Administración Central, esta Comisión procede a 
recomendarle, en su condición de Jerarca Institucional, autorizar el traslado de dichos 
bienes según el siguiente detalle: 
 

• Matriz 8x4 HDMI número de activo 216001430; procesadores de matriz digital 
números de activo 216001431, 216001432; procesadores de control 216001422, 
216001423, 216001424, 216001425, escaladores de señal de video números de 
activo 216001426, 216001427, 216001428 y placas de pared HDMI audio números 
de activo 216001442, 216001446, 216001447 a la Casa de la Cultura de 

PARA: Manuel Tovar Rivera 
 Ministro  

 
DE: Mariela Rojas Segura 
 Presidenta Comisión de Donación 

FECHA: 30 de noviembre de 2023 
 

 
ASUNTO: 

 
Recomendación de trasladado de bienes a Casa de la Cultura de 
Puntarenas 
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mailto:pep@comex.go.cr


 
 
 
 

Comisión de Donación 
Central Telefónica: 2505-4000 – Teléfonos: 2505-4007/4013/4014/4015- Fax: 2505-4037  
Apartado Postal 297-1007 - Sitio web: www.comex.go.cr - Consultas: pep@comex.go.cr  

Dirección: Plaza Tempo, sobre Autopista Próspero Fernández, costado oeste del Hospital Cima,  
Escazú, San José, Costa Rica 

 

Puntarenas, de acuerdo con el ofrecimiento realizado por la Oficialía Mayor de este 
Ministerio mediante oficio OM-COR-CAE-0070-2023 del 03 de noviembre de 2023 
y la aceptación y aprobación por parte de la CCP mediante oficio CCP-270-2023 del 
23 de noviembre de 2023, emitido por el Presidente de la Junta Administrativa de 
dicha institución.  

 
La decisión de la Comisión se respalda en el acuerdo dispuesto en el acta CD-ACT-SES-
0005-2023, sesión efectuada el 28 de noviembre de 2023, mediante la cual se sometió a 
consideración de los miembros el análisis de los requisitos necesarios para dicho 
procedimiento.  
 
Se adjunta los siguientes documentos que respaldan el proceso: 
 
a) OM-COR-CAE-0070-2023 de fecha 03 de noviembre de 2023. 
b) CCP-270-2023 de fecha 23 de noviembre de 2023. 
c) OM-MEM-ENV-0179-2023 de fecha 27 de noviembre de 2023. 
d) CD-CVT-ENV-0006-2023 Convocatoria. 
e) CD-ACT-SES-0005-2023. 
 
 
Atentamente, 
 
 
JAD 
 
 
Cc. Archivo 
       
 
CD-00013-23-S 
 

http://www.comex.go.cr/
mailto:pep@comex.go.cr
https://sadcor.comex.go.cr/Enviadas/EnviadaDetalle.aspx?Id=92154
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San José, 3 de noviembre del 2023 
OM-COR-CAE-0070-2023 
 
 
Señor 
Manuel Alvarado Murillo 
Presidente 
Junta Administrativa 
Casa de la Cultura de Puntarenas 
 
Estimado señor: 
 
De conformidad con lo estipulado en el Art. 42 del Reglamento para el Registro y 
Control de Bienes de la Administración Central, donde se establecen los requisitos 
para el traslado de bienes entre instituciones y en mi calidad de Oficial Mayor y 
Directora Administrativa Financiera del Ministerio de Comercio Exterior, hago de su 
conocimiento la anuencia de este Ministerio de entregar mediante traslado 
interinstitucional a la Casa de la Cultura de Puntarenas los siguientes bienes, cuyas 
características se detallan a continuación: 
 


No. 
de 


Línea 


No. de 
activo 


Descripción 
del bien 


Marca Modelo Serie 


1 0216001430 Matriz 8x4 
hdmi 


EXTRON HDMI A0T5D8K 


2 0216001431 Procesador 
de matriz 
digital 


EXTRON DMP128C(MATRIZ 
HDMI) 


A0T5YXE 


3 0216001432 Procesador 
de matriz 
digital 


EXTRON DMP128C(MATRIZ 
HDMI) 


A0RRNJD 


4 0216001422 Procesador 
de control 


EXTRON IPL 250 A0RE4V2 


5 0216001423 Procesador 
de control 


EXTRON IPL 250 A0RE4UW   


6 0216001424 Procesador 
de control 


DELL  IPL 250 A0RE4U4 


7 0216001425 Procesador 
de control 
central 


EXTRON IPLCP 505  A0QFKXA 


8 0216001426 Escalador de 
señal de 
video 


EXTRON   DVS605A A0RWVFQ   
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A pesar de que dichos activos se encuentran en desuso por parte de este Ministerio, 
estos se mantienen almacenados en buenas condiciones en bodega y se 
encuentran en un estado aceptable, por lo que serían de gran utilidad para la 
ejecución de las actividades diarias de su Institución; toda vez que se garantice el 
uso adecuado de los mismos. 
 
No omito manifestar, que, una vez aceptado el traslado de dichos bienes, le 
corresponderá a la CCP hacerse cargo de la configuración respectiva para que 
estos puedan funcionar normalmente. 
 
 
 
Atentamente, 
 
 
 
 
 
 
Mariela Rojas Segura 
Oficial Mayor y Directora Administrativa Financiera 


 
 
 
 
 
 
 
 
 
OM-00232-23-S 


9 0216001427 Escalador de 
señal de 
video 


EXTRON   DVS605A A0RWVF0   


10 0216001428 Escalador de 
señal de 
video 


EXTRON   DVS605A A0RWVFT 


11 0216001442 Placa pared 
hdmi audio 


EXTRON  DTP HDMI 230 D TX A0TEWHX   


12 0216001446 Placa pared 
hdmi audio 


EXTRON  DTP HDMI 230 D TX A0TEWH5   


13 0216001447 Placa pared 
hdmi audio 


EXTRON  DTP HDMI 230 D TX A0TEWHA 



https://sadcor.comex.go.cr/Enviadas/EnviadaDetalle.aspx?Id=91732
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		MARIELA DE LOS ANGEL ROJAS SEGURA (FIRMA)
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                                                              San José, 23 de noviembre de 2023 
                                                                             CCP 270-2023 


 
 
Señora 


Mariela Rojas Segura 
Oficial Mayor y Directora Administrativa Financiera 


Ministerio de Comercio Exterior 
 
 


 
Estimada Señora: 


 


En atención al oficio OM-COR-CAE-0070-2023 de fecha 03 de noviembre del 


presente año, donde se comunica la anuencia del Ministerio de Comercio Exterior 


para proceder con el traslado a la Casa de la Cultura de Puntarenas de una serie 


de activos, como procesadores de control y escaladores de señal de video, de 


conformidad con lo estipulado en el Art. 42 del Reglamento para el Registro y 


Control de Bienes de la Administración Central (RRCBAC), se informa que se da 


por aceptado dicho traslado. 


 


Por lo tanto, de conformidad con lo anterior y en apego al Art. 42 del RRCAC, se 


autoriza para que se realice el traslado de los bienes en cuestión, siendo que 


esta Institución se hará cargo del retiro, transporte y resguardo adecuado de 


dichos activos. Asimismo, se designa a la Unidad de Administración de Bienes 


Institucional de la CCP, como la encargada de velar para que el procedimiento 


de traslado se realice de acuerdo con la normativa vigente. 


 
Atentamente, 


 
 
 
 
Manuel Alvarado Murillo 


Presidente 
Junta Administrativa de la Casa de la Cultura de Puntarenas 


 
 
C:  
Sr. Álvaro Alvarado Garcia, Contador CCP 
 


Anexo: No posee.                                              
 





				2023-11-23T09:40:16-0600

		MANUEL ANTONIO ALVARADO MURILLO (FIRMA)
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MEMORANDO 
OM-MEM-ENV-0179-2023 


 
 
PARA:       Jaffet Aguilar Dinarte  
                  Administrador de Bienes 
                  Unidad de Administración de Bienes Institucional (UABI) 
 
 
DE:         Mariela Rojas Segura  
                Oficial Mayor y Directora Administrativa Financiera  
 
 
FECHA:     27 de noviembre de 2023 
  
ASUNTO:  Solicitud de traslado de bienes en desuso 
 
 
 
De conformidad con el Art. 42 del Reglamento para el Registro y Control de Bienes de la 
Administración Central, se solicita realizar los procedimientos respectivos para la 
autorización de la baja de los bienes reportados en el formulario PI-FOR-RBD-0009-2023, 
los cuales corresponden a un grupo de activos que se encuentran almacenados en bodega 
que se encuentran en desuso. 
 
Lo anterior, en razón de que dichos activos ya no son de ninguna utilidad para el Ministerio, 
puesto que han sido sustituidos por equipos nuevos con mejores condiciones y capacidades 
que los equipos anteriores, por lo que actualmente no tienen ninguna funcionalidad o 
requerimiento a nivel institucional. Los bienes se mantienen almacenados en buenas en 
condiciones en bodega, y se encuentran en buen estado, según la valoración realizada por 
el Departamento de Informática, por lo que serían de utilidad para alguna otra institución de 
la Administración Central que así los requiera. 
 
Por lo tanto, se solicita iniciar los procedimientos administrativos correspondientes para la 
baja de dichos bienes a través de traslado interinstitucional. Asimismo, el trámite debe ser 
presentado ante la Comisión de Donación para su valoración de conformidad con el 
Reglamento para el Registro y Control de Bienes de la Administración Central y los 
procedimientos establecidos por la Dirección General de Contabilidad Nacional. 
 


Atentamente, 
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Anexos: PI-FOR-RBD-0009-2023-Bienes para segundo traslado CCP 
OM-00257-23-S 



https://sadcor.comex.go.cr/Enviadas/EnviadaDetalle.aspx?Id=92077








Proveeduría Insitucional
Administración de Bienes



Fecha 24 de noviembre de 2023



Consecutivo PI-FOR-RBD-0009-2023



Línea No. de Placa Descripción del bien Estado Físico
Estado de 
utilización



Fecha de 
compra



Valor en libros Ubicación



1 0216001430 MATRIZ 8X4 HDMI BUENO DESUSO 17/09/2013                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales
2 0216001431 PROCESADOR DE MATRIZ D BUENO DESUSO 17/09/2013                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales
3 0216001432 PROCESADOR DE MATRIZ D BUENO DESUSO 17/09/2013                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales
4 0216001422 PROCESADOR DE CONTROL BUENO DESUSO 17/09/2013                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales
5 0216001423 PROCESADOR DE CONTROL BUENO DESUSO 17/09/2013                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales
6 0216001424 PROCESADOR DE CONTROL BUENO DESUSO 17/09/2013                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales
7 0216001425 PROCESADOR DE CONTROL BUENO DESUSO 17/09/2013                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales
8 0216001426 ESCALADOR DE SEÑAL DE BUENO DESUSO 17/09/2013                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales
9 0216001427 ESCALADOR DE SEÑAL DE BUENO DESUSO 17/09/2013                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales



10 0216001428 ESCALADOR DE SEÑAL DE BUENO DESUSO 17/09/2013                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales
11 0216001442 PLACA PARED HDMI AUDIO BUENO DESUSO 17/09/2013                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales
12 0216001446 PLACA PARED HDMI AUDIO BUENO DESUSO 17/09/2013                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales
13 0216001447 PLACA PARED HDMI AUDIO BUENO DESUSO 17/09/2013                     ₡                         500,00 Oficinas Centrales



ANEXO 1
REGISTRO DE BIENES DECLARADOS EN DESUSO



PI-FOR-RBD Registro de bienes declarados en desuso V.1 Página 1 de 2











Proveeduría Insitucional
Administración de Bienes



______________________



Mariela Rojas Segura



(Oficial Mayor y Directora 
Administrativa Financiera)



Nota. De conformidad con los Arts. 22, 25, 28, 29 y 42  del RRCBAC



Jaffet Aguilar Dinarte



(Proveeduría Institucional)



________________________



PI-FOR-RBD Registro de bienes declarados en desuso V.1 Página 2 de 2
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			MARIELA DE LOS ANGEL ROJAS SEGURA (FIRMA)
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			JAFFET AGUILAR DINARTE (FIRMA)
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		MARIELA DE LOS ANGEL ROJAS SEGURA (FIRMA)
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COMISIÓN DE DONACIÓN 


CD-CVT-ENV  V.1 Página 1 de 2  


CONVOCATORIA 
CD-CVT-ENV-0006-2023 


(veintisiete de noviembre del dos mil veintitrés) 
 


El presidente de la Comisión de Donaciones, con fundamento en lo dispuesto en el 
artículo 25 del Reglamento para el Registro y Control de Bienes de la Administración 
Central, Decreto Ejecutivo Nº 40797-H de 28 de noviembre del 2017, expide la 
siguiente: 
 


CONVOCATORIA 
 
A todos los miembros titulares de la Comisión de Donaciones; para que participen 
en: 
  


SESIÓN EXTRAORDINARIA N° 0005-2023 
 
A celebrarse a las trece horas con treinta minutos del día veintiocho de noviembre 
del dos mil veintitrés, a través de videoconferencia, al existir una modalidad mixta 
de trabajo para los funcionarios del  Ministerio de Comercio Exterior, tanto 
presencial como virtual; bajo la siguiente:  
 


AGENDA DE LA SESIÓN: 
 
 


1. Analizar la posibilidad de traslado de bienes informáticos que se encuentran 
en desuso a la Casa de la Cultura de Puntarenas.  
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NOTIFICACIÓN DE RECEPCIÓN 
 


Miembros titulares convocados:  
 
 


Nombre Completo 
Puesto/ Dependencia 


institucional  de procedencia 
Confirmación de recepción de la 


convocatoria 


Gloria Jiménez 
Ramírez 


Miembro titular, Proveeduría 
Institucional. 


 


 


 


Yetty Brizuela 
Guadamuz  


Miembro titular, Dirección de 
Asesoría Legal. 


 


 


 


Mario  Villalobos 
Araya 


Miembro titular, 
Departamento de Informática. 


 


 


Jaffet Aguilar 
Dinarte 


Secretario, Proveeduría 
Institucional. 


 


 


 


 
 


 
 
 
 
 
 
 
 


Mariela Rojas Segura 
Presidenta 


Comisión de Donación 
 





		SESIÓN EXTRAORDINARIA N  0005-2023
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		MARIELA DE LOS ANGEL ROJAS SEGURA (FIRMA)
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		San José, Costa Rica

		Estoy aprobando este documento
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		JETTY DEL MILAGRO BRIZUELA GUADAMUZ (FIRMA)
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		MARIO ENRIQUE VILLALOBOS ARAYA (FIRMA)
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		JAFFET AGUILAR DINARTE (FIRMA)
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00:00:03. Jaffet Aguilar: ACTA DE LA SESIÓN EXTRAORDINARIA. ACT-SES-1 


0005-2023. Acta cinco correspondiente a la sesión extraordinaria celebrada por la 2 


Comisión de Donación, a las trece horas con cuarenta y un minutos del día 3 


veintiocho del mes de noviembre del año dos mil veintitrés, a través de 4 


videoconferencia, al existir una modalidad mixta de trabajo, entre presencialidad y 5 


virtualidad para los funcionarios del Ministerio de Comercio Exterior, con la 6 


participación de la señora Mariela Rojas Segura presidenta y Oficial Mayor y 7 


Directora Administrativa Financiera, Jaffet Aguilar Dinarte, secretario de actas y 8 


administrador de bienes, Gloria Jiménez Ramírez, Miembro Titular y Proveedora 9 


Institucional, Yetty Brizuela Guadamuz, Miembro Titular y Asesora, Dirección de 10 


Asesoría Legal, Mario Villalobos Araya, Miembro Titular y Asesor, Departamento 11 


de Informática.------------------------------------------------------------------------------------------ 12 


CAPITULO I. REVISIÓN Y APROBACIÓN DEL ORDEN DEL DÍA. -------------------- 13 


ARTÍCULO 1: Revisión y aprobación del orden del día de la sesión ACT-SES-14 


0005-2023. Se indica el siguiente orden del día: 1. Analizar la posibilidad de 15 


traslado de bienes informáticos que se encuentran en desuso a la Casa de la 16 


Cultura de Puntarenas. ¿Están de acuerdo con ese orden del día?--------------------- 17 


00:01:28. Mario Villalobos: Sí, estoy de acuerdo.------------------------------------------- 18 


00:01:29. Gloria Jiménez: De acuerdo.--------------------------------------------------------- 19 


00:01:33. Mariela Rojas: De acuerdo.----------------------------------------------------------- 20 


00:01:37. Yetty Brizuela: De acuerdo.---------------------------------------------------------- 21 


00:01:42. Jaffet Aguilar: Ok. ACUERDO 1. Se lee y aprueba el orden del día N° 22 


ACT-SES-0005-2023. Aprobado por unanimidad. -------------------------------------------- 23 


CAPITULO II. RESOLUTIVOS. ------------------------------------------------------------------- 24 


ARTÍCULO 2: Se analiza el memorándum OM-MEM-ENV-0179-2023 de fecha 27 25 


de noviembre de 2023, donde se presenta la solicitud por parte del Jefe de 26 


Programa para gestionar el trámite de traslado de un total de 13 bienes 27 


informáticos que se encuentran en desuso, de conformidad con lo establecido en 28 


el Art. 42 del Reglamento para el Registro y Control de Bienes de la 29 


Administración Central. La información de los bienes declarados en desuso se 30 
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encuentra detallada en el formulario PI-FOR-RBD-0009-2023, los cuales fueron 1 


sometidos previamente a conocimiento de la Comisión y se encuentra adjuntos en 2 


el memorando de solicitud del jefe de programa para el trámite de traslado.---------- 3 


Se determina que los bienes a pesar de estar en desuso, se encuentran en buen 4 


estado y se han mantenido en buenas condiciones de almacenamiento, dado que 5 


ya no son de utilidad para las funcionarios de la institución, según recomendación 6 


emitida por el Departamento de Informática mediante memorando TI-MEM-ENV-7 


0016-2023 del 15 de mayo de 2023 y formulario de reporte de movimiento de 8 


bienes TI-FOR-ADB-0017-2023 del 25 de octubre del presente año. Debido a la 9 


naturaleza de los activos y su funcionalidad, resulta conveniente trasladarlos a otra 10 


institución que forme parte de la Administración Central y que los pueda 11 


aprovechar en el ejercicio de sus labores, antes que entregarlos en calidad de 12 


donación a cualquier otra entidad y que no cuenten con requerimientos para su 13 


uso, por lo tanto, se toman los siguientes acuerdos: ----------------------------------------- 14 


ACUERDO 2. Una vez analizado el oficio OM-COR-CAE-0070-2023 del 03 de 15 


noviembre de 2023, donde se da el ofrecimiento de los bienes por parte del Jefe 16 


de Programa de este Ministerio a la Casa de la Cultura de Puntarenas, así como la 17 


aceptación y aprobación del traslado brindada mediante oficio CCP-270-2023 del 18 


23 de noviembre de 2023, emitido por el Presidente de la Junta Administrativa de 19 


dicha entidad, el señor Manuel Alvarado Murillo, en su calidad de máximo Jerarca 20 


y Jefe de Programa; esta Comisión no tiene objeción para que de conformidad con 21 


el procedimiento establecido en la normativa de la materia se proceda a trasladar 22 


los bienes detallados en el formulario PI-FOR-RBD-0009-2023 a la Casa de la 23 


Cultura de Puntarenas, siendo que una vez oficializado el traslado de los activos, 24 


corre por cuenta propia de dicha institución la configuración respectiva para que 25 


estos puedan funcionar normalmente.------------------------------------------------------------ 26 


¿Están de acuerdo con lo indicado y analizado?---------------------------------------------- 27 


00:04:59. Gloria Jiménez: De acuerdo.--------------------------------------------------------- 28 


00:05:03. Mario Villalobos: Sí estoy de acuerdo.------------------------------------------- 29 


00:05:04. Yetty Brizuela: Estoy de acuerdo.-------------------------------------------------- 30 
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00:05:06. Mariela Rojas: De acuerdo.----------------------------------------------------------- 1 


00:05:10. Jaffet Aguilar: Listo. ACUERDO FIRME. ---------------------------------------- 2 


Sin más asuntos a tratar, se levanta la sesión al ser las trece horas con cuarenta y 3 


seis minutos del día veintiocho del mes de noviembre del año dos mil veintitrés. Es 4 


todo………………………............................................................................................ 5 


FIRMA. 6 


 7 


                  8 


                  9 


 10 


 11 


 12 


 13 


 14 


 15 


 16 


 17 


 18 


                                 19 


                        20 


 21 


                22 


 23 


 24 


 25 


 26 


--------------------------------------------------------------------------------------------------------------27 


--------------------------------------------------------------------------------------------------------------28 


--------------------------------------------------------------------------------------------------------------29 


-------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 30 


 
 
 
 


 


Jaffet Aguilar Dinarte 
Secretario, Comisión de Donación 


Gloria Jiménez Ramírez 
Miembro Titular, Comisión de 


Donación 


PROVEEDURÍA INSTITUCIONAL PROVEEDURÍA INSTITUCIONAL 


 


 
 


 


Mario Villalobos Araya 
Miembro Titular, Comisión de 


Donación 


Yetty Brizuela Guadamuz 
Miembro Titular, Comisión de 


Donación 


DEPARTAMENTO DE 


INFORMÁTICA 


DIRECCIÓN DE ASESORÍA LEGAL 


 
 
 
 


Mariela Rojas Segura 
Presidenta, Comisión de Donación 
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