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MEMORANDO 
OM-MEM-ENV-0012-2025 

 

 
Estimada señora:  
 
En atención al PI-INF-EPF-0001-2025 Informe anual de ejecución del Plan de Compras 
2024, en el cual se incluyen las oportunidades de mejora en el período 2025; me permito 
indicarle que una vez valorada la información se procede con la aprobación de las 
medidas indicadas en dicho informe, específicamente:  
 

1. Mantener coordinación con los involucrados en la planeación de compras según 
las líneas remitidas, para realizar la revisión y observaciones a los 
requerimientos establecidos para el periodo en ejecución, con la finalidad de que 
se puedan atender dudas y consultas relacionados con la programación de las 
compras. 
 

2. Mantener la integración del Plan de Compras al Informe Integral de 
Contrataciones de la Proveeduría Institucional, en base a los buenos resultados 
obtenidos en la reducción de los tiempos invertidos y el acceso a la información, 
por cuanto al mantener el uso del mismo en el ADI para la administración y 
control de los requerimientos incorporados en los planes de compras, las 
analistas de una forma ágil han podido ingresar, actualizar y generar reporte de 
avance, de formar única, disponible para los participantes del proceso en 
Proveeduría y de esta forma compartir la información de forma rápida y oportuna. 
 

3. Mantener la programación del Outlook, la calendarización del inicio de los planes 
de contratación, estableciendo una fecha límite para la presentación de la 
solicitud de bienes y servicios, al funcionario responsable de la contratación y 
las fechas límites para las analistas para el inicio de las contrataciones.  
 

PARA: Gloria Jiménez Ramírez 
 
 

Proveedora, Proveeduría Institucional 

DE: Mariela Rojas Segura  
 
 

Oficial Mayor y Directora Administrativa 
 

FECHA: 15 de febrero de 2025 
 

ASUNTO: Respuesta al memorando PI-MEM-ENV-0060-2025 Notificación del 
PI-INF-EPF-0001-2025 Informe anual de ejecución del Plan de 
Compras 2024. 
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4. Con cada contratación que se tramite, debe asociarse en tiempo real al plan de 
compras establecido en las listas compartidas para poder actualizar 
cuatrimestralmente los datos.  
 

5. Con la finalidad de lograr un mayor involucramiento de los jefes de Programa, 
se mantiene la remisión de un reporte mensual cuando corresponda, para 
notificar retrasos incurridos durante el mes sobre la programación con la 
finalidad de que se tomen las medidas respectivas para corregir y dar prioridad 
al monitoreo y ajuste de plazos en la programación de contrataciones dentro del 
Plan de Compras.  
 
 

Saludos 
 
Atentamente,    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
OM-00015-25-S 
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