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MINISTERIO DE GOBIERNO
E%SATA ‘ COMERCIO EXTERIOR | DE COSTA RICA

COMITE ASESOR DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION

Minor Salazar: Damos inicio al ACTA DE LA SESION ORDINARIA CATI-ACT-SES-
0001-2025. Acta numero uno correspondiente a la sesion ordinaria celebrada por el
Comité Asesor de Tecnologias de informacién (CATI) del Ministerio de Comercio
Exterior (COMEX) celebrada a las Diez horas con 22 minutos del veintisiete de
febrero del 2025, de manera virtual por medio de la plataforma “Microsoft Teams”,
presidida por Minor Salazar Cascante, me conecto desde el Ministerio de Comercio
Exterior, como Presidente del Comité y funcionario del Departamento de
Informatica, con la participacion de Justin Villalobos Diaz, Asesor del
Departamento de Informatica y representante de la Secretaria Técnica, se conecta
se conecta desde la casa de habitacion en San José; y los siguientes miembros
plenos: Mariela Rojas Segura, Oficial Mayor y Directora Administrativa Financiera,
se conecta desde el Ministerio de Comercio Exterior, Nicolas Miranda, Asesor del
Despacho del Sefor Ministro, se conecta desde la casa de habitacion en San José,
Angie Vega Segura, Coordinadora de la Unidad de Planificacion Institucional, desde

la casa de habitacion en San José, miembros suplentes: ninguno

Ausente sin justificacion: Melissa Salazar Calvo. Ana Jiménez Jiménez . ----------

Ausente con justificacion: ninguno.

Invitado: ninguno.

CAPITULO I. REVISION Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.

ARTICULO 1. En relacién con la agenda de esta sesion, se informa que, siguiendo
las recomendaciones del Unidad de Planificacion, el documento CATI-POL-CON -
Politica de Continuidad de Negocio ha sido reclasificado como procedimiento. En
consecuencia, su nueva denominacion sera TI-PRO-CON - Procedimiento de

Continuidad de Negocio.

Con base en lo anterior, se somete a aprobacioén el siguiente acuerdo: ----------------
ACUERDO 1. Aprobar la agenda de la sesion ordinaria N°0001-2025 en el siguiente

orden:

1) Aprobacion de los siguientes documentos por los miembros del CATI: -------------

i) CATI-INF-GES-0001-2025 - Informe de Gestion del CATI del ano 2024 -------------
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i) CATI-PLA-TRA-0001-2025 - Plan de trabajo del CATI del afo 2025 -----------------
iif) TI-PRO-CON - Procedimiento de Continuidad de Negocio

2) Asuntos Varios

Con base en lo anterior, procedo con la votacion:

Mariela: lo apruebo.

Angie: de acuerdo.

Nicolas: de acuerdo.

Justin: de acuerdo.

Minor: de acuerdo.
SE APRUEBA EN FIRME Y DE FORMA UNANIME.
CAPITULO Il. APROBACION DEL ACTA.

ARTICULO 2. La agenda de la presente sesién no incluye la aprobacién de actas

pendientes.
CAPITULO lll. RESOLUTIVOS.
ARTICULO 3. Informe de Gestion del CATI del afio 2024 (CATI-INF-GES-0001-
2025).

De conformidad con lo establecido en el articulo 15 de la Circular N°0007-12 (DM-
00303-12) del 22 de junio de 2012, el CATI debe presentar un Informe de Gestién
ante la Oficialia Mayor y Direccién Administrativa en enero de cada afio. -------------
Acuerdo 2: Aprobar el Informe de Gestion del CATI del afio 2024 (CATI-INF-GES-
0001-2025)

Con base en lo anterior, procedo con la votacion:

Mariela: de acuerdo.

Angie: de acuerdo, solamente una observacién para efectos de actas en el
lineamiento corresponde a la politica para la organizacion y funcionamiento de los
organos colegiados de COMEX, actualizado mediante la circular de DM-CIR-ENV-
0012-2024 oficializada en octubre del ano pasado. Y establece la posibilidad de que
el plan de trabajo del afio actual y el informe de fin de gestién del afio anterior sean
ha aprobados por este 6rgano colegiado y comunicados tanto a la Oficialia Mayor

como al Despacho de la Viceministra y a Planificacién en el mes de febrero, no en
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enero. Entonces, tal vez es importante, por efectos del cumplimiento de que
estamos sesionando en tiempo y forma en virtud de la actualizacion que se realizé

ano pasado.

Minor: Muchas gracias, Angie

Nicolas: de acuerdo.

Justin: de acuerdo.
Minor: de acuerdo.

SE APRUEBA EN FIRME Y DE FORMA UNANIME.

Acuerdo 3: Autorizar a la Secretaria Técnica del CATI a remitir a la Oficialia Mayor
y Direccion Administrativa el Informe de Gestion del CATI del ano 2024 (CATI-INF-
GES-0001-2025)

Con base en lo anterior, procedo con la votacion:

Mariela: de acuerdo.

Angie: de acuerdo.

Nicolas: de acuerdo.

Justin: de acuerdo.

Minor: de acuerdo.
SE APRUEBA EN FIRME Y DE FORMA UNANIME.
ARTICULO 4. Plan de trabajo del CATI del afio 2025 (CATI-PLA-TRA-0001-2025)

De conformidad con lo establecido en el articulo 15 de la Circular N°0007-12 (DM-
00303-12) del 22 de junio de 2012, el CATI debe presentar un Plan de trabajo ante
la Oficialia Mayor y Direccién Administrativa durante el mes de enero de cada afio.
Acuerdo 4: Aprobar el Plan de trabajo del CATI del ano 2025 (CATI-PLA-TRA-
0001-2025)

Con base en lo anterior, procedo con la votacién:

Mariela: de acuerdo

Angie: de acuerdo, solo con la salvedad que les hacia en el inciso anterior sobre los

lineamientos que corresponden y para que su envio sea tanto, tanto el informe como

el plan, tanto Oficialia como los Despachos y la Planificacion.

Nicolas: de acuerdo.
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Justin: de acuerdo.

Minor: de acuerdo.

SE APRUEBA EN FIRME Y DE FORMA UNANIME.

Acuerdo 5: Autorizar a la Secretaria Técnica del CATI a remitir a la Oficialia Mayor
y Direcciéon Administrativa el Plan de trabajo del CATI del afio 2025 (CATI-PLA-TRA-
0001-2025)

Con base en lo anterior, procedo con la votacion:

Mariela: lo apruebo.

Angie: de acuerdo.

Nicolas: de acuerdo.

Justin: de acuerdo.

Minor: de acuerdo.
SE APRUEBA EN FIRME Y DE FORMA UNANIME.
ARTICULO 5. Procedimiento de Continuidad de Negocio (TI-PRO-CON) --=------

El Departamento de Tl elabor6 el borrador de Procedimiento de Continuidad de
Negocio (TI-PRO-CON), el cual fue remitido a los miembros del CATI para su
conocimiento. En este sentido se atendieron las observaciones que los miembros

emitieron por lo cual el Departamento de Tl, procedera con las gestiones para la

respectiva oficializacion.
Acuerdo 6: Dar por conocido el borrador del Procedimiento de Continuidad de

Negocio (TI-PRO-CON)

Con base en lo anterior, procedo con la votacion:

Mariela: lo apruebo.

Angie: de acuerdo.

Nicolas: de acuerdo.

Justin: de acuerdo.

Minor: de acuerdo.
SE APRUEBA EN FIRME Y DE FORMA UNANIME.
CAPITULO IV. ASUNTOS VARIOS:

Articulo 6. Cierre y apertura del Libro de Actas
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Minor: Mi persona en calidad de presidente del Comité Asesor de Tecnologias de
Informacién, mediante el memorando CATI-MEM-ENV-0006-2024 del 17 de
diciembre de 2024, se realiz6 aclaraciones respecto a la ausencia del Folio N° 2 del
Libro de Actas N° 1. No obstante, dichas aclaraciones no fueron incluidas en la

ultima acta. Por recomendacion de la Auditoria Interna, se debe consignar esta

aclaracioén en la presente sesion.
Se informa que el Libro de Actas N° 1 presenta la ausencia del Folio N° 2. Esta
situacion se debe a que, desde la creacion del CATI, han ocurrido cambios en su
presidencia e integrantes. Antes de asumir la presidencia en mi calidad de Jefe del
Departamento de TI, este Comité tuvo dos presidentes previos: el sefior Javier

Duran y el sefior William Gémez.

Cuando el sefior Gomez dejo el cargo de Jefe del Departamento de Tl, se generd
un periodo en el que el departamento opero sin un jefe inmediato, lo que afecté la
continuidad en la gestion del Comité. Cabe sefialar que el Jefe de Tl es quien asume
la presidencia del CATI. Posteriormente, asumi el cargo de manera interina sin
haber existido un proceso formal de transiciéon de informacion o documentacién

relacionada con la presidencia del Comité.

En el afo 2021, al ser notificado formalmente como presidente del CATI, se realiz6
una busqueda exhaustiva de la documentacion del Comité, incluyendo actas y
convocatorias. Sin embargo, no se logro localizar el Folio N° 2. A pesar de los
esfuerzos posteriores por encontrarlo, hasta la fecha no ha sido posible su
recuperacion. Se desconoce si dicho folio se extravié o si ocurrié un error humano
en la numeracion, omitiéndose accidentalmente al continuar con el Folio N° 3. --—---
La Auditoria Interna, a través del Control de Autorizacién de Libros (AUD-CTL-AUT-
0015-2024), efectud el cierre del Libro de Actas N° 1 en el Folio N° 46, Asiento N°
159. Dicho libro contiene las actas emitidas hasta el 19 de agosto de 2024,

correspondiente a la sesion ordinaria CATI-ACT-SES-0002-2024. Este libro consta

de un total de 250 folios, de los cuales fueron utilizados 45.
Asimismo, la Auditoria Interna realizo la apertura del Libro de Actas N° 2, conforme

al Control de Autorizacion de Libros (AUD-CTL-AUT-0016-2024), quedando
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registrado en el Folio N° 1, Asiento N° 05-2025. Este nuevo libro consta de 250 folios

en formato electrénico. Esto es, con respecto a la autorizacion de la apertura y cierre

de las actas.

No sé si tienen algun comentario.

Nicolas: De mi parte no, Muchas gracias, todo muy claro.

Angie: De mi parte igual muchas gracias por la informacion.

Minor: No habiendo mas asuntos que tratar, se da por concluida la sesién N°0001-
2025 del CATI al ser diez horas con 36 minutos y se deja constancia de que se

tomaron 6 acuerdos por unanimidad cuya firmeza fue pactada en el mismo acto. ---
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