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MARIELOS GÓMEZ: ACTA DE LA SESIÓN ORDINARIA CISED-ACT-SES-0008-1 

2024. Acta número ocho correspondiente a la sesión ordinaria celebrada por el 2 

CISED a las nueve horas veinte minutos del día veinte del mes de agosto del año 3 

2024, mediante video conferencia utilizando la herramienta Microsoft Teams 4 

presidida por la señora Mónica Fernández Brenes presidenta, la cual se conecta 5 

desde COMEX, Marielos Gómez Meléndez, secretaria de actas, se conecta desde 6 

su casa de habitación en San José, Mariela Rojas Segura se conecta desde su casa 7 

de habitación en Alajuela.--------------------------------------------------------------------------- 8 

CAPITULO I. REVISIÓN Y APROBACIÓN DEL ORDEN DEL DÍA. --------------------- 9 

ARTÍCULO 1: Aprobación del orden del día de la sesión CISED-ACT-SES-0008-10 

2024.------------------------------------------------------------------------------------------------------ 11 

ACUERDO 1. Se indica que la presente sesión se realiza de manera virtual 12 

utilizando la herramienta Microsoft Teams, se lee el orden del día de la presente 13 

sesión CISED-ACT-SES-0008-2024: 1. Conocer oficio DGAN-DSAE-STA-080-14 

2024 del 14 de agosto de 2024 del Departamento Servicios Archivísticos Externos. 15 

2. Actualización documentos Política para la elaboración del tipo documental actas 16 

de órganos colegiados (CISED-POL- ACT) y Normas generales para la organización 17 

y funcionamiento de los órganos colegiados administrativos del Ministerio de 18 

Comercio Exterior. ¿Lo aprueban?--------------------------------------------------------------- 19 

MONICA FERNÁNDEZ: Apruebo.----------------------------------------------------------------- 20 

MARIELA ROJAS: Apruebo.------------------------------------------------------------------------ 21 

MARIELOS GÓMEZ: Apruebo.---------------------------------------------------------------------  22 

ACUERDO FIRME TOMADO POR UNANIMIDAD.------------------------------------------  23 

CAPITULO II. LECTURA Y APROBACIÓN DEL ACTA CISED-ACT-SES-0007-24 

2024.------------------------------------------------------------------------------------------------------  25 

ARTÍCULO 2. Aprobación del acta ordinaria CISED-ACT-SES-0007-2024 del día  26 

treinta del mes de julio del año 2024. Lo aprueban:------------------------------------------ 27 

MONICA FERNÁNDEZ: Apruebo.----------------------------------------------------------------- 28 

MARIELA ROJAS: Apruebo.------------------------------------------------------------------------ 29 

MARIELOS GÓMEZ: Apruebo.--------------------------------------------------------------------  30 
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ACUERDO  2. Se aprueba el acta CISED-ACT-SES-0006-2024, sin modificación. 1 

ACUERDO FIRME TOMADO POR UNANIMIDAD. ---------------------------------------2 

CAPÍTULO III. RESOLUTIVOS. -------------------------------------------------------------------3 

ARTÍCULO 3.  CONOCER OFICIO DGAN-DSAE-STA-080-2024 DEL 14 DE 4 

AGOSTO DE 2024 DEL DEPARTAMENTO SERVICIOS ARCHIVÍSTICOS 5 

EXTERNOS. Se conoce oficio donde se brinda respuesta oficio CISED-COR-CAE-6 

004-2024, referente a consulta de las actas de CONAFAC. En la nota indicaron que, 7 

respecto a los temas de la legalización del libro y las notas aclaratorias, se considera 8 

que debe coordinarse con Auditoría Interna. Debido a ello se acuerda coordinar con 9 

la secretaría de CONAFAC y con Auditoría Interna para atender lo indicado por el 10 

Departamento de Servicios Archivísticos. ¿Están de acuerdo?--------------------------- 11 

MONICA FERNANDEZ: De acuerdo.------------------------------------------------------------- 12 

MARIELA ROJAS: De acuerdo.-------------------------------------------------------------------- 13 

MARIELOS GÓMEZ: De acuerdo.---------------------------------------------------------------- 14 

ACUERDO 3.  Coordinar con la secretaría de CONAFAC y con Auditoría Interna 15 

para atender lo indicado por el Departamento de Servicios Archivísticos.-------------- 16 

ACUERDO FIRME TOMADO POR UNANIMIDAD. ----------------------------------------- 17 

ARTÍCULO 4.  ACTUALIZACIÓN DOCUMENTOS POLÍTICA PARA LA 18 

ELABORACIÓN DEL TIPO DOCUMENTAL ACTAS DE ÓRGANOS 19 

COLEGIADOS (CISED-POL- ACT) Y NORMAS GENERALES PARA LA 20 

ORGANIZACIÓN Y FUNCIONAMIENTO DE LOS ÓRGANOS COLEGIADOS 21 

ADMINISTRATIVOS DEL MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR. Los 22 

documentos actualizados serán remitidos a sus correos electrónicos para su 23 

revisión y posteriormente sensibilizarlos con Auditoría Interna.--------------------------- 24 

Al ser las nueve horas treinta y un minutos se levanta la sesión. ------------------------ 25 

FIRMA----------------------------------------------------------------------------------------------------- 26 

 27 

 28 

Mónica Fernández Brenes. --------------------------------------------------------------------------29 

Presidenta del Comité Institucional de Selección y Eliminación de Documentos.----- 30 
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