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COMISION INSTITUCIONAL SOBRE ACCESIBILIDAD Y DISCAPACIDAD

ASIENTO N° 12 - 2025
LA AUDITORIA INTERNA DEL MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR EN
CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 22 INCISO E) DE LA LEY
GENERAL DE CONTROL INTERNO N°8292. AUTORIZA EL LIBRO DE ACTAS
N°3 DE LA COMISION INSTITUCIONAL SOBRE ACCESIBILIDAD Y
DISCAPACIDAD (CIAD), CREADA BAJO LA LEY DE CREACION DE LAS
COMISIONES INSTITUCIONALES SOBRE ACCESIBILIDAD Y DISCAPACIDAD
(CIAD) LEY N° 9171 DEL 29 DE 7 OCTUBRE DEL 2013. EN APLICACION DEL
DOCUMENTO “ORIENTACIONES GENERALES PARA LA ELABORACION DE
ACTAS DE ORGANOS COLEGIADOS EN SOPORTE ELECTRONICO”, EMITIDAS
POR EL ARCHIVO NACIONAL, DONDE ESTABLECE QUE LAS ACTAS
DEBERAN AGRUPARSE ANUALMENTE CADA DICIEMBRE, MODIFICACION
QUE FUE INCLUIDA EN LA POLITICA INTERNA PARA LA ELABORACION DEL
TIPO DOCUMENTAL ACTAS DE ORGANOS COLEGIADOS OFICIALIZADA EN
CIRCULAR DM-CIR-ENV-0012-2024 DE OCTUBRE 2024, QUE EN EL PUNTO 6.3
Y ESTABLECE, PRESENTAR SOLICITUD A LA AUDITORIA INTERNA PARA EL
CIERRE DEL LIBRO DE ACTAS Y LA APERTURA DEL LIBRO DE ACTAS PARA
EL SIGUIENTE ANO . POR TANTO, LA AUDITORIA HACE CONSTAR QUE AQUI
INICIA EL LIBRO DE ACTAS N° 3, PARA EL REGISTRO DE LAS SESIONES
CELEBRADAS A PARTIR DE ENERO 2025. ESTE LIBRO CONSTA DE
DOSCIENTOS CINCUENTA FOLIOS EN FORMATO ELECTRONICO, LOS
CUALES SE ENCUENTRAN EN PERFECTO ESTADO DE CONSERVACION Y
LIMPIEZA, DEBIDAMENTE FOLIADOS Y MEMBRETADOS; CON EL SELLO DE
ESTA AUDITORIA, CALZADO EN SU MARGEN SUPERIOR DERECHO. LOS
FOLIOS SERAN UTILIZADOS UNICAMENTE POR SU ANVERSO, DE FORMA
TAL QUE NO PODRAN HACERSE IMPRESIONES EN SU CARA POSTERIOR.
DADO EN ESCAZU, PROVINCIA DE SAN JOSE, A LOS NUEVE DIAS DEL MES
DE ENERO DEL DOS MIL VEINTICINCO.-=-=-=======nmmmmmmm oo --

AUDITORIA INTERNA
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COMISION INSTITUCIONAL SOBRE ACCESIBILIDAD Y DISCAPACIDAD

Damos inicio al ACTA DE LA SESION ORDINARIA CIAD-ACT-SES-0001-2025.
Acta numero uno correspondiente a la sesion ordinaria de la Comision
Institucional sobre Accesibilidad y Discapacidad (CIAD) del Ministerio de
Comercio Exterior (COMEX), celebrada a las once horas del 19/02/2025, realizada
de manera virtual por medio de la plataforma Microsoft Teams, presidida por
Giovanni Leitén Villalobos, Coordinador de la CIAD y ademas representante del
Departamento de Recursos Humanos (desde su casa de habitacion en San José),
con la participacion de los siguientes miembros: Mariela Rojas Segura Oficial
Mayor y Directora Administrativa Financiera (desde su casa de habitacion en
Alajuela); Angie Vega Segura, Coordinadora de la Unidad de Planificacion
Institucional (desde su casa de habitacion en San José€) y Luciana Quesada
Barboza de la Unidad de Servicios Generales (desde su casa de habitacion en
SAN JOSE) . mmmmm o o o oo

Ausentes sin justificacion: NiNQUNO-------=--===mmmmmm oo -

Ausentes con justificacion: Johanna Arias Fallas Secretaria Técnica de la CIAD

CAPITULO I. REVISION Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA .--==---===mnemmmmmen
ARTICULO 1: La agenda de esta sesion, circulada por via electrénica, contempla
cuatro puntos segun se detalla: i) Aprobacién del Informe del Plan de Trabajo
del afio 2024 y del Plan de Trabajo para el afio 2025, ii) Memorando CIAD-MEM-
ENV-0001-2025 de fecha 08/01/2025 y iii) Definicién del nUmero de sesiones que
se realizaran en el afio 2025y iv) Aprobacion del Informe Plan de Accion de la
PONADIS 2024-2030 correspondiente al segundo semestre de 2024.----------------
Con base en lo anterior, someto a aprobacion el siguiente acuerdo:-----------=---------
ACUERDO 1. Aprobar la agenda de la SESION ORDINARIA CIAD-ACT-SES-
0001-2025 a saber, i) Aprobacién del Informe del Plan de Trabajo del afio 2024
y del Plan de Trabajo para el afio 2025, ii) Memorando CIAD-MEM-ENV-0001-
2025 de fecha 08/01/2025 iii) Definicibn del numero de sesiones que se
realizaran en el afio 2025 y iv) Aprobacion del Informe Plan de Accion de la
PONADIS 2024-2030 correspondiente al segundo semestre de 2024-----------------
Procedo a tomar el voto de cada miembro.------------=--=-m-mmm oo
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Mariela Rojas Segura: De acuerdo.---------=-===-=mmmmmm oo oo

Luciana Quesada Barboza: De acuerdo.---------=-====-=-mmmmmmmmmmm oo

Angie Vega Segura: De aCuerdo.-------=-=-===mmmmm oo oo oo
Giovanni Leitdn Villalobos: De acuerdo.----------=-====mmmmmmmm oo -
SE APRUEBA EN FIRME Y DE FORMA UNANIME .=-=---mmmmmmmmmmmmmmmm oo
CAPITULO Il. APROBACION DEL ACTA ---smmmmmmmmmmmmmmmmmmceeee S —

ARTICULO 1. La agenda de la presente sesion no contempla la aprobacion de actas

PENAIENTES. ====mmmmmm e e e e e e e e oo nee
CAPITULO lll. RESOLUTIVOS. ~=-=mmmmmmmmmmmmmm e e -
ARTICULO 1. Revisién del Informe de Gestion del afio 2024 y Plan de Trabajo

para el afio 2025, —---mmn e e
El objetivo de la CIAD se centra en la contribucion de la inclusion de los derechos

de las personas con discapacidad en la accesibilidad a los servicios que brinda el
Ministerio de Comercio Exterior, ademas de fomentar herramientas y conocimientos
entre sus colaboradores, que sean de utilidad para generar una adecuada insercién
de las personas con discapacidad dentro de la sociedad, garantizando para las
generaciones venideras un camino menos escabroso en su insercion al @mbito
laboral, toda normativa aplicable a accesibilidad y discapacidad sera facultad de

EStA COMISION . === oo e e e e -

Como parte de las responsabilidades asignadas a la CIAD se destaca la elaboracién
de un Informe de Gestion 2024, el cual resume el accionar de la Comision con
respecto al Plan de Trabajo propuesto para dicho afio. Asimismo, en esta misma
sesion, se debera presentar el Plan de Trabajo propuesto para el afio vigente,
ambos instrumentos deberan ser puestos a conocimiento y consideracion de todos

los miembros de la ComisiOn para su aprobacion.---------=-=-==-======m-mmmmmm e

Con base en lo anterior, se proponen los siguientes acuerdos: -
ACUERDO 1: Aprobar el Informe de Gestion del afio 2024 asi como el Plan de

Trabajo para el a0 2025--------mmmmm e e e

Procedo a tomar el voto de cada miembro.------==-==-=mmm o m e

Mariela Rojas Segura: De acuerdo.---------=-=====mmmmm oo oo
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Luciana Quesada Barboza: De acuerdo.-----=---=-=-==mmmmmmmmmmmm oo

Angie Vega Segura: De aCuerdo.------====mmmmmm oo

Giovanni Leiton Villalobos: De acuerdo.--------=-=======mmmmmmmmmmm oo -
ARTICULO 2. Memorando CIAD-MEM-ENV-0001-2025 de fecha 08/01/2025--------
Mediante memorando CIAD-MEM-ENV-0001-2025 de fecha 08/01/2025 como

elemento aclaratorio a la informacién remitida y producto de una revision posterior

por parte de la Auditoria Interna se hizo necesario aclarar y corregir la numeracion
de los folios del Acta CIAD-ACT-SES-0001-2022 de fecha 17/02/2022 a efecto de
gue se lea correctamente de la siguiente manera: Folio 8 de 250, Folio 9 de 250y
Folio 10 de 250, aclarando al mismo tiempo de que la subsanacién de este error
material e involuntario no altero los alcances del acta mencionada en cuanto a los

términos y acuerdos que se tomaron mediante la misma.----------==-====mmmmmmmmmemmnee

Con base en lo anterior, se propone el siguiente acuerdo:---------------=--=-------—-
ACUERDO 1: Aprobar los alcances del memorando CIAD-MEM-ENV-0001-2025 de
fecha 08/01/2025---------mmmm e oo -

Procedo a tomar el voto de cada miembro:--------=-=-==-=-m e

Mariela Rojas Segura: De acuerdo.---------=====mmmmmmmmmmmm oo
Luciana Quesada Barboza: De acuerdo.---------=-=-=-mmmmmmmmmmmm oo

Angie Vega Segura: De aCuerdo.-------=-=-===mmmmmm oo oo oo

Giovanni Leitdn Villalobos: De acuerdo.--------=-=-====mmmmmm oo -

ARTICULO 3. Definicion del numero de sesiones para el afio 2025---------------------
ACUERDO 1: Se acuerda que para el aifio 2025 se realicen tres sesiones ordinarias
asi como aquellas sesiones extraordinarias que sean necesarias cada vez que sea
requerido por la CIAD para tratar temas propios y atinentes a su competencia.------

Procedo a tomar el voto de cada miembro:--------=-=-=-=-=mmemmmmm oo

Mariela Rojas Segura: De acuerdo.---------=====m=mmmmmmmmmm oo

Luciana Quesada Barboza: De acuerdo.-------=-==-==-mmmmmmmmm oo

Angie Vega Segura: En desacuerdo.--------====mmmmmmm oo oo

Giovanni Leitdn Villalobos: De acuerdo.-----------=-======mmmmmmmmmmommoommoomoeeoe e -
ARTICULO 4. Presentacion del Informe Plan de Accion de la PONADIS 2024-2030
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correspondiente al segundo semestre de 2024-----------------—-=-mmomm-—- -- -
Mediante oficio CONAPDIS-DT-033-2025 relacionado con el seguimiento del Plan
de Accion de la PONADIS 2024-2030 se procedio con la recopilacion de la-----------

informacion necesaria para completar el formulario remitido por el CONAPDIS sobre
las acciones llevadas a cabo por parte de la CIAD como parte del cumplimiento de
dicho plan--------=-=-m e
ACUERDO 1: Aprobar los alcances del Informe Plan de Accion de la PONADIS

2024-2030 correspondiente al segundo semestre de 2024---------=-==-mmmmmmmmmmmmmmnee

Procedo a tomar el voto de cada miembro:--------=---=---=--mememmmmm o

Mariela Rojas Segura: De acuerdo.-------=-=====mmmmmmmmmmmm oo
Luciana Quesada Barboza: De acuerdo.---------=-=-=-mmmmmmmmmmmm oo

Angie Vega Segura: De acuerd.------=-=-=-mmmmmm oo

Giovanni Leitdn Villalobos: De acuerdo.-----------=-====m-mmmmmmmmmmommco oo -
TODOS LOS ACUERDOS SE APRUEBAN EN FIRME - CUATRO POR
UNANIMIDAD Y UNO POR MAYORIA (ARTICULO 3 - ACUERDO 1)

Damos por concluida esta sesion al ser las once de la mafiana con nueve minutos

19/02/2025 con la adopcion de todos los acuerdos cuya firmeza fue pactada en el

MISIMO ACT0. === === == oo e

Firmado digitalmente por

GIOVAN Nl LEITON GIOVANNI LEITON VILLALOBOS
VILLALOBOS (FIRMA) (FIRMA

Fecha: 2025.02.19 11:28:41 -06'00"

Giovanni Leiton Villalob0§----------=-=mm oo - -

Presidente-----m-mmemm oo e
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