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CISED-ACT-ELI-001-2025
Acta de eliminacion de documentos de la Direccion de Asesoria Legal del
Ministerio de Comercio Exterior (COMEX)

Acta de Eliminacién CISED-ACT-ELI-001-2025, celebrada por el Comité
Institucional de Seleccion y Eliminacion de Documentos, a las 09:14 horas del 03
de junio de 2025, en cumplimiento con el Acuerdo Firme N° 03 tomado en Sesion
Ordinaria por el Comité Institucional de Selecciéon y Eliminacion de Documentos
CISED-ACT-SES-004-2023 del 24 de abril de 2025, y el Acuerdo Firme N 3 en
Sesion Ordinaria por el Comité Institucional de Seleccion y Eliminacidon de
Documentos CISED-ACT-SES-005-2023 del 21 de mayo de 2025, en las cuales se
aprobd la eliminacién documental solicitada por la Direccién de Asesoria Legal
mediante memorandos DAL-MEM-ENV-0028-2025 del 08 de abril de 2025 y DAL-
MEM-ENV-0035-2025 del 06 de mayo de 2025, lugar oficina del Archivo Central
del Ministerio de Comercio Exterior de Costa Rica. Se da inicio con la asistencia del
representante del Archivo Central y presidenta del CISED, y de la Oficina Productora
indicando los nombres completos y numero de cédula:

e Mobnica Fernandez Brenes; cédula de identidad numero 3-0493-0343;
Presidenta CISED, encargada de Archivo Central.

e Melissa Maria Mora Calvo; cédula de identidad numero 1-1446-0538,
representante de la Direccion de Asesoria Legal.

e Donal Montezuma Bejarano; cédula de identidad numero 6-0448-0841,
representante de la Direccion de Asesoria Legal.

De conformidad con la Tabla de Plazos de Conservacion y Eliminacion de
Documentos de la Direccion de Asesoria Legal vigente,
aprobada por la Comision Nacional de Seleccion y Eliminacion de Documentos en
sesion N° 14-2020 de 7 de agosto de 2020, y lo establecido en los articulos 27 y 28
del Reglamento de la Ley del Sistema de Archivos N° 7202 Decreto Ejecutivo N°
40554 del 29 de junio del 2017, se procede a la eliminacién de los siguientes tipos
documentales cuya vigencia administrativa y legal finaliz6. Se aplicaran los
lineamientos establecidos en la Ley N° 7202 del Sistema Nacional de Archivos
aplicando el método de eliminacién, de destruccién por maquina, garantizando la
no-legibilidad, triturando la totalidad de documentos.
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Tipo Oficina Contenido Fecha de Fecha de Soporte Total peso
documental Productora emision expiracion
Controles DAL Control administrativo 2008 2023 Papel 80 ml
Administrativos que contiene: 1-Libro de 2009 2024
controles de ingreso de
correspondencia y

asignacion de la misma.
2-Control de niumero de
resoluciones que firma
el Poder Ejecutivo o el
Ministro de Comercio
Exterior. 3- Control de
numero de resoluciones
que firma el Organo

Director

Procedimiento
Administrativo. 4-
Control de Acuerdos

Ejecutivos

del

ingresados.
Traslado

documentos internos.
Son de consulta y uso

frecuente en la

Direccion de Asesoria

Legal.
Expediente de DAL Expedientes que 2004 2019 Papel 370 ml
Procesos recogen el seguimiento 2005 2020
Judiciales de procesos judiciales 2006 2021

relacionados con los 2007 2022

beneficios del Régimen 2008 2023

de Zona Franca, 2009 2024

Régimen de

Perfeccionamiento

Activo y Contrato de
Exportacion en sus
diferentes instancias

procesales.
Formulario de DAL Solicitudes que se 2014 2016 Electronico 19,5 MB
Solicitudes de realizan en electrénico 2015 2017
Suministros al Departamento de 2016 2018
Proveeduria referente a 2017 2019
suministros de oficina 2018 2020
para la dependencia. 2019 2021
2020 2022
2022 2024
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Solicitudes de DAL Formulario donde se 2019 2024 Electrénico 149 KB
bienes y servicios solicita la publicacion en
el Diario Oficial La
Gaceta, de decretos
ejecutivos o
documentos que lo
ameriten. El formulario
contiene fecha, nombre
de la persona y

departamento que

solicita, descripcion de

la necesidad.
Expediente de DAL Expedientes de 1998 2018 Papel 1260ml
Procedimiento procedimientos 1999 2019
Administrativo administrativos 2001 2021

sancionatorios 2002 2022

seguidos a empresas 2003 2023

del Régimen de Zonas 2004 2024

Francas, Régimen de
Perfeccionamiento

Activo, los  cuales
pueden ser consultados
con frecuencia por la
Direccion de Asesoria

Legal.

Contienen:

1-Informe de
recomendacion de

inicio de procedimiento
administrativo, emitido
por la Instancia Interna
de la Promotora del
Comercio Exterior de

Costa Rica
(PROCOMER).

2- Resolucion de
apertura del
procedimiento y

designacion del Organo
Director, emitida por el
Poder Ejecutivo sea el
Presidente de la
Republica y el Ministro
de Comercio Exterior.
3- Resolucién de inicio,
intimacion de cargos y
convocatoria a
comparecencia oral y
privada, emitida por el
Organo Director del
Procedimiento
Administrativo.

4- Cuando corresponda
resoluciéon que resuelva
recurso de revocatoria,
apelacion e incidente de
nulidad absoluta o
recusacion, asi como
solicitud para cambiar la

fecha para la
realizacion de la
comparecencia
planteados por las
partes.
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5- Acta de la
comparecencia oral y
privada.

6- Cuando proceda
solicitud de permiso al
Ministro, para introducir
nuevos hechos o)
completar la prueba.
7-Cuando proceda
resolucién del Organo
Director dando traslado
a la Promotora del
Comercio Exterior de
Costa Rica de la prueba
presentada por la
empresa.

8- Cuando proceda
resolucion del Organo
Director dando traslado
a la empresa de lo
manifestado por la

Promotora del
Comercio Exterior de
Costa Rica.

9- Informe de pruebas y
recomendacion emitida
por el Organo Director

del Procedimiento
Administrativo.
10-Resolucién del

Ministro de Comercio
Exterior emitiendo el
acto final del
procedimiento
administrativo.

11- Cuando proceda
resolucién del Ministro
de Comercio Exterior
resolviendo el recurso
de revocatoria
presentado por la
empresa contra el acto
final.

12-Resolucién final de
archivo del expediente
administrativo, cuando
se ha impuesto multa
como sanciéon en el
caso de los
procedimientos
seguidos a empresas
del Régimen de Zonas
Francas.

13- Oficios que solicitan
informacion  relevante
para los efectos del
procedimiento

administrativo o
comunican actos del
mismo a otras

dependencias de la
Administracién Publica.
14- Actas que acreditan
la notificacion de los
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actos y resoluciones del
procedimiento
administrativo.

Expediente de DAL Documentos que 1990 2008 Papel 800ml
Certificados de recogen el tramite de 1995 2013
Abono Tributario revision y visto bueno, 2001 2019
(CAT) conforme al dictamen 2002 2020
de la Procuraduria 2003 2021
General de la Republica 2004 2022
C-393-2008 del 29 de 2005 2023
octubre del 2008, el cual 2006 2024
se refiere sobre los
efectos de la

prescripcion en materia
de solicitudes de
Certificados de Abono
Tributario, donde se

determiné que
corresponde a la
Promotora del

Comercio Exterior de
Costa Rica y al
Ministerio de Comercio
Exterior analizar si las

solicitudes son
susceptibles o no de
interrumpir la
prescripcion. La
Promotora del
Comercio Exterior de
Costa Rica

(PROCOMER) emite un
informe de revision, el
cual es avalado por el
Ministerio de Comercio
Exterior y se remite al
Banco Central de Costa
Rica.

Consta de copia del
oficio de remision al
Banco Central de Costa
Rica y copia del informe

de revision.
Expediente de DAL Documentos 2008 2018 Papel 110 ml
Bonzfrex (articulo relacionados con las
20 inciso k Ley de solicitudes de
Régimen de Zonas otorgamiento del
Francas) beneficio contemplado

por el inciso k) del
articulo 20 de la Ley de
Régimen de Zonas
Francas N° 7210 del 23
de noviembre de 1990,
publicado en La Gaceta
N° 238 del 14 de
diciembre de 1990
(denominado Bonzfrex).
1- Oficio por el que se
solicita informacién a la
Promotora del
Comercio Exterior de
Costa Rica acerca de
eventuales

incumplimientos al
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régimen por parte de la
empresa solicitante.

2- Oficio por el cual se
solicita informacion a la
Direccion Financiera del
Ministerio de Comercio
Exterior acerca de las
sumas pendientes de
pago y montos a
asignar a cada
solicitante.

3- Resolucion por la
cual se resuelve la
asignacion del beneficio
a la empresa solicitante.
4- Actas que acreditan
la notificacion de las
resoluciones a la
empresa solicitante.

Certificaciones DAL Documento que 2018 2022 Electrénico 13,3 MB
certifica que las copias 2019 2023
son fiel y exacto al 2020 2024
original que se
resguarda en la

Direcciéon de Asesoria
Legal. También se

certifica informacion
que consta en la
Direccion.
Expediente de DAL La Aduana de Control 2001 2016 Papel 170 ml
Régimen de cada empresa 2003 2018
Devolutivo de solicitante, remite el 2004 2019
Derechos expediente con la 2006 2021
solicitud presentada 2008 2023

para la devolucion de
tributos, donde se

incorporan los
documentos que
recogen el tramite y
revision de las
solicitudes relacionadas
con el Régimen

Devolutivo de Derechos
en coordinacién con la
Direcciéon General de
Aduanas del Ministerio
de Hacienda y la

Promotora del
Comercio Exterior de
Costa Rica.

Contiene: 1-
Correspondencia
remitida por las

dependencias. 2-Nota
de remisién de la
Aduana de control, de la
solicitud de devolucion
de tributos. 3- Cuando
proceda oficios que
previenen la correccion
de requisitos o remision
de informacion omitida
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ala Aduana de control o
al beneficiario  del
régimen.

4- Cuando proceda
oficios de devolucion de
la solicitud de emision
de informes técnicos sin
tramite a la Aduana de
control.

5- Oficios de remision
de la solicitud de
informe técnico a la
Promotora de Comercio
Exterior de Costa Rica.
6- Oficios de remision
de informe técnico y
recomendacion o no de
devolucion de derechos
a la Aduana de control.

Conforme a las
competencias

otorgadas mediante la
Ley General de

Aduanas N° 7557 del 20
de octubre de 1995,
publicada en La Gaceta
N° 212 del 8 de
noviembre de 1995, en
su articulo 190.

Se adjuntan las capturas de pantallas de los tipos documentales que se eliminaron
en soporte electrénico, en el Archivo Digital Institucional (ADI) y también se
eliminaron de la papelera de reciclaje:

Formularios de Solicitudes de Suministros

Bibliotecas B Editar en vista de cuadricula  [i] Eliminar ¥ Favorito  Descargar Eg Movera - = Todos los documentos* ¥ X 8 seleccionado(s) Detalles S

Solicitud de Bienes y Serv...

Listas de Transferencias (.. Solicitud de Suministros [y v

Informes Seguimiento (G. > (O Ado v Nombre v Consecutivo > Descriptores Serie v Subserie ~ Modificado ¥ Modificado por

ANU: 2U14 (0)
Formularios Asistencia GE...

> Afio: 2015 (5)
Comunicado Acuerdo Jun...

> fio:
Certificaciones de Bienes .. Afio: 2016 (6)
Instrumentos oficializado. > Afio: 2017 (8)
Contrato de Arrendamien... > Afio: 2018 (21)
Informe de la CGR (Segu... .

> Afio: 2019 (8)
Convenios Nacionales e |...

> Afio: 2020 (4)
Editar

? Afio: 2022 (4)
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= Opciones de vista

Papelera de reciclaje
Nombre ~ Fecha de elimina... + ~ Eliminado ... v Creado por ~ Ubicacién original ~

La papelera de reciclaje esta vacia

Solicitudes de bienes y servicios
)

V| Zona Interna - Direccién de Asesoria Legal ¢ Nosesigue % Accesoasitios
B
El Bibliotecas B Editar en vista de cuadricula W] Eliminar ¥y Favorito | Descargar €@ Movera - = Todos los documentos ¥ X 2 seleccionado(s) Detalles
3 | Misarchivos  de Bienesy Ser...
3 Listas de Transferencias ( Solicitud de Bienes y Servicios [l v
9 Informes Segu\'mien(o G... @) a Nombre v Modificado Modificado por v Ao ¥ Consecutivo v
Formularios Asistencia GE {3} OM-FOR-SPU-0010-2023_DAL-CER-ADM-0017-2023.pdf Melissa Mora 2023
Comunicado Acuerdo Jun...
{3} OM-FOR-SPU-0011-2023_RES-DMR-0043-2023 (002).pdf 20 de marzo Melissa Mora 2023
Certificaciones de Bienes ...
- [l OM-FOR-SPU-0012-2023 Acuerdo 0267-2023 Firmado 2 Eric Polini.pdf 20 de marzo 2023
Instrumentos oficializado...
Contrato de Aendamien... [ OM-FOR-SPU-0015-2023 DAL-CER-ADM-0020-2023.pdf 2023
Informe de la CGR (Segu...
© 5} OM-FOR-SPU-040-2019-Decreto-41864-COMEX-H-MIDEPLAN Sectores Estrategicos) (1).pdf v B i4demayo Melissa Mora 2019
Convenios Nacionales e ...
Editar @ 3 OM-FOR-SPU-040-2019-Decreto-41864-COMEX-H-MIDEPLAN Sectores Estrategicos).pdf “ B 20demazo Melissa Mora 2019

2024

{5l OM-SOL-CVN-0002-2024.pdf 20 de marzo

Volver a la version clasica de
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= Opciones de vist
3 . .
Se eliminaron 2 elementos de Papelera de reciclaje
Papelera de reciclaje
Nombre Fecha de eliminacién +  Eliminado por Creado por Ubicacién original
La papelera de reciclaje esta vacia
nes administrativas 77 Nosesigue &8 Acceso asitios
Mis sitios
a N - " = N
> Bibliotecas + Nueva v 3 Editar en vista de cuadricula ] Eliminar | Descargar g Movera - Todos los documentos ¥ X 33 seleccionado(s) €D Detalles
‘ Certificaciones Admi...
Formulacios ACCD GEDI Certificaciones Administrativas [y -
Formularios de Evalua O  Afo T v Nombre Consecutivo ~ Decriptores Serie v Subserie Modificado Modificadc
Informe Auditoria ZF ° 2018 DAL-CERT-ADM-0251-2018 Personerfa Juri... - B DAL-CERT-ADM- Certificacion CER ADM 19/08/2024 Melissa M
0251-2018
Informe de Aplicacion @ 1 DAL-CERT-ADM-0130-2018.pdf «+ @  DAL-CERT-ADM- Certificacion CER ADM 23 de enero Melissa M
0130-2018
Informe de Liquidacié...
Q@ 201 DAL-CERT-ADM-0159-2018.pdf <+ [  DAL-CERT-ADM- Certificacion CER ADM 23 de enero Melissa M
Informes de Pruebas 0159-2018
Informes Legales Q@ 2019 DAL-CERT-ADM-0012-2019 CERTIFICACIO...  *** [  DAL-CERT-ADM- Certificaci6n CER ADM 19/08/2024 Melissa M
0012-2019
Instrumentos Oficializ...
° 2019 DAL-CERT-ADM-0031-201 9_pdf - B DAL-CERT-ADM- Certificacion CER ADM 19/08/2024 Melissa M
0031-2019
Solicitudes de Suminis...
° 2019 DAL-CERT-ADM-0032-201 9_pdf - B DAL-CERT-ADM- Certificacion CER ADM 19/08/2024 Melissa M
Tabla de Plazos DAL 0032-2019
Editar Q 2019 DAL-CERT-ADM-0033-2019.pdf =+ [  DAL-CERT-ADM- Certificacién CER ADM 19/08/2024. Melissa M
0033-2019
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Gestion Central

Bl
1. Funciones administrativas ¥ Nosesigue &8 Accesoasitios
B Missiios
E} a . ) o . — )
> Bibliotecas ENTCYRA 5 Editar en vista de cuadricula 1] Eliminar | Descargar g Movera - Todos los documentos ¥ X 33 seleccionado(s) €D Detalles
9
3 | Certificaciones Admi...
3 Formulacios ACCD GEDI Certificaciones Administrativas ([} ~
F I de Eval O Amo t v Nombre ~ Consecutivo v Decriptores Serie v Subserie v Modificado ¥ Modificado
) ormularios de Evalua...
@ e DAL-UERI-AUMI-UU35-20 101 o o Ceruncacon cen o vorvoeves -

Informe Auditoria ZF ...

2019 DAL-CERT-ADM-0037-2019.pdf - B Certificacion CER ADM 19/08/2024 Melissa Mc
Informe de Aplicacion ... © P e
Informe de Liquidacié... Q 01 DAL-CERT-ADM-0036-2019.pdf acion CER ADM Melissa Mc
w0s  DAL-CERT-ADM-0036-2019
Informes de Pruebas
Q 019 DAL-CERT-ADM-0038-2019.pdf jcion CER ADM 19/08/2024 Melissa Mc
Informes Legales
@ Mostrar detalles
Instrumentos Oficializ... Q 2019 DAL-CERT-ADM-0039-2019.pdf - —n3CiON CER ADM 19/08/2024 Melissa Mc
Solicitudes de Suminis... o v DAL-CERT-ADM-0066-2019.pdf @ Cestificacién R ADM 19/08/2024 Melissa Mc
Tabla de Plazos DAL
Q 201 DAL-CERT-ADM-0066-2019 Rodrigo ) Mont... == & Certificacion CER ADM 19/08/2024 Melissa Mc
Editar
Q 2019 DAL-CERT-ADM-0102-2019 Grupo Desarrol... =+ [  DAL-CERT-ADM. Certificacién CER ADM 19/08/2024 Melissa Mc

01022019

Comité Institucional de Seleccién y Eliminacion de Documentos
Central Telefonica: 2505-4000 — Teléfonos: 2505-4048 / Email: ventanillaunica@comex.go.cr
Apartado Postal 297-1007 - Sitio web: www.comex.go.cr - Consultas: pep@comex.go.cr
Direccion: Plaza Tempo, sobre Autopista Préspero Fernandez, costado oeste del Hospital Cima,
Escazu, San José, Costa Rica



mailto:ventanillaunica@comex.go.cr
http://www.comex.go.cr/
mailto:pep@comex.go.cr

_,ejenm&,‘
COSTA
RICA

MINISTERIO DE GOBIERNO
COMERCIO EXTERIOR DE COSTA RICA

Gestion Central

)
1F 1. Funciones administrativas ¥ Nosesigue 8 Acpeso asitios
H
y a . . . . e _
> Bibliotecas @ Editar envista de cuadricula 7 Eliminar | Descargar g Movera - = Todos los documentos ¥ X 33 seleccionado(s) D Detalles 7
) Certificaciones Admi...
3 Formulacios ACCD GEDI Certificaciones Administrativas (I8 +
Formularios de Evalua. ::‘ Ao T v Nombre > Consecutivo ¥ Decriptores ~ Serie v Subserie ¥ Modificado > Modificado
) .
Informe Auditoria ZF ...
Q 2 DAL-CER-ADM-0001-2020.pdf Certficacion CER ADM 19/08/2024 Melissa Mc
Informe de Aplicacion ...
Q DAL-CER-ADM-0002-2020 Kareo de CR SA.... Centficacion cer AOM 19/08/2024 Melissa Mc
Informe de Liquidacio.
Informes de Pruebas Q DAL-CER-ADM-0003-2020 Astrazeneca Ca... Centficacion cer DM 19/08/2024 Melissa Mc
Informes Legales
Q 2 DAL-CER-ADM-0004-2020 RES-DMR-0012-... Centficacion cer ADM 19/08/2024 Melissa Mc
Instrumentos Oficializ.
) - Q 2 DAL-CER-ADM-0005-2020 Logistics Busine... Certficacion cEr ADM 19/08/2024 Melissa Mc
Solicitudes de Sumins,
Tabla de Plazos DAL Q@ 200 DAL-CER-ADM-0006-2020 Possible Worldw... @ DAL-CER-ADM- Certificacion CER ADM 19/08/2024 Melissa Mc
0006-2020
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> Bibliotecas Se eliminaron 35 elementos de Papelera de reciclaje
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Tabla de Plazos DAL
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Finalizaciéon

Se concluye que se eliminan veinticinco cajas, que miden en total 2,790 ml y
documentos electronicos cuyo peso era 32,949 MB. No habiendo nada mas por
anotar, se finaliza al ser las once horas veinte minutos del tres de junio de 2025, y
firmamos:

MEL'SSA MAR'A Firmado digitalmente por

MELISSA MARIA MORA CALVO

MORA CALVO (FIRMA)
Fecha: 2025.06.04 15:20:45

(FIRMA) 0600

Melissa Maria Mora Calvo
Representante de la Dependencia Productora

DONAL JAFETHmatedonare
MONTEZUMA  honrezoma
BEJARANO BEJARANO (FIRMA)
Fecha: 2025.06.04
(FIRMA) 15:37:04 -06'00'

Donal Montezuma Bejarano
Representante de la Dependencia Productora

MONICA PAULINA Firmado digitalmente por

MONICA PAULINA

FERNANDEZ FERNANDEZ BRENES (FIRMA)
Fecha: 2025.06.04 15:46:07

BRENES (FIRMA) o500

Monica Fernandez Brenes
Presidenta CISED, encargada Archivo Central
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