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MINISTERIO DE GOBIERNO
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COMISION INSTITUCIONAL DE TELETRABAJO

Marianela Berrocal: ACTA SESION EXTRAORDINARIA CIT-ACT-SES-002-2025.
Acta numero dos correspondiente a la sesién extraordinaria celebrada por la
Comision Institucional de Teletrabajo a las quince horas del dia catorce de octubre
de dos mil veinticinco, mediante video conferencia con la aplicacion Microsoft
Teams, con la participacion de los siguientes miembros presentes: Mariela Rojas
Segura, presidente de la Comision desde Alajuela, Marianela Berrocal Rojas,
secretaria técnica desde su casa de habitacién en Alajuela, Arleth Morera Murillo
asesora de despacho, desde San José, Alfonso Chaves Abarca asesor de
Tecnologias de Informacién, desde Cartago, Maria Fernanda Castillo Calvo asesora
Legal desde Cartago y Angie Vega Segura asesora de planificacion desde San
Jose.
CAPITULO I. REVISION Y APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.
ARTICULO 1: Revision y aprobacion del orden del dia de la sesion CIT-ACT-SES-
002-2025.

ACUERDO 1. Se indica que la presente sesion se realiza mediante video
conferencia con la aplicacion Microsoft Teams. Se lee y aprueba el orden del dia
CIT-ACT-SES-0002-2025: 1- Aprobacion de mecanismo para solventar paridades
en las decisiones en el seno de la comision. 2- Aprobacion formal de la decision
sobre el tratamiento a los acuerdos de teletrabajo segun las ultimas disposiciones
de la directriz N°052-MIDEPLAN-MICITT-MTSS. 3- Confirmacion de la
derogacion del documento “Perfil de Teletrabajo” mediante la circular DM-CIR-ENV-
0013-2025. Se consulta a los miembros si estan de acuerdo en aprobar la agenda,

por favor.

Mariela Rojas de acuerdo

Arleth Morera, de acuerdo,

Alfonso Chaves, de acuerdo,

Maria Fernanda Castillo Calvo, de acuerdo.

Angie Vega Segura, de acuerdo.

Marianela Berrocal de acuerdo.

ACUERDO FIRME TOMADO POR UNANIMIDAD.
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CAPITULO Il. LECTURA Y APROBACION DE ACTAS.
ARTICULO 2. En este caso no se presentan actas por aprobar para la presente

sesion dado que los acuerdos de sesiéon ACT-SES-001-2025 fueron todos

aprobados por unanimidad de los miembros

ACUERDO 2. Por favor confirmamos que no existen actas por aprobar. Se consulta

si estan de acuerdo con lo indicado.

Mariela Rojas de acuerdo

Arleth Morera, de acuerdo,

Alfonso Chaves, de acuerdo,

Maria Fernanda Castillo, de acuerdo.

Angie Vega Segura, de acuerdo.

Marianela Berrocal de acuerdo.
ACUERDO FIRME TOMADO POR UNANIMIDAD.
CAPITULO IIll. RESOLUTIVOS.

ARTICULO 3: Aprobacion de mecanismo para solventar paridades en las
decisiones en el seno de la comision; dada la directriz N° 52-2025 MIDEPLAN-
MICITT-MTSS especificamente lo estipulado en el Articulo 5°.- Todo contrato o
adenda de teletrabajo, debera contener, dentro de las obligaciones de las personas
trabajadoras que apliquen dicha modalidad de trabajo el acatar plenamente las
politicas y disposiciones de ciberseguridad emitidas por su institucién y en la
presente directriz. En caso de contar con adendas o contratos vigentes, en un plazo
no superior a 30 dias naturales a partir de entrada en vigencia la presente directriz,
se deberan suscribir las adendas respectivas en las que se incorporen tales
obligaciones.” El 8 de octubre de 2025, mediante correo electrénico se sometié para
analisis de los miembros de la comisidn las siguientes dos decisiones: 1: Mantener
los acuerdos de teletrabajo firmados actualmente por las personas funcionarias sin
modificaciones, y proceder a actualizar la plantilla de acuerdo de teletrabajo de
manera que se agreguen los aspectos relacionados la nueva directriz, aplicando la
nueva plantilla a las personas que no hubiesen firmado o las que sean de nuevo

ingreso, lo anterior basado en las clausulas segunda y sétima de la estructura del
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acuerdo de teletrabajo aprobada actualmente. Decision numero 2: Modificar la
plantilla aprobada actualmente para agregar los aspectos de la nueva directriz,
rescindir los contratos firmados hasta el momento, y que todas las personas
funcionarias procedan a firmar un nuevo acuerdo con la estructura de la nueva
plantilla a aprobar. Se recibieron las opiniones de todos los miembros las cuales
llegaron a una paridad, tres personas estuvieron de acuerdo con la decision niumero
“1” y tres personas estuvieron de acuerdo con la decisién numero “2”. Ante lo cual
se hace aplicacion de lo establecido en la Politica para la organizacion vy
funcionamiento de los organos
colegiados del Ministerio de Comercio Exterior (CISED-POL-OC), aprobada
mediante circular del despacho DM-CIR-ENV-0012-2024, especificamente el punto
6.2 “ Facultades y Atribuciones: el Presidente o Coordinador, tendra las siguientes
facultades y atribuciones”: inciso f) Resolver cualquier asunto en caso de empate,
para cuyo caso tendra voto de calidad. Por lo anterior se considera el voto de calidad
de la presidente de la Comision la sefiora Mariela Rojas Segura, la cual opt6 por la
opcién numero “1”. Una vez indicado lo anterior se consulta a los miembros si estan

de acuerdo con lo estipulado en este articulo;

Mariela Rojas de acuerdo

Arleth Morera, de acuerdo,

Alfonso Chaves, de acuerdo,

Maria Fernanda Castillo, de acuerdo.

Angie Vega Segura, de acuerdo.

Marianela Berrocal de acuerdo.

ACUERDO FIRME TOMADO POR UNANIMIDAD.

ARTICULO 4: Aprobacién formal de la decisién sobre el tratamiento a los acuerdos
de teletrabajo segun las ultimas disposiciones de la directriz N°052-MIDEPLAN-
MICITT-MTSS. Una vez acordado lo establecido en el articulo anterior, se dispone
mantener los acuerdos de teletrabajo firmados actualmente por las personas
funcionarias sin modificacién, y proceder a actualizar la plantilla de acuerdo de

teletrabajo de manera que se agreguen los aspectos relacionados la nueva directriz,
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aplicando la nueva plantilla a las personas que no hayan firmado o las que sean de
nuevo ingreso, lo anterior basado en las clausulas segunda y sétima de la estructura
del acuerdo de teletrabajo aprobada actualmente. Para la creacion de la nueva
estructura de acuerdo de teletrabajo las comparneras Maria Fernanda Castillo y
Marianela Berrocal estaran trabajando en una propuesta que sera puesta a
valoracion de la Comision. Una vez indicado lo anterior se consulta a los miembros

si estan de acuerdo con lo estipulado en este articulo;

Mariela Rojas de acuerdo

Arleth Morera, de acuerdo,

Alfonso Chaves, de acuerdo,

Maria Fernanda Castillo, de acuerdo.

Angie Vega Segura, de acuerdo.

Marianela Berrocal de acuerdo.

ACUERDO FIRME TOMADO POR UNANIMIDAD.

ARTICULO 5: Confirmacién de la derogacion del documento “Perfil de Teletrabajo”
mediante la circular DM-CIR-ENV-0013-2025. El dia 18 de agosto del presente afio,
la Secretaria Técnica de la comision recibe de parte del Departamento de
Planificacion Institucional la solicitud para valorar si el documento “Perfil del
Programa de Teletrabajo” aprobado mediante circular DM-CIR-ENV-0008-2016,
sigue vigente o en su defecto debe derogarse. La respuesta de la Secretaria
Técnica es que el documento debe ser derogado ya que la Politica Institucional para
la modalidad de Teletrabajo, aprobada mediante la circular DM-CIR-ENV-0001-
2025 es la normativa que esta vigente actualmente y la que debe tomarse como
marco referencial para esta modalidad laboral. Una vez indicado lo anterior se
consulta a los miembros si estan de acuerdo con lo estipulado en este articulo; -----

Mariela Rojas de acuerdo

Arleth Morera, de acuerdo,

Alfonso Chaves, de acuerdo,

Maria Fernanda Castillo, de acuerdo.

Angie Vega Segura, de acuerdo.
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Marianela Berrocal de acuerdo.

ACUERDO FIRME TOMADO POR UNANIMIDAD.

Sin mas temas por considerar en la presenten sesion, al ser las quince horas con
veinticuatro minutos se levanta la sesion.

FIRMA

MARIELA  fimado
ROJAS  fmensser
SEGURA  SEGURA(FIRMA)

Fecha: 2025.11.03

(Fl RMA) 11:30:52 -06'00"

Mariela Rojas Segura

Presidente de la Comision Institucional de Teletrabajo

ultima linea
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