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GOBIERNO
DE COSTA RICA

MINISTERIO DE
COSTA COMERCIO EXTERIOR
RICA

Comision de Donacion

00:00:07. Jaffet Aguilar: ACTA DE LA SESION EXTRAORDINARIA. ACT-SES-
0002-2026 Acta dos correspondiente a la sesion extraordinaria celebrada por la
Comision de Donacion, a las once horas con veintidés minutos del dia veintisiete
del mes de marzo del afio dos mil veintiséis, a través de videoconferencia mediante
Microsoft Teams, al existir una modalidad mixta de trabajo, entre presencialidad y
virtualidad para los funcionarios del Ministerio de Comercio Exterior, con la
participacion de la sefiora Mariela Rojas Segura, presidenta y Oficial Mayor y
Directora Administrativa Financiera, quien se conecta desde su casa de habitacion
en Alajuela; Jaffet Aguilar Dinarte, secretario de actas y administrador de bienes,
quien se conecta desde su casa de habitacion en San José; Gloria Jiménez
Ramirez, Miembro Titular y Proveedora Institucional, quien se conecta desde las
oficinas del Ministerio de Comercio Exterior; Yetty Brizuela Guadamuz, Miembro
Titular y Asesora, Direccion de Asesoria Legal, quien se conecta desde su casa de
habitacion en San José y Mario Villalobos Araya, Miembro Titular y Asesor,
Departamento de Tecnologias de la Informacion, quien se conecta desde su casa

de habitacion en San José.

ARTICULO 1: Andlisis y aprobacion del inventario de procesos y la matriz de SIPOC

de la Comisién de Donacion, una vez revisados por la Unidad de Planificacion

Institucional. ¢ Estan de acuerdo con ese orden del dia?

00:01:42. Mariela Rojas: De acuerdo.

00:01:45. Gloria Jiménez: De acuerdo.
00:01:47. Yetty Brizuela: De acuerdo.
00:01:50. Mario Villalobos: De acuerdo.
00:01:52 Jaffet Aguilar: De acuerdo. ACUERDO 1. Se lee y aprueba el orden del
dia N° ACT-SES-0002-2026. Aprobado por unanimidad.

Previo a la sesion, se les compartio la version del inventario de procesos y la matriz
de SIPOC de la Comision de Donacion, la cual contaba con comentarios y
observaciones realizados por la Unidad de Planificacion Institucional, a la primera
version remitida y que fue aprobada en la sesion 0001-2026 del 23 de enero de

2026, de la cual no se recibieron observaciones por parte de ninguno de los
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miembros de la Comision ¢ Tienen alguna consideracién adicional a los documentos

compartidos previamente por correo?

00:02:38. Mariela Rojas: Ninguna observacion.

00:02:41. Gloria Jiménez: Ninguna observacion.

00:02:44. Yetty Brizuela: Ninguna observacion.

00:02:47. Mario Villalobos: Ninguna observacion.

00:02:52 Jaffet Aguilar: De acuerdo. CAPITULO Il. RESOLUTIVOS. ---========s=nu--

ARTICULO 2: Una vez valorados los cambios aplicados por la Unidad de
Planificacion Institucional al inventario de procesos y la matriz de SIPOC de la
Comision de Donacién y no tener consideraciones adicionales por parte de los
miembros de la Comision, se dan por aceptados los cambios propuestos. Por tanto,
se toman los siguientes acuerdos. ACUERDO 2 Una vez analizados el inventario
de procesos y la matriz de SIPOC de la Comision de Donacion, segun las
modificaciones realizadas por Planificacién Institucional, se aprueba la version final
de dichos documentos, con el fin de enviar una ampliacidon al Despacho del Ministro
sobre los requerimientos en materia de control interno, segun memorando de

seguimiento DM-MEM-ENV-0061-2026 del 18 de marzo de 2026.

¢ Estan de acuerdo con la aprobacion de los documentos?

00:03:49. Mariela Rojas: De acuerdo.

00:03:52. Gloria Jiménez: De acuerdo.
00:03:54. Yetty Brizuela: De acuerdo.
00:03:56. Mario Villalobos: De acuerdo.
00:03:58 Jaffet Aguilar: ACUERDO FIRME.

Sin mas asuntos a tratar, se levanta la sesion al ser las once horas con veintiséis

minutos del dia veintisiete del mes de marzo del afo dos mil veintiséis. Es
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